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I. INTRODUCCION

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Orgénica de la Administracion Pablica
Federal y al Articulo 18, fraccién XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, se ha
elaborado el presente Manual General de FProcedimientos de la Direccidén General de
Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud, en razdn de la importancia de contar con
herramientas administrativas vigentes que permitan el desarrollar eficientemente de las funciones
y cumplir con los objetivos y metas institucionales.

Este Manual General de Procedimientos es un instrumento administrativo que define con claridad
los procesos que se llevan a caho dentro de la citada Direccion General, su proposito, alcance,
politicas de operacidn, normas, lineamientos, diagramas de flujo, entre otros aspectos con la
finalidad de informar y orientar principalmente al personal sobre los procedimientos vy
funcionamiento de la propia Direccién General.

El manual dehe actualizarse conforme a los Lineamientos para la Elaboracién de Manuales
Generales de Procedimientos de la Secretaria de Salud, establecidos por la Direccién General de
Programacién, Organizacion y Presupuesto y cuando existan modificaciones a la estructura
organica o normatividad aplicable, siendo el area responsable de dicha actualizacion el
Departamento de Apoyo Técnico, adscrito a la Direccion General de Coordinacion de Institutos
Nacionales de Salud en colaboraciéon con las diversas areas que integran la misma Direccion
General.

La difusidén del manual se realizara por medio de los titulares de cada drea quienes lo daran a
conocer a su personal adscrito, por otro lado, los servidores publicos de las areas que integran la
Direccién General seran los responsables de garantizar y vigilar la correcta aplicacién del
presente manual.

Las modificaciones o actualizaciones que se llevan acabo deben estar orientadas a la
simplificacién y utilizacién de la tecnologia, para la mejora continua de los procedimientos
administrativos.
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ll. OBJETIVO DEL MANUAL

Reunir los procedimientos ejecutados dentro de la Direccion General de Coordinacion de
Institutos Nacionales de Salud, a través del establecimiento de las politicas, normas,
lineamientos y mecanismos para el desarrollo de las actividades de [as diferentes areas que la
conforman vy, con ello, lograr el cumplimiento eficiente y eficaz de los objetives de ésta unidad
administrativa.
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I1l. MARCO JURIDICO

Constitucion Politic? de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917. Ultima reforma D.O.F. 09-VII[-2012

Leyes

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicic de las Profesiones en el Distrito

Federal.
D.O.F. 28-V-1945. Ultima reforma D.O.F. 19-VlI-2010

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado “B" del Articulo 123

Constitucional.
D.O.F. 28-X11-1963. Ultima reforma D.Q.F. 03-V-2006

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-X1I-1976. Ultima reforma D.Q.F. 14-VI-2012

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983. Ultima reforma D.O.F. 09-IV-2012

Ley General de Salud.
D.C.F. 07-1I-1984. Ultima reforma D.O.F. 07-VI-2012

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-v-1986. Ultima reforma D.C.F. 09-1V-2012

Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 06-Vi-2012 Sin reformas

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000. Ultima reforma D.O.F. 30-V-2012

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-11-2002. Ultima reforma D.O.F. 15-V1-2012

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.Q.F. 10-1V-2003. Ultima reforma D.O.F. 09-1-2006

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-11-2008. Ultima reforma D.O.F. 09-1V-2012

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

D.O.F. 31-11-2007 Ultima reforma D.O.F. 28-V-2012
Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal comrespondiente

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
D.C.F. 11-V1-2002 Ultima Reforma 08-VI-2012
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Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 07-1V-1995 Ultima Reforma 23-X[-2010

Reglamento de [a Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Puablica Federal.
D.O.F. 06-1V-2007

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 29-XI-2006 Ultima Reforma 10-1-2011

Reglamento de fa Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 05-{X-2007. Ultima reforma D.Q.F. 04-1X-2009

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitaric de la Disposicion de Organos,
Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos.
D.O.F. 20-11-1985 Ultima reforma 27-1-2012

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.OF. 14-V-1986. Ultima reforma D.O.F. 04-XI1-2009

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud
D.O.F. 05-Iv-2004 Ultima reforma (08-VI-2011

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad
D.O.F. 06-1V-2006 Ultima reforma 19-1-2012

Reglamento de ta Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional
D.O.F. 18-11-1985

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012.
D.Q.F. 31-V-2007

Programa Sectorial de Salud 2007-2012.
D.O.F. 17-1-2008
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1. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE SESIONES ORDINARIAS DE JUNTAS DE

GOBIERNO DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
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1.0 Propésito

1.1 Coordinar la logistica de las Sesiones Ordinarias de Junta de Gobierno de los Institutos
Nacionales de Salud, a efecto de garantizar el pleno desarrollo de las reuniones donde los
cuerpos colegiados agilicen la gestion de acuerdos y asuntos relacionados con la organizacién,
los recursos financieros, materiales y humanos de las instituciones, con la finalidad de tomar
decisiones que mejoren su administracion en beneficio del personal y los usuarios.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicabie al Comisionado; fa Direccién General de
Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud y la Direccidén de Coordinacién.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable al Secretario de Salud y los institutos Nacionales de
Salud.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 Comisionado y la Direccién General de Coordinaciéon de Institutos Nacionales de Salud son los
responsables de acordar la propuesta de calendario y agenda de trabajo de las Juntas de
Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud.

3.2 El Secretario de Salud es quien aprueba el calendario y el lugar de las Juntas de Gobierno.

3.3 La Direccién General de Coordinacidén de Institutos Nacionales de Salud es la responsable de
elaborar el guién para la integracién de la Carpeta de Junta de Gobierno.

3.4 La Direcciéon de Coordinacion y el personal del Instituto Nacional de Salud correspondiente,
llevaran a cabo una revisién de la Carpeta de Junta de Gobierno, entre 20 y 15 dias habiles
previos a la fecha de |la Junta.

3.5 El Secretario de Salud presidira las Juntas de Gobierno de cada uno de los Institutos Nacionales
de Salud, y estaran integradas por el servidor publico de la Secretaria que tenga a su cargo la
coordinacion sectorial de estos organismos descentralizados; por un representante de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; otro por el Patronato del Instituto, y otro que, a
invitacién del Presidente de la Junta, designe una institucion del sector educativo vinculado con
la investigacidn, asi como por cuatro vocales, designados por el Secretario de Salud, quienes
seran personas ajenas laboralmente al Instituto y de reconocida calidad moral, méritos, prestigio
y experiencia en su campo de especialidad, de acuerdo al Art. 15 de la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud.

3.6 El Secretario de Salud preside las Juntas de Gobierno, siendo su suplente el Comisionado.
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3.7 El Prosecretario del Instituto Nacional de Salud correspondiente debera remitir las carpetas de
Junta de Gobierno 5 dias habiles previos a la celebracion de la Junta a cada miembro de la
misma.

3.8 Las Juntas de Gobierno contaran con un Secretario y un Prosecretario, de acuerdo al Art. 15 de
la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

3.9 Las Juntas de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud tendran las facultades que le
confiere el Art. 58 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; adicionalmente las
atribuciones indelegables del Art. 16 de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

3.10 Las Juntas de Gobierno celebraran Sesiones Ordinarias por lo menos dos veces cada afio, de
acuerdo al Art. 17 de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

3.11 Las Juntas sesionaran validamente con la asistencia de, por lo menos, la mitad mas uno de sus
miembros, siempre que se encuentren presentes la mayoria de los representantes de la
Administracion Publica Federal, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los Institutos Nacionales de
Salud.

3.12 A las sesiones de las Juntas de Gobierno asistiran, con voz, pero sin voto, el secretario, el
prosecretario y el comisario. L.os acuerdos se tomaran por mayoria de los miembros presentes y
el presidente tendréd voto de calidad, en caso de empate, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los
Institutos Nacionales de Salud.

3.13 Las Juntas de Gobierno podran invitar a sus sesiones a representantes de instituciones de
investigacion, docencia o de atencién médica, asi como a representantes de grupos interesados
de los sectores pulblico, social y privado, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud.

3.14 El Instituto Nacional de Salud debera enviar el Proyecto de Acta de Junta de Gobierno durante
los 15 dias habiles posteriores a ia realizacién de su Junta de Gobierno a la Subdireccién
Técnico Normativa, adscrita a |la Direccion General de Coordinacion de Institutos Nacionales de
Salud, para su revisién y posterior aprobacién para firma.

3.15 El Acta de Junta de Gobierno debera ser firmada por los integrantes de la Junta de Gobierno, y
por quienes asi lo hagan por voluntad propia.

3.16 El Secretario de la Junta de Gobierno es el encargado de elaborar y entregar el Listado de
Acuerdos, donde se dan a conocer los acuerdos tomados en |a sesién.
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4.0 Descripcion del procedimiento
Secuencia de Etapas _ Actividad -~ [ Responsable

1.0 Elaboracién de
propuestas de
calendario, agenda y
acuerdos generales
para Juntas de
Gobierno

1.1 Recibe instruccion de la Direccién General de
Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud
de elaborar el calendario y guion para la
integracidon de las Carpetas para las Juntas de
Gobierno.

1.2 Elabora propuestas de calendario y guién para la
integracion de las Carpetas para las Juntas de
Gobierno.

1.3 Entrega propuesta impresa para su validacion.

. Propuesta de calendario y guion para Ila
integracion de las Carpetas para las Juntas de
Gobierno.

Direccién de
Coordinacion

2.0 Validacion de
calendario y agenda
para Juntas de
Gobierno

2.1 Recibe y revisa la propuesta de calendaric y
guion de para la integracion de las Carpetas
para las Juntas de Gobierno.

Procede:

No. Marca observaciones para su adecuacion,
regresa a actividad 1.1

Si:  Valida calendario y guion para la integracion de
las Carpetas para las Juntas de Gobierno y
presenta esta propuesta para su aprobacion.

" Propuesta de calendario y guidn para la
integracion de las Carpetas para las Juntas de
Gobierno.

Direccion General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales
de Salud

3.0 Aprobacion de
calendario para
Juntas de Gobierno

3.1 Recibe y aprueba la propuesta de calendario y
guiébn para la integracién de las Carpetas para
las Juntas de Gobierno

3.2 Define el lugar de las Juntas de Gobierno
calendarizadas para su presentacion al
Secretario de Salud en Sesion de Gabinete.

= Calendario y guidén para la integracién de las
Carpetas para las Juntas de Gobierno.

Comisionado

4.0 Visto bueno al
calendario para
Juntas de Gobierno

41 Recibe y analiza, durante la Sesién de
Gabinete, el calendario y lugar propuesto para
la ejecucion de Juntas de Gobierno.

Procede:

No: Corrige fechas y/o lugar propuestos. Regresa
actividad 1.1

Si.  Aprueba, durante la Sesion de Gabinete, el
calendario y el lugar para las Juntas de
Gobierno.

»  Calendario para las Juntas de Gobierno.

Secretario de Salud
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Secuencia de Etapas Actividad _ {Responsable
5.1 Recibe la aprobaciéon durante la Sesion de

5.0 Solicitud de
notificacion de fechas
y lugar aprobados a
los Institutos
Nacionales de Salud

Gabinete.

Gira instrucciones para nofificar a los Directores

Generales y Prosecretarios de las Junta de

Gobierno de los INSalud las fechas, el lugar y el

guién para la integracién de la Carpeta.

. Calendario y guion para la integracion de las
Carpetas de Junta de Gobierno.

52

Comisionado

6.0 Notificacidn de fechas
y lugar a los Institutos
Nacionales de Salud

6.1 Recibe instrucciones e informa, por correc

electronico o en reunidn, las fechas, el lugary el

guién para la integracién de las Carpetas para

fas Juntas de Gobierno a los Directores

Generales y/o Prosecretarios de los INSalud.

" Correo electrénico y/o reunion para dar a
conocer e! calendario, lugar y guién para la
integracidén de las Carpetas para las Juntas de

Gobierno.

Direccién de
Coordinacion

7.0 Elabgracién del
proyecto de Carpeta
para Junta de
Gobierno

7.1 Recibe indicaciones y elabora el proyecto de

carpeta para la Junta de Gobierne de acuerdo al

guién proporcionado.

7.2 Agenda cita para revisién de la Carpeta de Junta
de Gobierno.

. Proyecto de Carpeta para Junta de Gobierno.

Instituto Nacional
de Salud
correspondiente

8.0 Revision de proyecto
de Carpeta para Junta
de Gobierno

8.1 Atiende cita y recibe al personal del Instituto
Nacional de Salud correspondiente en la fechay
hora asignada.

Revisa proyecto de Carpeta para Junta de
Gohierno.

Procede:

No: Indica los cambios que se deben efectuar,
regresa a actividad 7.

Aprueba la Carpeta para su posterior entrega a
los miembros de la Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Salud correspondiente.

= Carpeta de Junta de Gohierno.

8.2

Si

Direccion de
Coordinacion

9.0 Elaboracién y envio
de Carpeta para Junta
de Gobierno

9.1 Recibe la aprobacién de la Carpeta para la Junta
de Gobierno, elabora y distribuye la misma a
todos los miembros de |la Junta de Gobierno.

»  Carpeta para Junta de Gobierno.

Instituto Nacional de
Salud
correspondiente

10.0 Exploracién de
Carpeta de Junta de
Gobierno

10.1 Recibe la Carpeta para la Junta de Gobierno.

10.2 Elabora un Analisis de Carpeta, incluyendo el
Informe de Autoevaluacién del Director General,
verificando  gque los anexos mencionados se
encuentren en archivo electrénico o papel,

Direccién de
Coordinacion
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Secuencia de Etapas

Actividad

segun sea el caso.

10.3 En caso de faitar informacidon, se da aviso al

Prosecretario, via telefénica, para que el dia de
la Sesion Ordinaria distribuya la informacion
requerida.

10.4 Imprime y proporciona un ejemplar del Analisis

para el Presidente y el Secretario de la Junta de
Gobierno.
Analisis de Carpeta de Junta de Gobierno.

11.0 Ejecucién de la
Junta de Gobierno

1.1

Inicia la Sesién Ordinaria de! Instituto Nacional
de Salud al tener mayoria de quérum. Da
lectura y aprobacion al Orden del Dia, las Actas
de Sesiones anteriores, el Informe de
Seguimiento de Acuerdos de Sesiones
Anteriores y al Informe de Autcevaluacion del
Director General. Da lectura, aprueban o
rechazan los Acuerdos presentados al Organo
de Gobierno. Se dan por enterados de los
Asuntos Generales presentados durante la
Sesién. Presentan las opiniones respecto a [os
Estados Financieros o© al Informe de
Autoevaluacién del Comisario Publico
Propietario. Gira instrucciones de elaborar
Listado de Acuerdos de la Sesidn.

Acuerdos de |la Junta de Gobierno.

Secretario de Salud

12.0 Elaboracién de!
Listado de Acuerdos
de la Sesién

12.1

Recibe instrucciones, elabora y presenta el
Listado de Acuerdos que contiene los acuerdos,
las recomendaciones del Comisario, el
conocimiento de los Asuntos Generales y ia
aprobacién de las Actas de Sesiones anteriores
de la Junta de Gobierno.

Listado de Acuerdos de Junta de Gobierno

Direccion de
Coordinaciéon

13.0 Aprobacion y envio
de! Listado de
Acuerdos de |a
Sesion

13.1

Recibe, firma y envia el Listado de Acuerdos,
dirigido al Director General del Instituto Nacional
de Salud correspondiente, con las decisiones
criticas que definiran el rumbo que tomara la
entidad.

Listado de Acuerdos de la Junta de Gobiernoc.

Direccion General de
Coordinacién de
Institutos Nacionales
de Salud

14.0 Elaboracion de
proyecto de Acta de
Junta de Gobierno

141

Recibe el Listado de Acuerdos; elabora y envia
para su aprobacién, por correc electrénico o
impreso, e! proyecto de Acta de Junta de
Gobierno.

Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

Instituto Nacional de
Salud
correspondiente
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Secuencia de Etapas

Actividad

Responsab

15.0 Recepcidn del
proyecto de Acta de
Junta de Gobierno

15.1 Recibe, por correo electrénico o impreso, el
proyecto de Acta de Junta de Gobierno y gira
instrucciones para validar el Acta.

. Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

Direccion General de
Coordinacién de
Institutos Nacionales
de Salud

16.0 Validacién de
proyecto de Acta de
Junta de Gobierno

16.1 Recibe instrucciones y analiza validacion del
proyecto de Acta de Junta de Gobierno.
Procede:

No: Solicita al Instituto Nacional de Salud que
corresponde la correccién del proyecto de Acta,
regresa a actividad 14.1

Si.  Aprueba y envia, por correo electrénico o
impresa, el Acta para que el Instituto Nacional
de Salud correspondiente recabe las firmas de
los miembros de la Junta de Gobierno.

s  Acta de Junta de Gebierno

Direccion de
Coordinacion

17.0 Integracion de
firmas de los
miembros de Junta de
Gobierno

17.1 Recibe correo electronico ¢ Acta de Junta de
Gobierno impresa autorizada; integra las firmas
de los miembros de Junta de Gobierno y envia
Acta para la firma del Secretario y el Titular de
la Comisién Ceoordinadora.

= Acta de Junta de Gebierno

Instituto Nacional de
Salud
correspondiente

18.0 Recepcion del Acta
de la Sesién para
firma

18.1 Recibe el Acta, sclicita firma del Titular de la
Comisién Coordinadora y el Secretaric de la
Junta de Gobierno y envia el Acta con las firmas
requeridas.

»  Acta de Junta de Gobiemno firmada

Direccién General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales
de Salud

19.0 Recepcidn Acta de
Junta de Gobierno
para su resguardo

19.1 Recibe y archiva el Acta de Junta de Gobierno
firmada para su posterior presentacién en la
siguiente Sesidén de Junta de Gobierno.

=  Acta de Junta de Gobierno firmada

TERMINA PROCEDIMIENTO

Instituto Nacional de
Salud
correspondiente
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5.0 Diagrama de Flujo
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y lugar a los Institutos
Nacionales de Salud

Inwitacion a reunidn

integracion Carpelas

mE

l 3

Aprobacion de
calendario para Juntas
de Gobierno

Catenderio para
Juntas de Gobierno

—

calel

Visto bueno al
ndario para Juntas
de Gobieme

v 5

Solicitud de
notificacion de fechas
y lugar aprobados a
los institutos

Guidn y calendario
para integracion de

Catendario para
Juntas de Gobierno

Procede

RO

! 7

Elabcracion del
proyecto de Carpeta
para Junta de
Gobierno

Proyecto de Carpeta
de Junta de Goblerno




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE DGCINS
INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
Procedimiento para ia realizacion de Sesiones Ordinarias de Juntas de Version A
Gobierno de Institutos Nacionales de Saiud. Hoja 9 de 12

Direccién de
Coordinacion

Direccion General de
Coerdinacién de Institutos
Nagionales de Salud

Comisionado

Secretario de Salud

Instituto Nacional de Salud
correspondiente

Revisidén de proyecto
de Carpeta para Junta
de Gobierno

Proyecto de Carpeta
de Junta de Gobierno

Procede

8

]

Exploracion de

v s

Elaboracion y envio de
Carpeta para Junta de
Gebiemo

Carpeta de Junta de
Gobiarmo

Carpeta de Juntade
Gobierno

Andhsis de Carpeta
de Junta de Gebiernc

¥ 11

Ejecucion de la Junta
de Gobierno

Acuerdos de la Junta
de Gobismo

¥ 12

Elaboracién del
Listado de Acuerdos

de la Sasion

I 12

Listado de Acuerdos

Aprobacion y envio del
Listade de Acuerdos
da la Sesién

Listado de Acuerdos

l 14

Elaboracién de
proyectc de Acta da
Junta de Gobiernc

Proyecto de Acla de
Junta de Gobisrno
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Direccidn de
Coordinacidn

Direccidn Genaral de
Coordinacidn de [nstitutos
Nacignales de Salud

Camisionado

Secretario de Salud

| nstituta Nacianal de Salud
correspondients

15

Recepcion del
proyecto de Acta de
Junta de Gobierre

Proyecto de Acta de
Junta de Gobigrno

¢ 16

Validacidn de proyecto
de Acta de Junta de
Gobierno

Proyecto de Acta de
Junta de Gobiemo

Procede

No

Sk

l‘ 17

Integracion de firmas
de los miembros de
Junta de Gobierno

Acta de Junta de
Gobierno

l 18

Recepcién del Acta de
la Sesion para firma

Acta de Junta de
Gobierno

l 19

Recepcitn Acta de
Junta de Gobierno
para su resguardo

Acta de Junta de
Gobierno
¥

' TERMINO }
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6.0 Documentos de Referencia

Documentos

Codigo

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

D.O.F. 14-\V11-2008
Ultima reforma 30-V-2012.

Ley Federal de Entidades Paraestatales

D.O.F. 29-Xi-2006
Ultima reforma 09-1V-2012

7.0 Registros

. Tiempoe de Codigo de Registro o
Registros Conservacidn Responsable de conservario Identificacién Unica
Archivo electrénico 11C.6 Programas y
del Calendario de 1 afio DGCINS Proyectos de

JUGO

informacion

Correcs electréonicos
de envio de fechas y
guiones y/o Listados 5 afios DGCINS
de Asistencia y

Minutas de reuniones

11C.6 Programas y
Proyectos de
Informacion

11C.26 Informe de

Carpetas de JUGO 5 afos DGCINS Gobierno
Oficios Listados de . .
Acuerdos 5 afios DGCINS 1C.11 Resoluciones

Copia de Acta de

JUGO 1 afios DGCINS

Ceédula de Registro de
Revisién de Proyectos y
Firma de Actas de Junta
de Gobierno
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8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE. Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, unidad administrativa de la Secretaria de Salud cuya funcién es apoyar la
coordinacién del Subsector de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad constituido en 2006, asi como impulsar el desarrollo de [as acciones esenciales
de cada uno de las instituciones que |o integran.

8.2 DGCINS. Direcciéon General de Coordinacion de los Institutos Nacionales de Salud,
dependiente de la Comisidn Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales
de Alta Especialidad.

8.3 INSalud. Instituto Nacional de Salud, organismo pUblico descentralizado de!l Gobierno
Federal, perteneciente al Sector Salud cuyo objeto principal es la investigacion cientifica en el
campo de la salud, la formacién y capacitacidon de recursos humanos y la prestacién de
servicios de atencidén médica de alta especialidad.

8.4 JUGO. Junta de Gobierno, maxima autoridad en fos INSalud.

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revisién Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

10.1 Calendario de Juntas de Gobierno de los INSalud, gjemplo.

10.2 Guién para la integracién de las Carpetas de Junta de Gobierno, ejemplo.
10.3 Andlisis de Carpeta de Junta de Gobierno, ejempilo.

10.4 Listado de Acuerdos, ejemplo.

10.5 Acta de Junta de Gobierno, ejemplo.

10.6 Convocatoria, ejemplo.
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INSTITUTO NACIONAL

Primera sesion ordinaria de la Junta de Gobierno

Fecha: Hora:
Sede:
Punto 1.- Presentacién de nuevos vocales del instituto (EN CASO DE QUE APLIQUE).

Punto 2, Lista de asistencia y declaracioén de quérum.
Punto 3. Lectura y Aprobacion del Orden del Dia.

Punto 4. Lectura y aprobacion, en su caso, del Acta Ordinaria de la sesién anterior._(INCLUIR
EN SU CASO LAS EXTRAORDINARIAS QUE NO HAN SIDO APROBADAS O RATIFICADAS
POR LA JUNTA DE GOBIERNO)

Punto 5. Solicitud de autorizacion de modificacion del formato para el informe de
autoevaluacion del Director General, asi como autorizacién para su aplicacién en informes
semestrales

(Se eliminan autopsias y por lo tanto no se estableceran metas en los programas de
trabajo 2012. Se agrega en cualitativo los reportes del Sistema de Evaluacion del
Desempefio y Calidad (dentro de este un apartado de eventos adversos)

Punto 6.- Informe de seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores.

NOTA: Se les recuerda que. habré que reportar ademds de los acuerdos de
sesiones ordinarias, los ACUERDOS DE SESIONES EXTRAORDINARIAS

Punto 7. Informe de Autoevaluacion del Director General del 1 de enero al 31 de diciembre de
2011,

Incluir en reporte: Programa Especial de Mejora de la Gestién, Programa
Nacional de Rendicién de Cuentas, Transparencia y Combate a la Corrupcin
PAEMAE, PAEINV, PMG, PROGRAMA NACIONAL DE REDUCCION DE GASTO,
indicadores de marco légico, impacto de los proyectos de investigacion,
Sistema de Evaluacion del Desempeiio, Calidad, eventos adversos, programa
cadenas productivas. Se les recuerda considerar la perspectiva de género
para sus informes. ETC. (FAVOR DE REVISAR EL INSTRUCTIVO DEL
INFORME ANUAL PARA VERIFICAR QUE INCLUYAN TODA LA INFORMACION,
muy importante agregar el anexo estadistico)

Punto 8- Opinién del Comisario sobre el Informe de Autoevaluacion del Director General del 1
de enero al 31 de diciembre de 2011.

Punto 9. Informe del Patronato del Instituto Nacional por el periodo del 1 de enero al
31 de diciembre de 2011 y presentacion del plan de trabajo para el afio 2012.




Punto 10. Reporte de avances de las acciones necesarias para dar cumplimiento al Acuerdo
para al rendicion de cuentas de la Administracién Piblica Federal 2006-2012, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 19 de diciembre de 2011, asi como a los Lineamientos para
la formulacién del informe de rendicion de cuentas de la Administracién Publica Federal 2006-
2012, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de enero de 2012, (Apartado |l
numeral 19.3).

Punto 11.- Informe Ejecutivo del Comité de Control y Desempeiio Institucional (COCODI).
(PARA QUIENES ESTABLECIERON EL COCODI)

Punto 11.- Informe de Control Interno Institucional conforme al Articulo Tercero, numeral 9 del
Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno (PARA QUIENES
NO ESTABLECIERON SU COCODI)

Punto 12.- Informe resultante de las Auditorias, exdmenes y evaluaciones realizados por el
Organo interno de Control del 1 de enero al 31 de diciembre dei 2011.

Punto 13. Solicitud de Acuerdos al Organo de Gobierno

NOTA: SE LES RECUERDA QUE EL ORDEN DE LA PRESENTACION DE LOS
ACUERDOS EN LA CARPETA DE JUNTA DE GOBIERNO DEBE SER EL QUE
SE PRESENTA EN ESTE DOCUMENTO A EFECTO DE DAR UNIFORMIDAD A
LOS DOCUMENTOS Y AGILIZAR EL TRABAJO PARA TODOS. GRACIAS

ACUERDOS OBLIGATORIOS

13.1. Solicitud de autorizacién del Programa Institucional del instituto
Nacional (SOLO INNN e INSP)

Ley Federal de las Entidades Paraestatales articulo 58, frac. I

REGLAMENTO de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales, articulo 22

Ley de Planeacion, articulos 2, 3, 17, 24, 29 (ltimo parrafo

(EN EL CASO DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES, DEBERAN AJUSTARSE Y
SOLICITARSE MODIFICACION A LOS MISMOS CUANDO SE EXPIDA EL PLAN
NACIONAL DE DESARROLLO DEL SIGUIENTE SEXENIO)

13.2 Solicitud de autorizacién del Programa Anual de Trabajo 2012 del instituto
Nacional

Ley Federal de las Entidades Paraestatales articulo 58, frac. Il

Ley de Planeacion articulos 2, 3, 17, 27

Lineamientos para la elaboracion de los Programas del Plan Nacional de Desarrollo 2007-
2012 (17 de julio de 2007}

INLCUIR metas programadas alineadas al PAEMAE y PAEIS.




METAS PMP; PIMG; Progr. Nal. de Red. Gasto Pablico 2012 a menos que hubiere
tratamiento especial OJO DGPOP); Indicadores de matriz para resultados 2012,

Considerar |a perspectiva de género en el disefio y ejecucion de sus programas de trabajo.
(Formacién y desarrollo profesional de recursos humanos especializados para fa

Salud; Investigacion y desarrollo tecnolégico en salud; Prestacion de servicios en los
diferentes niveles de atencién a la salud. Programas que ies correspondan de acuerdo al
anexo 10 del PEF 2012)

ACUERDOS OPCIONALES

13.14 Solicitud de autorizacidn para uso oneroso de espacios en las éreas e
instalaciones del Instituto de que se trate, que no sean de uso hospitalario.

Ley General de Bienes Nacionales, articulo 116 y 117

Ley de los Institutes Nacionales de Salud, articule 16, fraccion IV y 19

Politicas, Bases, Lineamientos y Criterios para la celebracion de actos juridicos mediante los
cuales se podra otorgar el uso o enajenar espacios fisicos no hospitalarios en el Institute
Nacional (en aquellos que lo tengan autorizado por la Junta de Gobiero y
que hubiera sido mantenido como normas vigentes ante SFP)

13.15 Solicitud de autorizacion de nombramientos de Servidores Publicos. (Deberan
adjuntarse constancias de no inhabilitacién, copia de la céduia profesional y curriculo
con RFC, y firmado bajo protesta de decir verdad).

Ley Federal de las Entidades Paraestatales, articulos 58 fraccién Xl y 59, fraccién VI
Estatuto Orgéanico del Instituto que corresponda (en los casos que aplique)

Punto 14.-Asuntos Generales

14.1  Resultados del Programa Anual para la Enajenacién de Bienes Muebles por la
delegacion de atribuciones al Director General conforme al Art. 59 fraccion X de la
Ley Federal de las Entidades Paraestatales y el Art. 139, parrafe cuarto de la Ley
General de Bienes Nacionales.

14.2  Informe sobre las contrataciones plurianuales autorizadas por el Director General en
uso de las facultades sefialadas en el articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria y 148 de su Reglamento.

14. 3 Cancelacion de cuentas incobrables del 1 de enerc al 31 de diciembre de 2011

14.4  Donaciones recibidas del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011
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11.

5.H.A.E

Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
Ismael Cosio Villegas

Primera Sesidn Ordinaria 2012

23 de marzo de 2012, 09:00 horas

Sede: Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y

Hospitales Regionales de Alta Especialidad

Presentacion del nuevo Vocal del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio
Villegas. Toma de Protesta del Dr. Andrés Palomar Lever.

Lista de asistencia y declaracion del quérum. Sin ccmentarios.
Lectura y aprobacion, en su caso, del Orden del Dia. Sin comentarios.
Lectura y aprobacion, en su caso, de Actas de sesiones anferiores.

4. Acta de la Segunda Sesién Ordinaria 2012 del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
Ismael Cosio Villegas. Sin comentarios.

Modificacidn del formato para el Informe de Autoevaluacién del Director General, asi como su aplicacion
en Informes Semestrales. No se presentan impresos Ics formatos, solo como archivos adjuntos en CD.

Informe del seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores. Informa 18 acuerdes de Sesiones Anteriores
cuyo estatus es Atendidos (5 Recomendaciones, 12 de Sesiones Ordinarias y 1 de Sesion Extraordinaria).
También presenta 8 en proceso de Atencion (5 Recomendaciones y 3 de Sesiones Crdinarias).

Informe de Autoevaluacion del Director General del 1° de Enero al 31 de Diciembre de 2011.

Opinién del Comisario Piblico sobre el Informe de Autoevaluacion del Director General del 1° de Enero al
31 de Diciembre de 2011. Se presentara durante la sesién.

Informe del Patronato del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias ismael Cosio Villegas por el
periodo del 1° de Enero al 31 de Diciembre de 2011, Se presentara durante |a sesion,

Reporte de Avances de las Acciones hecesarias para dar cumplimiento al “Acuerdo para Rendicion de
Cuentas de la Administracion Piblica Federal 2006-2012.” (Apartado Ill, Numeral 19.3) Sin comentarios.

Informe Ejecutivo del Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI).

Acuerdos: Se determinaron un totat de diez acuerdos, de los cuaies al finalizar el afio persistieron solamente
cinco.

identificacion de SHuaciones Criticas. En el periodo se idenfificaron cuatro situaciones criticas, las cuaies
fomaron estatus de acuerdo dei Comité.

Quejas y denuncias. Al término del ejercicio 2011 se tuvo un total de 175 quejas y denuncias, de ias cuales
34 fueron improcedentes y 3 se furnaron a Responsabilidad, quedando 138 en proceso. incidencia por area:
52% en las diversas areas de ia Direccion Médica, 32% en ias diversas Subdirecciones que pertenecen a la
Direccion de Administracion, 10% a los Asuntos Laborales, 2% a ia Direccion General, 2% a servidores
plbiicos dei Organo Interno de Control, 1% perteneciente a la Direccién de Ensefianza y 1% por casos de
Acoso Sexual.

inconformidades. Al cierre de 2011 ingreso 1 inconformidad de la que resuitd infundada y se ordend reponer
el procedimiento iicitatorio, toda vez que no informaron de las causas por ios que los licitantes no resuitaron
ganadares.
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Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
Ismael Cosio Villegas

Primera Sesién Crdinaria 2012

23 de marzo de 2012, 09:00 horas

Sede: Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales Regionales de Alta Especialidad

Procedimientos Administrativos de Respensabilidades. Al cierre del 2011 se reportaron 17 asuntos, de os
cuales 13 derivan de la falta de atencién a las observaciones determinadas por el Area de Auditoria Interna
del Organo Internc de Control.

Observaciones pendientes de solventar: Al inicic del periodo se tenia un tota! de cuarenta y dos
observaciones pendientes, de las cuales veintinueve se solventaron y once se transfirieron al area de
Responsabilidades con Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa. Al ciefre del ejercicio se reportd
un total de once observaciones pendientes y emitidas todas por Organc Inteme de Control.

12.  Informe resultante de las Auditorias, Examenes y Evaluacion realizados por el Organo Interno de Control
del 1° de Enero al 31 de Diciembre del 2011. Sin comentarios.

13.  Solicitud de Acuerdos al Organo de Gobierno

13.1. Solicitud de autorizacion del Programa Anual de Trabajo 2012 del Instituto Nacional de
Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. Sin comentarios.

13.2. Solicitud de autorizacién para ejercer el presupuesto para el ejercicio Fiscal 2012, incluyendo
recursos fiscales e ingreso propios. Sin comentarios.

13.3. Solicitud de autorizacién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el
Ejercicio Fiscal 2012. Sin comentarios.

13.4. Solicitud de autorizacion del Programa Anual de Inversion para el Ejercicio Fiscal 2012. Sin
comentarios.

13.5. Solicitud de autorizacion del Programa de Fomento al Ahorro para e! Ejercicio Fiscal 2012, Sin
comentarios.

13.6. Solicitud de autorizacion para realizar los tramites necesarios durante el Ejercicio Fiscal 2012, a
través de la Coordinadora Sectorial, para obtener la autorizacion de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico para realizar Licitaciones Piblicas Anticipadas para la adquisicion de bienes y
servicios con cargo al presupuesto del Ejercicio Fiscal 2013. Sin comentarios.

13.7. Solicitud de autorizacion para modificar el flujo de efectivo 2012 por la captacién de ingresos
propios excedentes durante el gjercicio fiscal, Sin comentarios,

13.8. Solicitud de autorizacién para modificar el Tabulador de Cuotas de Recuperacion para el Ejercicio
Fiscal 2012 del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas, su
presentacion ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico, por conducto de la Direccion de
Programacion, Organizacién y Presupuesto de la Secretaria de Salud y su aplicacién a partir de la
fecha que se obtenga la validacion de estas instancias. Sin comentarios.

13.9. Solicitud de autorizacion para la actualizacion, difusion y aplicacion del Estatuto Organico del
Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. Sin comentarios.

13.10. Solicitud de autorizacién del Calendario de Sesiones Ordinarias 2012 de la Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias lsmael Cosio Villegas, para el Ejercicio Fiscal
2012, La fecha de |a Primera Sesion Ordinaria es incorrecta, dice 14 de marzo y debe decir 23 de marzo.

13.11. Solicitud de autorizacion para la designacion de Servidor Publico del Instituto Nacional de
Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. Falla anexar curriculum con firma bajo protesta de
decir verdad.

13.12. Solicitud de autorizacién para la actualizacién, difusion y aplicacion de las Politicas, Bases y
Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Enfermedades
Respiratorias Ismael Cosio Villegas conforme a la normatividad vigente. Sin comentarios.

13.13. Solicitud de autorizacion para la actualizacion, difusion y aplicacion de las Politicas, Bases y
Lineamientos de Obra Publica y Servicios Relacionados con las mismas del Instituto Nacional de
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Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
Ismael Cosio Villegas %ﬁg

Primera Sesidn Ordinaria 2012

23 de marzo de 2012, 09;00 horas

Sede: Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y

Hospitales Regionales de Alta Especialidad

Enfermedades Respiratorias lsmael Cosic Villegas conforme a la normatividad vigente. Sin
comentarios.

13.14. Solicitud de autorizacién de las Politicas, Bases y Lineamientos Generales para la Recepcion,

Aceptacion, Registro y Control de las Donaciones en Especie que reciba el Instituto Nacional de
Enfermecdades Respiratorias Ismael Cosio Villegas, asi como su difusion y aplicacion conforme a la
normatividad vigente. Sin comentarics.

13.15. Solicitud de autorizacion para modificar la estructura para presentar ante las Globalizadoras la

problematica del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. Sin
comentarios.

Anilisis y aprobacién de los informes presentados. Este punto se abordara durante |a sesién.
Asuntos Generales.

Resultados del Programa Anual para la Desincorporacion de Bienes Muebles por la delegacion de
atribuciones al Director General. Se anexa cuadrc de las acciones llevadas a cabo para la enajenacién de
bienes de acuerde al programa 2011.

Informe sobre las contrataciones plurianuales autorizadas por el Director General. Reporian
contrataciones p'urianuales por un total de $18,740,232.09

Cancelacidn de cuentas incobrables del 1 de enero al 31 de diclembre de 2011. Reportan un fotal de
$1,928,331.88 de cuentas incobrables del segundo semestre de 2007 al segundo semestre de 2010.
Donaciones recibidas del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011. Se anexa en el CC la relacién de donativas
del Ejercicio Fiscal 2011.

Cumplimiento al Protocolo de actividades para la implementacién de acciones de eficiencia en
inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones de la Administracion Piblica Federal, El Insfitutc implementd
diferentes acciones orientadas al cumplimiento de lo establecide en el Protocolo, la meta para el afio 2011 en
materia de ahorro de energia electrica en el INER fue ahorrar Un minimo de 5.0% def consumo anual respecto al
afic 2010; sin embargo, se alcanzé un ahorre del 3.7%.

Modificacién del procedimiento de trabajo social (asignacion de clasificacion socioecondmica a los
pacientes para efectos de pago de cuotas de recuperacion). Se anexa procedimiento.

Creacion de plazas para reforzar la platilla Institucional, asi como la contratacion de plazas eventuales a
fin de atender la contingencia de influenza que se presenta cada afio en la temporada invernal. Se solicita
considerar y reconocer el periodo critico de mayor demanda de servicios institucionales y conceder la
autorizacion para la contratacion de 56 plazas eventuales en la temporada invernal (diciembre a marzo) de
acuerdo a la distribucién gue se adjunta en |a carpeta.

Observaciones:

» No presentan el Plan de Trabajo del Patronato para el aiio 2012.
» No anexan Carpeta de Junta de Gobierno en el CD.




México, Distrito Federal a 04 de Abril de 2012,

DGCINS / 76 / 2012

DRA. TERESITA CORONA VAZQUEZ

DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
NEUROLOGIA Y NEURCCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ
Presente

Con el objeto de dar seguimiento a los asuntos tratados en la Primera Sesion Ordinaria 2012 de la Junta de
Gobierno del Instituto Nacional a su digno cargo, celebrada el dia 27 de Marzo de 2012, le :nformo que el
pleno del Organo de Gobierno adoptd |os siguientes acuerdos:

0/01-2012-1. Se autoriza al Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez la
modificacién del formato para el informe anual de autoevaluacién de la Directora General y
sus anexos estadisticos; asi como su aplicacidn en informes semestrales, conforme a la
normatividad vigente,

0/01-2012-2. Se autoriza al Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, su
Programa Institucional 2012-2017, conforme a la normatividad vigente.,

0/01-2012-3. Se autoriza al Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, su
Programa Anual de Trabajo 2012, conforme a la normatividad vigente.

Por otro lado, el Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, debera dar
seguimiento a las siguientes Recomendaciones del Comisariato al Informe de Autoevaluacidn
Anual, mismas que adquirieron el caracter de acuerdos de este érgano colegiado:

RO/01-2012-1. Implementar los mecanismos que garanticen el cumplimiento de los indicadores
comprometidos en la Matriz de Indicadores de Resultados, particularmente en el de ocupacién
de cuidados intensivos, que no alcanzo la expectativa.

RO/01-2012-2. Evaluar conjuntamente con el Organo Interno de Control el cumplimiento de los
COmpromisos previstos de acuerdo a lo establecido en el Programa Nacional de Reduccion de
Gasto Publico para el ejercicio 2011,

Le informo que los miembros de la Junta de Gobierno ademas:

1. Aprobaron el Acta de la Segunda Sesion Ordinaria 2011 celebrada el dia catorce de octubre de 2011y
el Acta de la Primera Sesidn Extraordinaria 2012 celebrada el dia quince de febrero de 2012,




2. Aprobaron el cumplimiento de los Acuerdos identificados con los nimeros 0/02-2011-1, 0/02-2011-2,
0/02-2011-4, 0/02-2011-6, E/01-2012-1, 0-01-2011-7, 0-01-2011-8, E/01-2011-2, RO/02-2011-1,
RO/02-2011-2, RO/02-2011-3, RO/02-2011-EF1.

3. Consideraron gue los Acuerdos de sesiones anteriores identificados con los nimeros 0/02-2011-3,
0/02-2011-5 y RO/02-2011-EF2 se encuentran en proceso de atencidn.

4. Aprobaren el Informe de Autoevaluacion de la Directora General de las actividades realizadas del 1°
de enero al 31 de diciembre de 2011, con las recomendaciones del Comisaric PUblico, mismas que
adquirieron el caracter de Acuerdos de la Junta de Gobierno,

Por otra parte, le solicito atentamente, girar sus apreciables instrucciones para gue en un plazo no mayor de
quince dias naturales a partir de esta fecha, el provecto de Acta de la referida Sesién de la Junta de
Gobierno se remita a esta Direccidén General con el propédsito de verificar gque se encuentre debidamente
elaborada vy que se integre oportunamente en la carpeta de la siguiente sesion de la Junta de Gobierno.

Sin méas por el momento, le envio un cordial saludo.

Atentamente

Dr. Armando Mansilla Qlivares
Director General de Coordinacidon de los Institutos
Naciones de Salud y Secretario de la Junta de Gobierno

C.c.p. Dr, Romeo S. Redriguez Suarez.- Titular de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.
Lic. Enrique José Garcini Elizonde - Comisario Publico Propietario dei Instituto Nacional de Neurdlogia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez.
Dr. Marcos Hernandez Gonzélez. Director de Administracion y Prosecretario de Ia Junta de Gobierno del Instituto Nacienal de Neurclogia y
Neurocirugia Manuel Velasca Sudrez,

AMO/MZA/RMD*




Fecha de clasificacion: 14 de Octubre de 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESIGN QRDINARIA DE

Entidad: Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velascoo LA JUNTA DE GOBIERNG DEL INSTITUTO
Suarez NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
Reservada: En sy totalidad, con — 013 - fojas (tiles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIiA
Periodo de reserva: 3 afios 14 DE OCTUBRE DE 2011.

Fundamento legal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn
Piblica Gubernamental. Articulos 13,14, Fraceion VI y 16 de la

Ley de los Institutos Nacionates de Salud, Articulos 14,15 ¥ 16, Fracciones | a
VIl Articulo 19, Fracciones | a 1,

Fecha de desclasificacidn: 14 de Octubre de 2014

Rubrica y Cargo: Prosecretario

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siende las nueve horas del dia catorce de octubre del afic dos mil once,
se llevo a cabo la Segunda Sesidn Crdinaria de 2011 de la Honorable Junta de Gobierno del Instituto Nacional de
Neurclogia y Neurccirugia Manuel Velasco Suarez, en la Sala de Juntas de la Comisién Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, sita en Torre Zafire 1, Periférico Sur N°® 4118, primer piso,
Colonia Jardines del Pedregal, Delegacién Alvaro Qbregon, C.P. 01900, México, Distrito Federal, bajo el siguiente:

--------------- ORDEN DEL DIA e oo
Lista de Asxstencsa y Declaracaon del Quorum.
Lectura y Aprobacién, en su caso, del Orden del Dia.
Presentacién de nueve vocal del Instituto Nacional de Neurologia y Neuroc;rugia Manuel Velasce Suarez y
toma de protesta,----------- e e s oo
Lectura y Aprobacién, en su caso, de las Actas de |a sesién ordinaria y extraord;narna anteriorgs. —-=---=ssamumu-u-n
Informe de Seguimiento de Acuerdos de Sesiones Anteriores, -------m-=- - oumectmms oo e -
Informe de Autoevaluacién de |la C. Directora General del Institutc Nacicnal de Neurclogia y Neurocirugia
Manuel Velasco Sudrez, det 1° de enero al 30 de junio de 2011 mmeunmmmmmmanmmsan s s e s
7. Opinion del Comisaric Publico Propietaric sobre el Informe de Autoevaluacién de la C. Directora General del
Institutc Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, del 1° de enero al 30 de junic de
2011 mmmmmmmmmee e
8. Presentacion de los Estados Financieros dictaminados del 1° de enero al 31 de drcnembre de 2010 «amrmmmasnnn
9. Informe del Comisario Pulblico sobre los Estados Financieros dictaminados del 1° de enero al 31 de diciembre
de 2010, wemvammimimene e e
10. Informe Ejecutivo del Comité de Control y Desempefio Institucional (COCQD!) sobre las actividades
realizadas por el Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez. ------------------mocmeeee
11. Andlisis y aprobacién, en su caso, de los informes presentados.-----------
12. Solicitud de Acuerdos al Organo de Gobierno. R REEEE
12.1. Solicitud de autorizacién del Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2012 del Instituto
Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez, por un monto de $657'473,992
(Seiscientos cincuenta y siete millcnes cuatrocientos setenta y tres mil novecientos noventa y dos
pesos /00 M.N.). e e e e e e
12.2. Solicitud de autorizacién para modificar el Tabuiador de Cuotas de Recuperacion para el Ejercicio Fiscal
2012 del Institutc Nacional de Neurclegia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez, su presentacion
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y su aplicacién en 2012 a partir de la fecha que se
obtenga la autorizacién de dicha Secretaria.------=- - -rremrmrm e
12.3. Solicitud de autorlzacujn del Tabulador de Tarifas Referenciales derivadas del Acuerdo General de
colaberacion para el intercambio de servicios con el IMSS, ISSSTE y Servicios de Salud Estatales.--
12.4. Solicitud de autorizacion para realizar adecuaciones presupuestarias internas y externas entre capl’tufos
y partidas de gasto durante el Ejercicio Fiscal 2012, ----- - oomoomm e e
12.5. Solicitud para la actualizacién y registro del Estatuto Orgémco del Instituto Nacional de Neurologsa ¥y
Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez, ~wm---ss--emmmemoeoo- B e T L EEEE R CE P P
13. Asuntos Generales. --mememmumnmmevanee
13.1. Convenios Nacionales e Internacxonales suscrites por €l Inshtuto Nacxonal de Neurclogia y
Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez. -
13.2 Informe de las donaciones recibidas del periodo del 1° de enerc al 30 de junic de 2011 .--ea-vesumimminmnnan
13.3. Presiones de Gasto.------------wameeene-

WN ot

@0~

1.- Llsta de AsastenCIa y Declaracnon de! Quérum. R RLEEELE
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Fecha de clasificacion: 14 de Oclubre de 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE

Entidad: Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco LA JUNTA DE GOBiERNO DEL INSTITU'{O
Sudrez NACIONAL DE NEUROQLOGIA Y NEURQCIRUGIA
Reservada: En su fotalidad, con — 013 - fojas Utiles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIA
Periodo de reserva: 3 afios 14 DE OCTUBRE DE 2011,

Fundamento legal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a ia Informacion
Publica Gubernamental. Articuios 13,14, Fraccién VI y 16 de ia

Ley de los Institutos Nacionales de Saiud, Articulos 14,15 y 16, Fracciones | a
Vill, Articulo 19, Fracciones | a lli.

Fecha de desclasificacion: 14 de Cclubre de 2014

Rubrica y Cargo: Prosecretario

e N b .
Ei Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suarez, Titular de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad, en su calidad de Presidente Suplente de la Junta de Gobierno en el Instituto
Nacional de Neurclogia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, constato la existencia de Qudrum requeride para
sesionar, al encontrarse presentes, en su calidad de Vocales Propietarios el Dr. Julio Sotelo Morales, Dra.
Alessandra Camevale Cantoni, Dra. Maria Elena Medina Mora Icaza y como Vocal Suplente el Dr. Manuel Ramiro
Hernandez, como representante del sector educativo la Dra. Gloria Soberdn Chavez, como Presidente del
Patronato la Lic. Rosaura Longoria Andrade de Henkel; como Representante Suplente de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico el Lic. Carlos Juan Aguilera Flores; come Comisaric Publico Suplente el L.C. Carlos
Ruiz de Esparza Cervera; como Prosecretario de la Junta de Gobiernc el Dr. Marcos Hernandez Gonzalez; como
invitado de la Direccion General de Programacién, Organizacién y Presupuesto de la Secretaria de Salud el Mtro.
Arturo Crdéfiez Martinez: como invitadas de la Junta de Gobierno (2 Lic. Ménica Zendejas Angeles, Directora de
Coordinacién de la Direccién General de Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud y la Dra. Teresita Corona
Vazquez, Directora General del Institutc Nacional de Neurclogia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez.----—----~---

El Dr. Romeo S. Rodriguez Suarez sefalé que al no encontrarse presente en ese momento el Secretario de la
Junta de Gobierno Dr. Armando Mansilla Olivares, conforme a normatividad propuso la designacion de la Lic.
Ménica Zendejas Angeles como Secretaria de la Junta de Gobierno para efectos de la presente sesion, con el
propésitc de poder regularizar y formalizar los acuerdos que se adopten, sometiendo a consideracién esta
propuesta que fue aprobada por la totalidad de los miembros de la Junta de Gobierno pasando al siguiente punto.--

2.- Lectura y Aprobacién, en su caso, del Orden del Dia.-- -

Se aprueba.

J.- Presentacion de nuevo vocal del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco
Suarez y toma de protesta.

El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suarez presentd al Dr. Alberto Lifshitz Guinzberg, comeo nueve Vocal de esta H.
Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, mismo que fue
designado el 12 de agosto de 2011 por el Secretario de Salud y Presidente de la Junta de Gobierno Dr. José Angel
Cdrdova Villalobos, asistiendo a esta sesion en su representacion como Vocal Suplente et Dr. Manuel Ramiro
Hernandez.--

4.- Lectura y Aprobacién, en su caso, de las Actas de las sesiones ordinaria y extraordinaria anteriores.--—

Al haber sido distribuidas y firmadas con anticipacién por los miembros de la Junta de Gobierne, las actas de fa
Primera Sesion Ordinaria y de la Primera Sesién Extraordinaria 2011, se dispensd su lectura y se dieron por
aprobadas, pasando al siguiente punto del Orden del Dia.

Se aprueba e

5.- Informe de Seguimiento de Acuerdos de Sesiones Anteriores.----- -

En uso de la palabra, la Dra. Teresita Corona Vazquez presentd los Acuerdos de la Honorable Junta de Gobiemo y
las Recomendaciones del Comisariato que adquirieron el caracter de acuerdos adoptados en sesiones antericres,
tanto concluidos como los que se encuentran en procese, dande lectura a las acciones de seguimiento de éstos
dltimos. (El texto completo de todos los acuerdos y su seguimiento, se incorpora en la presente Acta como anexo
No. 1).
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Fecha de clasificacion: 14 de Octubre de 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE

Entidad: Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco LA JUNTA DE GOBIERNQ DEL INSTITUTQ
Suarez NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEURQCIRUGIA
Reservada: En su totalidad, con ~ 013 - fojas Gtiles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIA
Periodo de reserva: 3 afios 14 DE OCTUBRE DE 2011,

Fundamento legal: Ley Federa! de Transparencia y Acceso a fa informacidn
Publica Gubernamental. Articulos 13,14, Fraccion Viy 16 de la

Ley de los Institutos Nacionales de Salud, Articulos 14,15 y 16, Fracciones i a
Vilk, Articulo 19, Fracciones 1 a i,

Fecha de desclasificacion: 14 de Octubre de 2014

Ruibrica y Cargo: Prosecretario

En uso de la palabra, el L.C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera sefiald que el acuerdo O-01/2011-08 que se esta
presentando como concluido, quede en proceso hasta que se informe la totalidad de los movimientos que se tienen
que llevar a cabo durante el afio 2011 y con relacion a los acuerdos RO-01/2011-02, RO-01/2011-03, RO-01/2011-
04, RO-01/2011-05 y E-01/2011-01 sefalados en proceso se den por atendidos debido al avance ¢que esta
presentando la institucidén en esos acuerdos. ---

6.- Informe de Autoevaluacion de la C. Directora General del instituto Nacional de Neurclogia y
Neurocirugia Manuel Velasco Suarez del 1° de enero al 30 de junio de 2011 .—ummemmmor oo oo

En uso de la palabra la Dra. Teresita Corona Vazquez presentd el Informe de Autoevaluacién de la Direccion
General. {El texto completo del Informe se incorpora en la presente Acta como anexo N® 2} -----oeeemmmmcmmccmo e m
El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suarez agradecié a la Dra. Teresita Corona Vazquez la presentacion de su
informe, solicitando a los asistentes su participacién con preguntas o comentarios sobre el informe presentadg.-----

El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suérez, al no haber mas comentarios dio paso al siguiente punto del Orden del
I T e R

7.- Opinién del Comisario Publico Propietario sobre e! Informe de Autoevaluacion de la C. Directora
General del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, del 1° de enero al 30
de junio de 2011.

El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suarez solicité al L.C. Carios Ruiz de Esparza Cervera, Comisario Publico
Suplente, presentar la Opinion sobre el Informe de Autoevaluacion. {El texto se incorpora en la presente acta como
anexo Ng. 3).--- S U SR

Ef L.C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera sefialé que conforme a las atribuciones que por ley corresponden presenta
a ia Honorable Junta de Gobierno la Opinion de los Comisarios Publicos sobre el Informe de Autoevaluacion de la
C. Directora General del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez del periodo del 1°
de enero al 30 de junio del 2011, destacando las siguientes conclusiones y recomendaciongs. --—-----—---=----csoemuuv
Conclusiones:---- e e
Con base en el Informe presentado por |la Directora General, se puede decir que al primer semestre del afio, el
Instituto llevé a cabo sus actividades en apego a los objetivos, estrategias, lineas de accidon y metas previstas en el
Programa Anual de Trabajo 2011, logrando en varios aspectos mejorar lo alcanzado en el mismo perfodo del afic
anterior y avanzar en el cumplimiento de las metas comprometidas para todo el afio. -

Por lo anteriormente mencionado se someten a la consideracion de este Cuerpo Colegiado las siguientes
FECOM BN DN S = e e e e e e

1. Presentar en los informes de autoevaluacion de manera separada, los proyectos y publicaciones que desarrollan
los investigadores con plaza y el personal que apoya esa actividad (mandos medios y/o MEdicos) . ~r--------mmme -

2. Establecer las acciones especificas que permitan cumplir al cierre del ejercicio con los indicadores de la Matriz
de Indicadores para Resultados, que al primer semestre no alcanzaron el compromiso establecidg. - —wwwemrmaaren
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Fecha de clasificacion: 14 de Octubre de 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE

Entidad: Institute Nacional de Neurclegia y Neurocirugia Manuel Velasco LA JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO
Suarez NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
Reservada: En su totalidad, con ~ 013 - fojas Gtiles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIA
Periodo de reserva: 3 afios 14 DE OCTUBRE DE 2011.

Fundamento legal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental. Articulos 13,14, Fraccidon Vly 16 de la

Ley de los Institutos Nacionales de Salud, Articulos 14,15 y 16, Fracciones | a2
VIIi, Artfcule 19, Fracciones | a lil.

Fecha de desclasificacion: 14 de Octubre de 2014

Rubrica y Cargo: Prosecretaric

Por fo anterior, solicitd a esta Junta de Gobiemo que se tomen como acuerdos las recomendaciones antes
mencionadas.----------~---------

El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Sudrez puso a consideracién de los miembros de la Junta de Gobierno las
recomendaciones de los Comisarios Publicos para que se tomen come acuerdos, a lo gue votaron a favor.-----------

Se aprueba.

8.- Presentacion de los Estados Financieros dictaminados del 1° de Enero al 31 de diciembre de 2010, -------

Ef Dr. Romeo Sergic Redriguez Suérez solicité a la Dra. Teresita Corona Vazquez proceder con este punto. (El
texto completo se incorpora en la presente Acta como anexo No. 4). Al no haber comentarios, a continuacion pasé
al siguiente punto del Orden def Dia. -

9.- Informe del Comisario Piblico sobre los estados financieros dictaminados del 1° de enero al 31 de
diciembre de 2010, s e

El Dr. Romec Sergio Rodriguez Sudrez solicité al L.C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera, Comisario Puablico
Suplente, presentar el Informe sobre los Estados Financieros Dictaminados. (El texto se incorpora en la presente
Acta como anexo 5).

El L.C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera destacé lo siguiente: —-

Comentarios : -
Escribir fos comentarios...

Por lo expresado anteriormente, se someten a consideracion de esta Junta de Gobierno las siguientes
recomendaciones:--

1. Dar cumplimiento a la Norma para el Registro Contable de los Subsidios y Transferencias Corrientes y las
Aportaciones de Capital en el Sector Paraestatal (NEIFGSP 003), con el objeto de presentar adecuadamente la
informacién financiera del Instituto.
2. Verificar conjuntamente con el Organo Interno de Controf el cumplimiente normativo sobre:
- Los compromisos pendientes de pago al cierre del gjercicio 2010 en apego a o establecido en los articulos
122 y 123 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.-------------—----

- La autorizaciéon de la modificacién del flujo de efectivo 2011 por parte de la SHCP, de los recurses
pendientes de ministrar por la Tesoreria de la Federacion al 31 de diciembre de 2010.
Conclusiones: Con base en el dictamen emitido por el auditor externc y tomando en consideracion los comentarios
vertidos en el Informe, no existe inconveniente para gue esta Junta de Gobierno apruebe los estados financieros
del Instituto Nacional de Neurclogia y Neurccirugia Manuel Velascoa Suarez, con cifras al 31 de diciembre de 2010,
solicitando que se adopten como acuerdes las recomendaciones emitidas.

El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Sudrez puso a consideracion de los miembros de la Junta de Gobierno el Informe
respecto a los Estados Financieros presentado en el punto 8 del orden del Dia. Al no haber comentarios, se
aprobaron los estados financieros, con las recomendaciones vertidas por el Comisaric Publico, las cuales se
adoptaron como Acuerdos, vy se pasé al siguiente punto.-~----sssmemmmrmemcom oo e
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Fecha de clasificacion: 14 de Octubre de 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORCINARIA DE

Entidad: Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco LA JUNTA DE GOBIERNQ DEL INSTITUTO
Suarez NACIONAL DE NEUROLOGIA ¥ NEURQCIRUGIA
Reservada: En su totalidad, con — 013 - fojas Utiles MANUEL VELASCD SUAREZ CELEBRADA EL DIA
Pericde de reserva: 3 afios 14 DE OCTUBRE DE 2011.

Fundamento legal: Ley Federal de Transparencia y Accesc a la Informacion
Publica Gubernamenta!. Articulos 13,14, Fraccion Viy 16 de la

Ley de los Institutos Nacionales de Salud, Articulos 14,15 y 16, Fracciones | a
VI, Articulo 19, Fracciones | a 1l

Fecha de desclasificacion: 14 de Octubre de 2014

Rubrica y Cargo: Prosecretario

10.- Informe Ejecutivo del Comité de Control y Desempeiio Institucional (COCODI) sobre las actividades
realizadas por el Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez.-—------------—susmussun
El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Sudrez solicitdo a la Dra. Teresita Corona Vazquez proceder con este punto. (El
texto completo se incorpora en la presente Acta como anexo No. B). Al no haber comentarios, los miembros de la
Junta de Gobierno se dieron por enterados y se pasé al siguiente punto del Orden det Dia.—------ - -« cmvsmomamssncmc e

El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suarez sometid a consideracion de los miembros de ta Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez, la aprobacion de los informes presentados
considerando las recomendaciones y sugerencias vertidas por los Comisarios Publicos y demas miembros de la
Junta de Gobierno, los cuales fueron aprobados en su totalidad. Al no haber comentarios adicionales se paso al
siguiente punto del Orden del Dia.-—----------~--- cmmemn e e
12.- Solicitud de Acuerdos al Organo de Gobierno. (El texto completo de las solicitudes de acuerdo se
incorporan en la presente Acta como anexo N° 7). -----omemrmmmmeimcceees R RLOTECEEEEEPE R

12.1, Solicitud de autorizacién del Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2012 del Instituto
Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, por un monto de $657°473,992

(Seiscientos cincuenta y siete millones cuatrocientos setenta y tres mil novecientos noventa y dos

pesos FO0M.N.). -~ e

12.2, Solicitud de autorizacidn para modificar el Tabulador de Cuotas de Recuperacion para el Ejercicio
Fiscal 2012 del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugla Manuel Velasco Suarez, su
presentacion ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y su aplicacién en 2012 a partir de la

fecha que se obtenga la autorizacion de dicha Secretaria.——---mmmmmmm s e

El L.C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera comentd gue al igual que en otros Institutos es importante sefalar que
derivado de la base legal que se esta presentando que es el articulo 58 fraccion !l de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales, que establece que es facultad indelegable de los miembros de la Junta de Gobierno
aprobar los programas-presupuesto, y derivado de ahi las adecuaciones presupuestales, se sefiala que antes de
tener la aprobacién de las adecuaciones presupuestales se debe contar con la aprobacion de los miembros de la
Junta de Gobierno asi es como esta establecido en la Ley y esa es Ja posicion del comisariato por lo que se
somete a consideracion, pero si los miembros de la Junta de Gobierno tienen a bien aprobarlo en los términos
presentados seria una decision particUlar. ~—m-mememmemamem oo e

13.- Asuntos Generales. - o rmmemn e
El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suarez solicitdé a la Dra. Teresita Corona Vazquez proceder a comentar este
punto. (El texto completo se incorpora en la presente Acta como anexo No. 8) mmmmm-mmomoo oo om s oo e
13.1. Convenios Nacionales e Internacionales suscritos por el Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia
Manuel Velasco SUAMEZ.-------cmmm o e e o
13.2. Informe de las donaciones recibidas del periodo de! 1° de enero al 30 de junio de 2011.-----
13.3. Presiones de Gasto.—-----~—--sommmmms s
Sobre las presiones de gasto el L.C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera comentd que la Institucidén esta manifestando
tener la necesidad al cierre del ejercicio de 16.7 millones de pesos, por lo que es importante hacer las gestiones
directamente con la Direccion General de Programacion, Organizacion y Presupuesto para que se puedan registrar
las cifras y ver la manera de obtener el recurso lo antes posible y no esperar hasta finales de diciembre, esto les da
la ventaja a las instituciones para poder aplicar el recurso acorde a las fechas de cierre del ejercicio.----=-=mmmmmmmnmems

JUNTA DE GOBIERNO 0-02/2011 5




Fecha de c¢lasificacion: 14 de Octubre de 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE

Entidad: Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco LA JUNTA DE GOBIERNQ DEL INSTITUTO
Sudrez NACIONAL DE NEURQLOGIA Y NEURQCIRUGIA
Reservada: En su totalidad, con — 013 - fojas dtiles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIA
Periodo de reserva: 3 afics 14 DE QCTUBRE DE 2011.

Fundamento legal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental. Articulos 13,14, Fraccion Vly 18 de la

Ley de los Institutos Nacionales de Salud, Arliculos 14,15 y 156, Fracciones | a
VI, Articule 19, Fracciones [ a Ill.

Fecha de desclasificacion: 14 de Octubre de 2014

Rubrica y Cargo: Prosecretario

————————————————————————

El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suarez sefialé que los tres Asuntos Generales son de caracter informativo, por lo
que los miembros del Organo de Gobierno se dieron por enterados.-------- u e e

En la presente reunion el pleno de la Junta de Gob|erno adopté los siguientes acuerdos e e

0/02-2011-1. Se designa a la Lic. Ménica Zendejas Angeles como Secretaria de la Junta de Gobierno, para
efectos de la presente S O, - m e e e mmmm e

0/02-2011-2. Se autorlza al Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suérez el
Anteproyecto de Presupuesto para el ejercicio fiscal 2012, por un importe de $657'473,992 pesos, que incorpara
recursos fiscales y propios, conforme a la normatividad vigente.------------ - S me e ssmmma

0/02- 2011 3. Se autoriza al Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, para modificar
el Tabulador de Cuotas de Recuperacién para el Ejercicio Fiscal 2012, su presentacién ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y su aplicacién en 2012 a partir de la fecha en que se obtenga la autorizacién de dicha
Secretaria, conforme a la normatividad vigente.-—=-=-mmmemmmmcmemcmem e e mn -

0/02-2011-4. Se autoriza al Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, el Tabulador
de Tarifas Referenciales que forma parte del Acuerdo General de Colaboracién para el intercambio de Servicios
con el IMSS, ISSSTE y Servicios de Salud Estatales, con los Hospitales Regionales de Alta Especialidad, los
Institutos Nacionales de Salud y los Hospitales Federales de Referencia; se informe a ia Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, a través de la Coordinadora de Sector, conforme a la normatividad vigente. ------m=nmeumemammmnccoenee

Por otro lado, el Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, debera dar seguimiento a
las siguientes Recomendaciones del Comisariato al Informe de Autoevaluacién, mismas que adquirieron el
caracter de acuerdos de este érgano colegiado:------------ e

R0O/02-2011-1. Presentar en los subsecuentes informes de autoevaluacién de manera separada, l0s proyectos y
publicaciones que desarrollan los investigadores con plaza y el personal que apoya esa actividad (mandos medios
VIO ITTEQICOS ). s st s 1 B A 2 o 2 o o o o o o e e

RO/02-2011-2. Establecer las acciones especificas que permitan cumplir al cierre del gjercicio con los indicadores
de la Matriz de Indicadores para Resultados, que al primer semestre no alcanzaron el comportamiento
estableCido.rmrmesamarcnmunruimnsmn e sum e s e e no oo oo ss e

Se informé que los miembros de la Junta de Gobierno ademas:----—-------- - rrmrormmr oo s oo
1. Tomaron conocimiento de la designacion del Dr. Alberto Lifshitz Guinzberg como vocal de |a Junta de Gobierno
del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, en sustitucion del Dr. Luis Rubio
Freigdberg.--—mmcommmmmmmm e o oo R RCEEEEEEEREEERE TR

2. Aprobaron el Acta de la Primera Sesion Ordinaria 2011 celebrada el veintidos de marzo de 2011y de la Primera
Sesidn Extraordinaria 2011 celebrada el dia cinco de julio de 2011 .-~~=mmmmmeemmmcmmememe oo --

3. Aprobaron el Informe de Autoevaluacion de la Directora General de las actividades realizadas del 1° de enero al
30 de julioc de 2011, con las recomendaciones del Comisario Publico, mismas que adquirieron el caracter de
Acuerdos de la Junta de GObIBIMO. == e e e

4. Aprobaron los Estados Financieros Dictaminados del 1° de enero al 31 de diciembre de 2010, con las
recomendaciones del Comisario Pdblico, mismas que adquirieron el caracter de Acuerdos de la Junta de
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Fecha de clasificacién: 14 de Octubre de 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE

Entidad: Instituto Nacional de Neurologia y Neurogirugia Manuet Vetasco LA JUNTA DE GOBIERNG DEL INSTITUTO
Sudrez NACIONAL DE NEUROLOGIA ¥ NEURQCIRUGIA
Reservada: En su totalidad, con — 013 - fojas Uliles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIA
Periodo de reserva: 3 afics 14 DE OCTUBRE DE 2011,

Fundamentc legal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental. Articulos 13,14, Fraccion Vly 16 de la

Ley de los Institutes Nacionales de Salud, Arliculos 14,15 y 18, Fracciones | a
VI, Articulo 19, Fracciones | a i1l

Fecha de desclasificacion: 14 de Octubre de 2014

Rubrica y Cargo: Prosecretario
————————— ———————————————— ]
Gobierno.

5. Tomaron conocimiento del Informe del Comité de Control y Desempefio Institucional del periedo enero-junio de
2011.

6. Aprobaron el cumplimiento de los Acuerdos identificados con los numeros O-01/2011-01, 0-01/2011-02, O-
01/2011-03, 0-01/2011-04, O-01/2011-05, ©-01/2011-06, 0-01/2011-09, 0-01/2011-10, 0-01/2011-11, O-01/2011-
12, 0-01/2010-07, ©-01/2010-08, 0-02/2010-03, ©O-02/2010-06, RO-02/2010-04, RO-02/2010-EF2, RO-01/2011-
01, RO-01/2011-02, RO-01-2011-03, RC-01-2011-04, RO-01-2011-05 y E-01/2011-01.~

El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suarez en su calidad de Presidente Suplente de la Junta de Gobierno, al no haber
mas comentarios ni asuntos por desahogar, agradecié a nombre del Secretario de Salud y Presidente de ia Junta
de Gobierno, Salomén Chertorivski Woldenberg, |a asistencia, intervencién y participacion de los miembros de la
H. Junta de Gobierno y dio por terminada la sesion siendo las diez horas del dia de su inicio. Firman la presente al
margen y al calce, quienes a ella asistieron y quisieron hacerlo.

PRESIDENTE SUPLENTE DE LA H. JUNTA DE VOCAL PROPIETARIO DE LA H. JUNTA DE
GOBIERNO Y TITULAR DE LA COMISION GOBIERNO
COORDINADORA DE INSTITUTOS
NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES DE
ALTA ESPECIALIDAD.

DR. ROMEO SERGIO RODRIGUEZ SUAREZ DR. JULIO SOTELO MORALES
VOCAL PROPIETARIA DE LA H. JUNTA DE VOCAL PROPIETARIA DE LA H. JUNTA DE
GOBIERNO GOBIERNO
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Fecha de clasificacion: 14 de Octubre de 2011

Entidad: instituto MNacicnal de Meurologia vy MNeurocirugia Manuel Velasco

Sudrez
Reservada: En su totalidad, con — 013 - fojas atiles
Periodo de reserva; 3 afos

ACTA DE LA SEGUNDA SESICN ORDINARIA DE
LA JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTC
NACIONAL DE NEUROLOGIA ¥ NEUROCIRUGIA
MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIA
14 DE QCTUBRE DE 2011.

Fundamento legal. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica Gubernamental. Articulos 13,14, Fragcion Viy 16 de la

Ley de los Institutos Nacionales de Salud, Articulos 14,15 y 18, Fracciones | a

VI, Articulo 19, Fracciones | a (il
Fecha de desclasificacion: 14 de Oclubre de 2014
Rubrica y Cargo: Prosecretario

DRA. ALESSANDRA CARNEVALE CANTONI

VOCAL SUPLENTE DE LA H. JUNTA DE
GOBIERNO

DRA. MARIA ELENA MEDINA-MORA ICAZA

REPRESENTANTE PROPIETARIA DEL
SECTOR EDUCATIVO Y COORDINADORA DE
ESTUDIOS DE POSGRADO. U.N.A.M.

DR. MANUEL RAMIRO HERNANDEZ

PRESIDENTE DEL PATRONATO DEL
INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIAY

NEUROCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ.

DRA. GLORIA SOBERON CHAVEZ

COMISARIO PUBLICO SUPLENTE EN EL
INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y
NEUROCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ.

LIC. ROSAURA LONGORIA ANDRADE DE
HENKEL

REPRESENTANTE SUPLENTE Y DIRECTOR
DEL AREA EN EL SECTOR SALUD Y
SEGURIDAD SOCIAL DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

L.C. CARLOS RUIZ DE ESPARZA CERVERA
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Fecha de clasificacion: 14 de Octubre de 2011

Suarez
Reservada: En sy totalidad, con — 013 - fojas (tiles
Periodo de reserva: 3 ancs

ACTA DE LA SEGUNDA SESION CRDINARIA DE
Entidad: !nstituto Nacional de Neurglogia y Neurgcirugia Manuel Velasco LA JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO

NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIA
14 DE OCTUBRE DE 2011,

Fundamento legal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica Gubernamental. Antfculos 13,14, Fraccion Vi y 16 de la

Ley de los Institutos Nacionales de Salud, Articuios 14,15 y 16, Fracciones | a

Wi, Articulo 19, Fracciones | alll.
Fecha de desclasificacién: 14 de Octubre de 2014
Rubrica y Cargo: Prosecretario

- ]

LIC. CARLOS JUAN AGUILERA FLORES

SECRETARIA DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO
DEL INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA
Y NEUROCIRUGIA MANUEL VELASCO
SUAREZ Y DIRECTORA DE COORDINACION
DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

INVITADO SUPLENTE DE LA DIRECCION
GENERAL DE PROGRAMACION,
ORGANIZACION Y PRESUPUESTO DE LA
SECRETARIA DE SALUD.

LIC. MONICA ZENDEJAS ANGELES

PROSECRETARIO DE LA H. JUNTA DE
GOBIERNO DEL INSTITUTO NACIONAL DE
NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA MANUEL
VELASCO SUAREZ Y DIRECTOR DE
ADMINISTRACION.

MTRO. ARTURO ORDONEZ MARTINEZ

INVITADA Y DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y
NEUROCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ.

DR. MARCOS HERNANDEZ GONZALEZ

DRA. TERESITA CORONA VAZQUEZ

SINTEXTC
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México, Distrito Federal a 22 de Febrero de 2012.

Dr. Armando Mansilla Olivares

Secretario de 1a Junta de Gobierno del

Instituto Nacional de Nutricion Salvador Zubiran
Presente

En mi caracter de Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricién Salvador Zubiran, me permito invitarlo a la Primera Sesién Ordinaria de este Instituto, la
cual se llevard a cabo el proximo 01 de marzo de 2012 a las 09:00 horas, en la Sala de Juntas de
la Comisidn Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
ubicada en Periférico Sur N° 4118, Torre Zafiro I, Primer Piso, Col. Jardines del Pedregal, Del.
Alvaro Obregdn, México, D.F., C.P. 01900.

Para tal propdsito adjunto a la presente CONV O CATO R A la carpeta que contiene fa
documentacion de la sesion y el Orden del Dia.

Cabe sefialar que su presencia es indispensable para el buen fin de esta sesidn.

Me es grata la oportunidad de enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Salomon Chertorivski Woldenberg
Secretario de Salud y Presidente de la Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran.
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2.0 PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE SESIONES EXTRAORDINARIAS DE JUNTAS

DE GOBIERNO DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo:

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE DGCINS
INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

Procedimiento para la realizacion de Sesiones Extraordinarias de Juntas | _ Version A
de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud. Hoja 2 de 12

1.0 Propdsito

1.1 Coordinar la logistica de las Sesiones Extraordinarias de Junta de Gobierno de los Institutos
Nacionales de Salud, a efecto de garantizar el pleno desarrollo de las reuniones donde los
cuerpos colegiados agilicen la gestion de acuerdos y asuntos relacionados con la organizacion,
los recursos financieros, materiales y humanos de las instituciones, con la finalidad de tomar
decisiones que mejoren su administracion en beneficio del personal y los usuarios.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado; la Direccion General de
Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud y la Direccién de Coordinacion.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable al Secretario de Salud y los Institutos Nacionales de
Salud.

3.0 Politicas de operacidn, normas y lineamientos

3.1 El Presidente, o cuando menos tres de los miembros del cuerpo colegiado , podran convocar la
celebracién de una Sesion Extraordinaria de Junta de Gobierno, de acuerdo al Art. 17 de la Ley
de los Institutos Nacionales de Salud.

3.2 Eil Comisionado y la Direccién General de Coordinacion de Institutos Nacionaies de Salud son los
responsables de acordar la propuesta del Orden del Dia de la Sesién Extraordinaria de la Junta
de Gobierno.

3.3 El Instituto Nacional de Salud correspondiente es el responsable, junto con la Direccién de
Coordinacion, de elaborar las carpetas para Junta de Gobierno Extraordinaria.

3.4 La Direccién de Coordinacién es la responsable de supervisar y aprobar la estructura de las
carpetas para Junta de Gobierno Extracordinaria.

3.5 El Instituto Nacional de Salud correspondiente es el responsable de elaborar y enviar la
convocatoria, junto con la carpeta, a los miembros de la Junta de Gobierno cinco dias habiles
antes de la fecha de la ejecucién de la sesion.
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3.6 El Secretario de Salud presidira las Juntas de Gobierno de cada uno de los Institutos Nacionales
de Salud, y estaran integradas por el servidor publico de la Secretaria que tenga a su cargo la
coordinacidén sectorial de estos organismos descentralizados, por un representante de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico; otro por el Patronato del Instituto, y ofro que, a
invitacion del Presidente de la Junta, designe una institucién del sector educativo vinculado con
la investigacion, asi como por cuatro vocales, designados por el Secretario de Salud, quienes
seran personas ajenas laboralmente al Instituto y de reconocida calidad moral, méritos, prestigio
y experiencia en su campo de especialidad, de acuerdo al Art. 15 de la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud.

3.7 El Secretario de Salud preside las Juntas de Gobierno, siendo su suplente el Titular de la
Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad

3.8 Las Juntas de Gobierno contaran con un Secretario y un Prosecretario, de acuerdo al Art. 15 de
la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

3.9 Las Juntas de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud tendran las facultades que le
confiere el Art. 58 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; adicionalmente las
atribuciones indelegables del Art. 16 de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

3.10 Las Juntas sesionaran validamente con la asistencia de, por lo menos, la mitad mas uno de sus
miembros, siempre que se encuentren presentes la mayoria de los representantes de la
Administracion Publica Federal, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los Institutos Nacionales de
Salud.

3.11 A las sesiones de las Juntas de Gobierno asistiran, con voz, pero sin voto, el secretario, el
prosecretario y el comisario. Los acuerdos se tomaran por mayoria de los miembros presentes y
el presidente tendra voto de calidad, en caso de empate, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los
Institutos Nacionales de Salud.

3.12 Las Juntas de Gobierno podran invitar a sus sesiones a representantes de instituciones de
investigacion, docencia o de atencién médica, asi como a representantes de grupos interesados
de los sectores publico, social y privado, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud.

3. E! Instituto Nacional de Salud debera enviar el Proyecto de Acta de Junta de Gobierno durante los
15 dias habiles posteriores a la realizacion de su Junta de Gobierno a la Subdireccion Tecnico
Normativa, adscrita a la Direccién General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud,
para su revision y posterior aprobacion para firma.

3.14 Eil Acta de Junta de Gobierno debera ser firmada por los integrantes de la Junta de Gobierno, y
por guienes asi 1o hagan por voluntad propia.

3.15 El Secretario de la Junta de Gobierno es el encargado de elaborar y entregar el Listado de
Acuerdos, donde se dan a conocer los acuerdos tomados en la sesion.
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de

Etapas | Actividad Respon___i_g_able
. 1.1 Recibe oficio/llamada de solicitud se Sesién
1.0 ggg%&ld de Extraordinaria y acuerda verbalmente la fecha | Direccion General de
Extraordinaria de para llevar a cabo la Sesion Extraordinaria de | Coordinacion de
Junta de Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Salud | Institutos Nacionales
Gobierno correspondiente. de Salud
- Oficio de solicitud de Sesién Extraordinaria
2.0 Acuerdo de fecha . - . . ,
de |a Sesion 2.1 Recibe la solicitud y, en Sesioén de Gabinete o via

Extraordinaria de
Junta de
Gobierno

telefénica, valida la fecha para la Sesidn
Extraordinaria de Junta de Gobierno del Instituto
Nacional de Salud correspondiente.

Comisionado

3.0 Definicién de
fecha para la

3.1 Define, en Sesién de Gabinete o via telefénica, la
fecha y el lugar de la Sesion Extraordinaria de

Sesion Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Salud | Secretario de Salud
Extraordinaria correspondiente e informa la decisién tomada de
solicitada forma oral.

4.0 Notificacién de 4.2 Informa e instruye, de forma oral, la elaboracién
fecha de la del Orden del Dia de la Sesién Extraordinaria de Comisionado
Sesion Junta de Gobierno del Instituto Nacicnal de Salud

Extraordinaria

correspondiente.

5.0 Elaboracion de
propuesta de
Orden del Dia

51 Recibe la instrucciéon, elabora y entrega Ia
propuesta del Orden del Dia de la Sesién
Extraordinaria de Junta de Gobierno.

= Propuesta de Orden del Dia para la Sesion
Extraordinaria.

Direccion de
Coordinacion

6.0 Aprobacién del
Orden del Dia de
la Sesidn
Extraordinaria

6.1 Recibe, revisa y aprueba la propuesta del Orden
del Dia para la Sesién Extraordinaria.

Procede:

No: Marca observaciones, regresa a actividad 5.1

Si: Acredita el Orden del Dia propuesto para la Sesion
e instruye la elaboracion de la Carpeta para la
Junta de Gobierno Extraordinaria.

Ll Orden del Dia y Carpeta para la Sesién de Junta
de Gobierno Extracrdinaria.

Direccion General de
Coordinacién de
Institutos Nacionales
de Salud

7.0 Acuerdo del
contenido de ia
Carpeta para la
Sesion

7.1 Recibe instrucciones y solicita, via telefonica, la
elaboracién de la Carpeta de Junta de Gobierno
Extraordinaria al Instituto Nacionai de Salud
correspondiente.

Direccion de
Coordinacion
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

8.0 Elaboracion del
contenido de la
Carpeta de Junta
de Gobierno
Extraordinaria

8.1

Recibe instrucciones, via telefonica, de fecha y
hora. Elabora el contenido de la Carpeta para la
Junta de Gobierno Extraordinaria y envia
propuesta por correo electronico.

Carpeta de Junta de Gobierno Extraordinaria.

Instituto Nacional de
Salud correspondiente

9.0 Supervision del
contenido de la
Carpetadela
Sesion
Extraordinaria

9.1

Recibe, por correa electrdnico, la propuesta de
Carpeta para la Junta de Gobierno Extraordinaria
y supervisa su contenido. Solicita la aprobacion
de la misma.

Carpeta de Junta de Gobierno Extraordinarta.

Direccion de
Coordinacién

10.0 Aprobacion del
contenido de la
Carpeta de la
Sesion
Extraordinaria

10.1

No:

Aprueba el contenido de la Carpeta para la Junta
de Gobierno Extraordinaria.

Procede:

Solicita modificaciones para la Carpeta, regresa a
actividad 7.

Si: Aprueba la Carpeta, gira instrucciones verbalmente

para su elaboracién y posterior distribucion a los
miembros de la Junta de Gobierno.

Direccion General de
Coordinacién de
Institutos Nacionales
de Salud

11.0 Solicitud de 11.1  Recibe instrucciones verbales y notifica, via
elaboracién de correo electronico, la aprobacion de la Carpeta|
convocatorias de de la Junta de Gobierno Extraordinaria, ademas | Direccion de
Sesién solicita la elaboracién de las convocatorias para | Coordinacion
Extraordinaria los integrantes de la Junta de Gobierno.
12.1 Recibe instrucciones, via telefonica, y elabora las
convocatorias para los miembros de la Junta de
12.0 Efaboracién de Gobierno Extraordinaria. Envia las convocatorias,
convocatorias de para firma del Secretario de Salud o del Titular | instituto Nacional de
Sesidn de la Comision Coordinadora, via correo|Salud correspondiente
Extraordinaria electrénico.
= Convocatorias de Junta de  Gobierno
Extraordinaria.
13.1 Recibe convocatorias, imprime y envia al

13.0 Recepcion de
convocatorias de
Sesidn
Extraordinaria

Secretario de Salud o al Titular de la Comisidn
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad para recabar su
firma.

Convocatorias
Extraordinaria.

de Junta de Gobierno

Direccion General de
Coordinacién de
Institutos Nacionales
de Salud
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

14.0 Aprobacidn de
las convocatorias
de Sesion
Extraordinaria

14.1

Recibe convocatorias, da su visto bueno
firmandolas y envia nuevamente.
Convocatorias de Junta
Extraordinaria firmadas.

de Gobierno

Secretario de Salud

15.0 Recepcién de
convocatorias de

15.1

Recibe las convocatorias firmadas y envia.
Convocatorias de Junta de  Gobierno

Direccidon General de
Coordinacion de

Sesidn Extracrdinaria firmadas Institutos Nacionales
Extraordinaria ' de Salud
16.0 Envio de 16.1 Recibe cqnvocatorias, envia la _carpeta y la
.convocatorias y convocatoria a cada uno de Ic_@ miembros de' la _ -
Carpeta de Junta de Gobierno para la Sesidn Extraordangna. instituto Nacional _de
Sesion . Carpeta y convocatoria de la Junta de Gobierno | Salud correspondiente

Extraordinaria

Extraordinaria.

17.0 Ejecucion de la
Junta de
Gobierno
Extraordinaria

17.1

Preside la Junta de Gobierno, el Secretario de
Salud o el Comisionado, del Instituto Nacional de
Salud y da inicio, al tener mayoria de quérum, a
la Sesion Extraordinaria del Instituto Nacional de
Salud correspondiente. Da lectura y aprueban el
Orden de! dia, las Actas de Sesiones anteriores.
Da lectura y aprueban o rechazan los Acuerdos al
Organo de Gobierno y se dan por enterados de
los Asuntos Generales

17.2 Concluye la Sesion, instruye la elaboracion del

Listado de Acuerdos correspondiente.

Acuerdos de Junta de Gobierno Extraordinaria

Secretario de Salud

18.0 Elaboracion del
Listado de
Acuerdos de
Sesién
Extraordinaria

18.1

Recibe instrucciones, elabora y presenta el
Listado de Acuerdos con los acuerdos, el
conocimiento de los Asuntos Generales y la
aprobacion, en su caso, de las Actas de Sesiones
antericres de la Junta de Gobierno.

Listado de Acuerdos de Junta de Gobierno

Direccion de
Coordinacion

19.0 Validacién y
envio del Listado
de Acuerdos

19.1

Recibe, firma y envia el Listado de Acuerdos
dirigido al Director General del Instituto Nacional
de Salud correspondiente, con las decisiones
criticas que definiran el rumbo que tomara la
entidad.

Listado de Acuerdos de la Junta de Gobierno.

Direccidon General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales
de Salud
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Resbo_ sable

20.0 Elaboracion de
proyecto de Acta
de Junta de
Gobierno

20.1 Recibe el Listado de Acuerdos; elabora y envia
para su aprobacién, por correo electronico o
impreso, el proyecto de Acta de Junta de
Gobierno Extraordinaria.

. Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

[nstituto Nacional de
Salud correspondiente

21.0 Recepcion del
proyecto de Acta
de Junta de
Gobierno

21.1 Recibe, por correo electrdnico o impreso, el
proyecto de Acta de Junta de Gobierno y gira
instrucciones para validar el Acta.

=  Proyecto de Acta de Junta de Gobiemo

Direccion General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales
de Salud

22.0 Validacion de
proyecto de Acta
de Junta de
Gobierno

22.1 Recibe instrucciones y analiza validacion del

proyecto de Acta de Junta de Gobierno
Extraordinaria.

Procede:

No: Solicita al Instituto Nacional de Salud que

corresponde la correccién del proyecto de Acta,
regresa a actividad 18.

Si: Aprueba y envia, por correo electronico o
impresa, el Acta para que el Instituto Nacional de
Salud correspondiente recabe las firmas de los
miembros de la Junta de Gobierno.

. Acta de Junta de Gobierno.

Direccion de
Coordinacién

23.0 Integracion de
firmas de los
miembros de
Junta de
Gobierno

23.1 Recibe correo electronico o  Acta de Junta de
Gobierno impresa autorizada; integra las firmas
de los miembros de Junta de Gobierno y envia
Acta para la firma del Secretario y el Titular de la
Comisién Coordinadora.

. Acta de Junta de Gobierno

Instituto Nacional de
Salud correspondiente

24.0 Recepcidn del
Acta de Junta de
Gobierno para
firma

241 Recibe el Acta, solicita firma del Titular de la
Comision Coordinadora y el Secretario de la
Junta de Gobierno y envia el Acta con las firmas
requeridas

»  Acta de Junta de Gobierno firmada

Direccion General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales
de Salud

25.0 Recepcidn del
Acta de Junta de
Gobierno

25.1 Recibe y archiva el Acta de Junta de Gobierno
firmada para su posterior presentacién en la
siguiente Sesidon de Junta de Gobierno.

=  Acta de Junta de Gobierno firmada

TERMINA PROCEDIMIENTO

Instituto Nacional de
Salud correspondiente
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5.0 Diagrama de Flujo

Direccién General de
Ceordinacion de Institutos
Nacionales de Salud

Comisienade

Secretaric de Salud

Direceién de Coerdinacién

Institute Nacional de Salud
correspondiente

Solicitud de Sesion
Extracrdinaria de Junta
de Gobierno

Solicitud de Sesion

Extraordinaria

I

Acuerdo de fecha de

la Sesidn
Extraordinaria de
Junta de Gobierno

v s

Definicidn de fecha
para [a Sesidn
Extracrdinaria

solicitada

|

¥

Notificacién de fecha

de 1a Sesion
Extraordinaria

v

Aprobacidn del Orden
def Dia de 1a Sesion
Extraordinaria

Propuesta
Drden del Dia

1 5

Elaboracién de
propussta de
Qrden del Dia

Propuesta
Drden det! Dia

l 7

Acuerde del contenido
de 1a Carpsta para la
Sesion

¥ 8

Elaboracion del
contenido de fa Campata
de Junta de Gobierno
Extraordinaria

Carpeta de Sesi¢n
Extracordinaria

¥ F)

Supervision del
contenide de ta Carpeta
de la Sesion
Extraordinaria

Carpeta de Sesion
Extraordinaria
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Direccidn Generalde
Coordinacidn de Institutes
Nacicnales de Salud

Comisichado

Secretaric de Salud

Direccién de Coordinacién

Institute Nacional de Salud
correspondiente

10

Aprobacion del
contenido de la Carpeta
da la Sesion
Extracrdinaria

Carpeta de Sesion
Extraordinaria

|

Procede

Si

l 13

Recepcidn de
convocatorias de
Sesidn Extraordinaria

Convocatorias de

Sesién Extracrdinaria

}

11

Solicitud de elaboracion
de convocatorias de
Sesion Extraordinaria

—1 12

Eiaboracion de

convocatorias de
Sesion Extraordinaria

Convocatorias de
Sesion Extracrdinaria

! 14

Aprobacion de las
convocatorias de
Sesién Extraordinaria

Convecatorias de
Sesion Extraordinaria

]

‘ 15

Recepcion de
convocatonas de
Sesion Extracrdinaria

Convocatorias de —‘
Sesion Extracrdinaria

v v

Ejecucion de la Junta
de Gobiemo
Extraordinaria

Acuerdos de Sesidn

Extraordinaria

L 16

Envio de convocatorias
y Carpeta de Sesion
Extraordinaria

Cenvocatorias de
Sesion Extraordinaria
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Direccign General de
Caordinacién de Institutos
Macionales de Salud

Camisignado

Secretario de Salud

Direccidn de Coordinacidn

Instituto Nacional de Salud
correspondiente

’ 6 |1

18

Elaboracian del Listado
de Acuerdes de Sesion
Extraordinaria

Listade de Acuerdes
Sesidn Extracrdinaria

Validacton y envie del
Listado de Acuerdos

Listado de Acuerdos
Sesién Extraordinaria

+ 21

Recepcidn del proyecto
de Acta de Junta de
Gobierne

Proyecto de Acta de
Sesidn Extraordinaria

¥ 20

Flabaracion de proyecto
de Acta de Junta de
Gobigrno

Froyecto de Acta de
Sesion Extraordinaria

‘ 22

Validacién de proyecto
de Acta de Junta de
Gobierno

Proyecto de Acta de
Sesidn Extraordinaria

Procede

mE,

1 23

‘ 24

Recepcidn del Acta de
Junta de Gobierno para

firma

Acta de Sesion

Integracion de firmas
de los miembros de
Junta de Gobierno

Acta de Sesion
Extraordinaria

Extraordinana

Recepcian dei Acta de
Junta de Gobierno

Acta de Sesion
Extraordinaria

TERMING
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6.0 Documentos de Referencia

Documentos

Caodigo

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

D.O.F. 14-VII- 2008

Ley Federal de Entidades Paraestatales

D.O.F. 29-XI-2006
Ultima reforma 09-1V-2012

7.0 Registros

Tiempo de Cédigo de Registro o
Registros Responsable de conservarlo
Conservacién Identificacién Gnica
Acuse de . . . . 2C.15 Convocatarias de
. 1 afio Direccién de Coordinacién . .
Convocatorias Entidades coordinadas
Carpetas de JUGO 5 afios DGCINS 11C.26 Informe de
Gobierno
Cédula de Registro de
Copia de Acta de 1 afos DGCINS Revision de Proyectos y

JUGO

Firma de Actas de Junta
de Gobierno
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8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE. Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, unidad administrativa de la Secretaria de Salud cuya funcién es apoyar la
coordinacidén del Subsector de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad constituido en 2006, asi como impulsar el desarrollo de las acciones esenciales de
cada uno de los institutos que lo integran.

8.2 DGCINS. Direccion General de Coordinacidn de los Institutos Nacionales de Salud, dependiente
de la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.

8.3 INSALUD. Instituto Nacional de Salud, organismo publico descentralizado del gobierno federal,
perteneciente al Sector Salud cuyo objeto principal es la investigacién cientifica en el campo de
la salud, fa formacidén y capacitacidbn de recursos humanos y la prestacidn de servicios de
atencidn médica de alta especialidad.

8.4 JUGO. Junta de Gobierno, maxima autoridad en los INSalud.

9.0 Cambios en esta versién

Numero de Revisidn Fecha de actualizacion Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

10.1 Listado de Acuerdos, ejempilo.
10.2 Acta de Junta de Gobierno, ejemplo.
10.3 Convocatoria, ejemplo.




México, Distrito Federal a 28 de Agosto de 2012.

DGCINS / 248 /2012

DR. LUIS MIGUEL GUTIERREZ ROBLEDO
DIRECTOR GENERAL DEL

INSTITUTO NACIONAL DE GERIATRIA
Presente

Con el objeto de dar seguimiento a los asuntos tratados en la Tercera Sesion Extraordinaria 2012 de la
Junta de Gobierno del instituto Nacional a su digno cargo, celebrada el dia de hoy, le informo que el
pleno del Organo de Gobierno adopté el siguiente acuerdo;

E/03-2012-1. Se autoriza el Programa Quinguenal de Trabajo del Instituto Nacional de Geriatria
modificado, conforme a la normatividad vigente.

Por lo anterior, le solicito atentamente, girar sus apreciables instrucciones para que en un plazo no
mayor de quince dias naturales, contados a partir del dia siguiente de su recepcion, el Proyecto de
Acta de |a referida Sesion de la Junta de Gobierno se remita a esta Direccion General con el propésito
de verificar que se encuentre debidamente elaborada y que se integre oportunamente en la carpeta de
la siguiente Sesién de Junta de Gobierno.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

Atentamente

Dr. Armando Mansilla Olivares
Director General de Coordinacién de los Institutos
Nacionales de Salud y Secretario de fa Junta de Gobhierno

C.c.p. Dr. Romeo 8. Rodriguez Sudrez - Titular da la Comisién Coordinadora de |nstitutos Nacicnaies de Salud y Hospitales de Alta Especiaiidad.
Lic. Enrique JOsé Garcinl Eilzonde - Comisano Publico Propietario en el instituto Nacionai de Geriatria.

AMOMZARMD




ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL ANO 2012 (E-01/2012) DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las diez horas del dia quince de junio de dos mil
doce, se reunid en Sesion Extraordinaria la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Ciencias
Médicas y Nutricion Salvador Zubirdn en la Sala “Bernardo Sepilveda™ de la Secretaria de
Salud, sita en Lieja 7, primer piso, Colonia Judrez, a fin de desahogar el siguiente:

Secretario de Salud y Presidente de [a Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Ciencias
Médicas y Nutricion Salvador Zubirdn. ... ... e

Secretario de Salud y Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Ciencias
Médicas y Nutricion Salvador Zubiran............oo i,

5. Acuerdo de Designacion del Director General del Instituto Nacional de Ciencias
Médicas y Nutricién Salvador Zubiran para el periodo del 18 de junio de 2012 al 17 de
JURIO de 2007 e e et

Secretario de Salud y Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Ciencias

Meédicas y Nutricidn Salvador ZUBiran ...

1. Lista de asistencia y declaraciéon del quorum..................ooiiiiiii i
Asistieron a la reunion el , Presidente de la Junta de Gobierno
y Secretario de Salud; el Dr. , Miembro permanente y Titular
de la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad; el Dr. , Vocal propietario; el
, Vocal propietario; el Dr. ,

Vocal propietario; el Dr. » Vocal Propietario; el Dr.
, Representante suplente del Sector Educativo; el Lic.

, Presidente del Patronato; el Liec.

, Representante Suplente de la Secretaria de Hacienda y

Crédito Publico; el Lic. , Comisario Publico Propietario en el

Instituto  Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubirdn, y el Dr.
, Secretario de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de
Pagina 1 de 5




ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL ANO 2012 (E-01/2012) DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

El Presidente de la Junta de Gobierno dio la bienvenida a los miembros del Organo de Gobierno
enlistados en el parrafo anterior, con lo que verificd la existencia del quérum establecido en el
articulo 17, segunde parrafo de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, para efectuar la
reunidn y sometid a consideracion de los presentes el siguiente punto del Orden del Dia............

3. Presentacion de los candidatos para ocupar el cargo de Director General del Instituto
Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubirdn...........................
El Presidente de la Junta de Gobierno explicd que conforme al procedimiento establecido para
renovar {a Direccidn General de cada Instituto Nacional de Salud, se integro un Comité de
Auscultacidn, el cual, como resultado de sus trabajos, valord a los aspirantes y recomendé a los
candidatos al cargo de Director General del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvador Zubiran. Asimismo, indicd que no encontrd motivos para modificar el orden que le fue
propuesto por el Comité de Auscultacion, por lo cual presenta ante los miembros de la Junta de
Gobierno, como lo sefiala el articulo 18 de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, en
estricto  orden alfabético, a les C.C. Dr. , BDr,

.....................................................................................................................

Como anexo uno de la presente acta, se incluye la curricula de los candidatos y la documentacidn
que demuestra el cumplimiento de los requisitos sefialados en el ya citado articulo 18 de la Ley
de los Institutos Nacionales de Salud. . ... e
Acto seguido, el Presidente de la Junta de Gobierno propuso como mecanismo para esta Sesion
Extraordinaria, que los miembros de la Junta de Gobierno escucharan las exposiciones de los
Programas de Trabajo propuestos por cada uno de los candidatos, otorgando para ello un plazo de
diez minutos y que acto seguido, se utilizara un lapso igual para intercambiar preguntas y
respuestas con cada uno de ellos; una vez concluida la ronda de presentaciones se habria de
proceder a la votacion conforme a lo establecido en el articulo 19 del Reglamento de la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales, a fin de tomar una decisién basada en lo previsto por el
articulo 17, segundo parrafo de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud..........cccoviiiiane,
Los miembros de la Junta de Gobierno emitieron opiniones al mecanismo propuesto por el
Presidente, Hegando al acuerdo unanime sobre la conveniencia de intercambiar entre ellos sus
opiniones en pro y contra de cada candidato, asi como sobre sus Programas de Trabajo y emitir
votos secretos. Asimismo, acordaron que para la designacion del nuevo Director General del
Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubiran, en caso de empate, tal
como lo prevé la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, el Presidente de la Junta de Gobierno
tendria voto de calidad. ... ..o i
Acto seguido, se procedid a la exposicidon de los Programas de Trabajo de cada uno de los
candidatos, segun las reglas establecidas ya descritas. En primer lugar comparecié el Dr,
, en segundo lugar, el Dr. ,
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ACTA DE LA PRIMERA SESTON EXTRAORDINARIA DEL ANO 2012 (E-01/2012) DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

v en tercer lugar, el Dr. . Las propuestas de los candidatos se
incluyen como anexo dos de esta acta. Con lo anterior, se desahogaron los
L0 U D
3.1 Dr . Presentacion del Programa de Trabajo y Ronda de
e (T ) L U RRUN
3.2 Dr . Presentacion del Programa de Trabajo y Ronda de
=T TR TP
3.3 Dr . Presentacion del Programa de Trabajo y Ronda de
P U S L s e e e e e et e e s

Los miembros de la Junta de Gobierno hicieron comentarios y cuestionamientos a los tres
candidatos, escuchando SUS FESPUESIAS. . ... vttt ettt erraereneneans

El Presidente del Organo de Gobierno volvié a explicar el mecanismo acordado previamente para
designar al Director General del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador
ZUDITAN (o e e e
En cumplimiento a lo acordado por los integrantes de la Junta, primero se emitieron los juicios en
pro y en contra de cada candidato y respecto de la viabilidad de los Programas de Trabajo
propuestos vy, finalmente, se procedid al voto. En el acto de la votacion, el Dr.

, en su cardcter de Secretario de la Junta, tuvo a cargo el
recuento de los votos, La verificacion, supervision y certificacién del conteo estuvo a cargo del

Lic. , €n su caracter de Comisario Plblico. Ambos asistentes,
de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15 y 17 de la Ley de los Institutos Nacionales de
Salud, tienen vOZ pero carecen de
L6 o P

Acto seguido, el Presidente de la Junta de Gobierno sefialé que por decision undnime de la Junta
de Gobierno, el Director General del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvador Zubiran seria el Dr. y pidio comentarios
ML . et e e e
Los integrantes de la Junta se pronunciaron por reconocer la transparencia del proceso de
designacion del nuevo Director General del Instituto y la atingencia con que fue dirigido por el
Presidente de este cuerpo colegiado. El Presidente de la Junta de Gobierno solicité la constancia

Primero: El reconocimiento de la buena disposicidn, institucionalidad e interés por el bien
superior del Instituto, que en todo momento y repetidamente expresaron los tres aspirantes al
puesto de Director General originalmente registrados........cooie i e
Segundo: El reconocimiento a las personas que conformaron el Comité de Auscultacion por el
tiempo dedicado, la manera transparente en que actuaron y utilizaron los mecanismos para
conocer la opinidn de los miembros de la comunidad del Instituto Nacional de Ciencias Médicas
y Nutriciéon  Salvador Zubirdn. Los integrantes del Comité fueron: el Dr.,
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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL ANO 2012 (E-01/2012) DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

, ¢l Dr , el Dr,
, ¢l Dr. , vy eb Dr,

5. Acuerdo de Designacion del Director General del Instituto Nacional de Ciencias Médicas
y Nutriciéon Salvador Zubirin para el periodo del 18 de junio de 2012 al 17 de junio de

“Se designa como Director General del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion
Salvader Zubiran para ¢l periodo del 18 de junio de 2012 al 17 de junio de 2017, al Dr.
”»

1. Que se otorgue un reconocimiento al Dr, , por los diez afios
de labor al frente del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador
Zubiran.......

2. Que se otorgue al Director General un Resumen Ejecutivo de las opiniones recibidas durante
el Proceso de AUSCUITACION. ... . c.it ittt i e et e e e e et a e e e er e eanaeae e

......................................................................................................................

No habiendo mas asuntos que ftratar, el Presidente de la Junta de Gobierno,
, dio por concluida la reunidn a las trece treinta horas del dia
en que se realizd, firmando al calce v al margen los asistentes a la Junta de
10T o T Lo O SO PPN FIN,

Secretario de Salud y Presidente de la Junta Miembro Permanente v Titular de la
de Gobierno del Instituto Nacional de Comision Coordinadora de los Institutos
Ciencias M¢édicas y Nutricion Salvador Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Zubiran Especialidad

Vocal propietario Vocal propietario
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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL ANO 2012 (E-01/2012) DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

Vocal propietario Vocal propietario
Representante suplente del Sector Educative Presidente del Patronato
Comisario Publico Propietario en el Instituto Representante Suplente de la Secretaria de

Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Hacienda y Crédito Publico

Salvador Zubirdn

Secretario de la Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricion Salvador Zubiran

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS, FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAOQRDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDMCAS Y NUTRICION SALVADOR
ZUBIRAN, CELEBRADA EL DiA QUINCE DE JUNIO DE DOS MIL DOCE, A LAS DIEZ HORAS, EN LA SALA BERNARDO
SEPULVEDA DEL EDIFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE SALUD, CON MOTIVO DE LA DESIGNACION DEL
DRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN, POR
1.0 QUE UNA SIN LA OTRA, CARECEN DE VALOR JURIDICO.

Pagina 5de 5




México, D.F. a __de de 201_.

Dr.
Presente

En mi caracter de Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de
Pediatria, me permito invitarlo a la Primera Sesion Extraordinaria de 201_ de este
Instituto Nacional de Salud, la cual se llevard a cabo el préximo __ de de
201 _, alas 16:00 hrs., en la Sala de Juntas Bernardo Sepulveda, sita en Lieja numero
7. primer piso, Col. Juarez, C.P. 06696.

Para tal propésito, adjunto alapresente C O NV O C AT O R | A lacarpeta
que contiene la documentacién de la sesién y el Orden del Dia, cuyo Unico punto es Ia
Designacién del Director General del Instituto Nacional de Pediatria para el periodo
201_-201_.

Es conveniente resaltar que su presencia es indispensable para el buen fin de esta
sesion, por lo gque agradeceré nos confirme su asistencia al teléfono 54 81 11 78
extensiones 8170008#, 8170009# y 8170010#.

Me es grata la oportunidad de enviarie un cordial saludo.

Atentamente

Secretario de Salud y
Presidente de la Junta de Gobierno

c.c.p.- Titular de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.
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3.

PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION DE DIRECTORES GENERALES DE LOS

INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
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1.0 Propésito

1.1

Coordinar |la logistica para la Designacion de los Directores Generales de los Institutos Nacionales
de Salud, a efecto de garantizar el pleno desarrollo del mecanismo de designacion con apego a la
institucionalidad y transparencia que garanticen legalidad y legitimidad al proceso.

2.0 Alcance

2.1

2.2

A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado; |la Direccion General de
Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud y la Direccion de Coordinacién.

A nivel externo el procedimiento es aplicable al Secretario de Salud, a la Coordinacién General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, la Direccion General de Comunicacién Social de ia
Secretaria de Salud, al Comité de Auscultacidon y a los Institutos Nacionales de Salud.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

La Comisidon Coordinadora de ios Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, a través de la Direccion General de Coordinacion de fnstitutos Nacionales de Salud,
es la Unica institucion facultada para adecuar ios Lineamientos para la Designacién de Directores
Generales de los Institutos Nacionales de Salud, conforme a la normatividad vigente.

La Direccion General de Coordinacion de institutos Nacionales de Salud es la responsable de
emitir y mantener actualizados los Lineamientos para la Designhacion de Directores Generales.

Cuando la designacion de un Director General deba hacerse en un instituto Nacional de Salud de
nueva creacion, ésta se realizara sin necesidad de llevar a cabo el presente procedimiento,
teniendo la potestad el Secretario de Salud de presentar directamente ante el Organo de Gobiermno
una Terna de Candidatos o el llamado a la Consuita se dirigira a las comunidades médicas y
académica nacionales.

Este procedimiento se aplicara al término de cada periodo de gestidén de cinco afios del Director
General del Instituto Nacional de Salud de que se trate, 0 quede acéfala la Direccion General de
manera definitiva por renuncia, remocién, muerte o cualquier otra circunstancia.

El proceso de Designacion por Consulta para el puesto de Direccién General de un Instituto
Nacional de Salud, se basara en el llamado del Secretario de Salud y presidente de la Junta de
Gobierno a la comunidad médica y académica del mismo Instituto para la deteccion de los
aspirantes mas calificados.
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3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.1

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

El Secretario de Salud, y Presidente de la Junta de Gobierno, integrara un Comité de Auscultacion
para evaluar a los aspirantes al puesto de Director General y para conocer la opinion de la
comunidad médica y académica del Instituto Nacional de Salud de que se trate.

El Comité de Auscultacién estara integrado por miembros reconocidos en la especialidad del
Instituto de que se trate o por los cuatro Vocales de la Junta de Gobierno, entre ellos designaran,
por mayoria de votos, a guién fungira como su Presiente,

El llamado a la Consulta se publicara, cuando menos, un dia en un periodico de circulacion
nacional y en las paginas electronicas de la Secretaria de Salud y de la Comisién Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, segun corresponda.

El Comité de Auscultacién, con apoyo de la infraestructura de la Comision Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, informard a la comunidad
médica y académica del Instituto Nacional de Salud los nombres de los aspirantes registrados, los
medios y tiempos mediante los cuales recibird opiniones sobre l0s aspirantes y el proceso.

El aspirante al puesto de Director General de un Instituto Nacicnal de Salud que haga uso de
recursos humanos, materiales y/o financieros del mismo Instituto o cualguier otro, que presione al
personal para lograr adhesiones, firmas de apoyo, o bien que utilice apoyos de otras instancias de
los sectores Salud, Educacién o Investigacion Cientifica para obtenér una ventaja en el proceso
de Designacioén, quedara eliminado.

Las opiniones de los miembros de la comunidad médica y académica que se ausculten se podran
expresar de manera individual o colegiada; se desecharan las gue contengan criterios distintos a
los académicos y las que se expresen de manera anénima y/o injuriosa.

El Comité de Auscultaciéon entregara al Secretario de Salud su valoracion sobre los aspirantes al
puesto de Director General, mediante comunicado confidencial.

El Secretario de Salud, en su calidad de Presidente de la Junta de Gobierno, integrara la Terna
que presentard a dicho érgano colegiado, de conformidad con lo establecido en el Articulo 18 de
la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

La designacién del Director General de un Instituto Nacional de Salud se realizara en la Sesion
Extraordinaria de la Junta de Gobierno convocada por el Secretario de Salud y Presidente de la
Junta de Gobierno.

A la Sesion Extraordinaria de la Junta de Gobierno no asistira el Prosecretario de ese cuerpo
colegiado; tampoco el Director General en funciones o saliente ya que no forma parte del Organo
de Gobierno, como lo sefiala el Articulo 19 de la Ley Federal de Entidades Paraestatales.

l.a organizacion de los trabajos para el desarrollo de la Sesion Extraordinaria para designar
Director General de un Instituto Nacional de Salud estarda a cargo del Secretario de Salud y
Presidente de la Junta de Gobierno y del Secretario de ese cuerpo colegiado con el apoyo
logistico de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.
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3.17 La designacién del Director General de un Instituto Nacional de Salud, se hara mediante voto de

los miembros de la Junta de Gobierno. El conteo de los votos estara a cargo del secretario de ese

cuerpe colegiado y como escrutador fungira el Comisario Publico de la Secretaria de la Funcidn
Publica, ya que ambos servidores publicos carecen de voto.

3.18 El

secretaric de la Junta de Gobierno, invariablemente, realizard el Acta de

Extraordinaria.

la Sesion
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4.0 Descripcion del procedimiento

Secuencia de

Auscultacion

Texto de consulta.
Cronograma de actividades.
Comité de Auscultacién integrado.

Etapas ‘ Actividad Respor)sable
1.1 Redacta la propuesta del texto de la consulta y
. elabora la propuesta del cronograma de
1.0 ﬁggzgfg)sndie actividgdes a |<’:?' conclusion de la _gestic’m, . N
texto para renuncia, remocion, muerte 0 cualguier otra Dlrecc.ion de
consulta y cnrcunstancng, dg un Director General. Entrega| Coordinacion
cronograma documentacion impresa.
. Propuesta de texto de consulta.
= Cronograma de actividades.
2.1 Recibe y acuerda la propuesta de texto de la
consulta y el cronograma de actividades
propuesto.
L 2.3 -Elabora y presenta propuesta de los
2.0 ::;;e:f:;i‘;:tg:e ntegrantes del Comie de AUSGUacion (50 . cion Generalde
del texto de la en el caso de que no sean 0s voca cs ce la Coordinacién de [nstitutos
Junta de Gobierno del Instituto Nacional de )
consulta y el ) Nacionales de Salud
cronograma Salud correspondiente).
. Propuesta del texto de consulta.
. Cronograma de actividades.
. Propuesta de integracidon del Comite de
Auscultacién.
3.1 Concierta con el Secretario de Salud, de forma
3.0 Aprobacién de verbal y documentos impresos, las propuestas
las propuestas del texto de la consulta y el cronograma de
actividades, asi como los integrantes del .
con el o . Comisionado
Secretario de Comité de Auscultacion.
Salud . Texto de consulta.
. Cronograma de actividades.
. Comité de Auscultacion integrado.
4.1 Analiza el texto de la consulta, el cronograma
4.0 Autorizacion de |:)mCé\:ldees-actividaldes y el Comité de Auscultacion.
texto e 12 No: _Solicita modificaciones, regresa a actividad 1.1 |
cronogrémay Si: Autoriza de manera verbal, firma y envia los | Secretario de Salud
Comite documentos presentados.
omité de
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

5.0 Difusion del texto
de consuita

5.1

Recibe la documentacion impresa y firmada
por el Secretario de Salud; difunde el texto de
la consulta a la comunidad cientifica y solicita
su publicacion en la prensa nacional y medios
electrénicos.

Cartel de consulta.

Direccion de
Coordinacion

6.0 Publicacion del
texto de
consulta

Recibe instrucciones y publica ta consulta para
la Designhacién de Director General del
Instituto Nacional de Salud correspondiente en
un periodico de circulacion nacional y en la
pagina electronica de la Secretaria de Salud.
Cartel de consulta.

Direccion General de
Comunicacion Social

7.0 Invitacién del
Comité de
Auscultacion

Elabora y envia oficio invitacion dirigido a los
integrantes del Comité de Auscultacion.
Recibe y envia a los integrantes del Comité de
Auscultacién la documentacion solicitada en la
consulta de los aspirantes a la Direccion
General.

Oficio invitacién del Comité de Auscultacion.
Documentacion solicitada a los aspirantes
(Programas de trabajo, curriculas, Ley de ios
INSalud y procedimiento de designacion).

Comisionado

8.0 Entrevista ala
comunidad
médica y
cientifica y los
aspirantes a
Director General

8.1

8.2

Acepta invitacion y entrevista a la comunidad
médica y cientifica del Instituto Nacional de
Salud correspondiente.

Entrevista a los aspirantes a la Direccién
General para conocer sus programas de
trabajo, evaluarlos y formar la Terna de
Aspirantes, envia dicha Terna a través de
oficio confidencial.

Terna de Aspirantes.

Comité de Auscultacion

9.0 Invitacidn a Junta
de Gobierno
Extraordinaria

Recibe la Terna de Aspirantes y convoca a la
Sesion Extraordinaria de Junta de Gobierno
para proponer |la Terna y se elija un aspirante.
Gira instrucciones verbales para llevar a cabo
la Sesion Extraordinaria.
Convocatoria de Junta de
Extraordinaria.

Gobierno

Secretario de Salud
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Secuencia de

Etapas Actividad Responsable
10.0 Organizacién de | 10.1 Recibe instrucciones verbales y elabora |la
Junta de Carpeta para la Sesién Extraordinaria de Junta | .. .
Gobierno de Gobierno, asi como coordina la logistica de Direccion de

Extraordinaria

la Junta de Gobierno.
Carpeta de Junta de Gobierno.

Coordinacion

11.0 Ejecucion de la
Junta de
Gobierno
Extraordinaria

111

Preside la Sesion Extraordinaria de Junta de
Gobierno en la fecha y hora previamente
establecida en la convocatoria, se elige al
nuevo Director General.

Carpeta de Junta de Gobierno.

Secretario de Salud

12.0 Informacién de
la decision de la
Junta de
Gobierno

12.1

Informa, via telefdnica, la decisién tomada en
la Sesién Extraordinaria de Junta de Gobierno
al aspirante elegido.

12.2 Elabora el Nombramiento, envia y solicita su

registro a la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos.
Nombramiento del nuevo Director General.
Oficio de solicitud de registro de
Nombramiento.

Comisionado

13. Registro de
Nombramiento

13.1

Recibe, registra y renvia el Nombramiento del
nuevo Director General.
Nombramiento de nuevo Director General.

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

14.0 Entrega del
Nombramiento

14.1

Recibe y entrega el Nombramiento del nuevo
Director General.
Nombramiento original registrado

TERMINA PROCEDIMIENTO

Secretario de Salud
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5.0 Diagrama de Flujo
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Direccion de
Coordinacion

Direccion General de

Coardinacion de Institutos

Nacionales de Salud

Comisionado

Secretario de Salud

Direccion General
de Comunicacion
Sacial

Comité de
Auscultacion

Coordinacion General
de Asuntos Juridicos ¥
Derechos Humanos

h 4

QOrganizacion
de Junta de
Gobierno
Extraordinaria

Carpeta de
Junta de
Gobierna

[ ]

Invitacion a
Junta de
Gobierno

Extraprdinaria

Entrevista ala
comuridad
médica y
cientifica y los
aspirantes a
Director
General

Terna de
Asgpirantes
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Junta de
Gobierno

—

Ejecucion de la
Junta de
Gabierno

Extracrdinaria

Carpeta de
Junta de
Gobierno

Informacion de
la decisidn de la
Junta de
Gobierno

Nombramiento

Salicitud de
registro

l 13

Registro de
Nombramianto

Nembramiento

Entrega del
Nombramiento

Nombramiento

Termino
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6.0 Documentos de Referencia

Documentos

Codigo

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

D.0.F. 14-VII-2008

Lineamientos para la Designacién de Directores Generales de los

Institutos Nacionales de Salud

Vigente a partir de abril 2007

Reglamento Interior de |la Secretaria de Salud

D.O.F. 02-11-2010

7.0 Registros

Registros szsne]prv%:i?’)n Responsable de conservario ﬁggg%g:cﬁigﬁ{gao
Carpeta del Proceso de
Texto de consulta 1 afio DGINS Designacion de Director
General
Carpeta del Proceso de
ern.ograma de 1 afho DGINS Designacion de Director
actividades G
eneral
Texto de integrantes Carpeta del Proceso de
del comité de 1 afio DGINS Designacién de Director
Auscultacién General
Carpeta del Proceso de
Copia de cartel 1 afio DGINS Designacién de Director
General
Acuses de_rembo de Carpeta del Proceso de
oficios enviados a 3 afios DGINS Designaciéon de Director
integrantes de Comité 9 General
de Auscultacién
Acuses de recibo de Carpeta del Proceso de
convocatoria a los 3 afos DGINS Designacion de Director
miembros de JUGO General
Copia del Carpeta del Proceso de
nombramiento de 5 afios DGINS Designacion de Director

director general

General
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8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE. Comisidn Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, unidad administrativa de la Secretaria de Salud cuya funcidn es apoyar la
coordinacion del Subsector de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad constituido en 2006, asi como impulsar el desarroilo de las acciones esenciales de
cada uno de las institucicnes gue lo integran.

8.2 DGCINS. Direccién General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud, dependiente de
la Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.

8.3 INSalud. Instituto Nacional de Salud, organismo publico descentralizado del Gobierno Federal,
perteneciente al Sector Salud cuyo objeto principal es la investigacion cientifica en el campo de
la salud, la formacién y capacitacion de recursos humanos y la prestacion de servicios de
atencion médica de alta especialidad.

8.4 JUGO. Junta de Gobierno, maxima autoridad en los Institutos Nacionales de Salud.

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revision Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos

10.1 Texto de la consulta (Ejemplo).

10.2 Cronograma de Actividades (Ejemplo).

10.3 Cartel para la consulta a la comunidad (Ejemplo).

10.4 Convocatoria para Sesién Extraordinaria de Junta de Gobierno (Ejemplo).

10.5 Nombramiento (Ejemplo).




CONSULTA

En mi calidad de Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Pediatria, organisme
descentralizado de la Administracion Publica Federal y con fundamento en el articulo 3, fraccién | de la Ley
Orgénica de la Administracién Publica Federal; 14 y demas relatives de La Ley Federal de las Entidades
Paraestatales: 5 fraccién VI; 6, 14, 18, 20 y demas relativos de la Ley de los Institutos Nacionaies de Salud;
invito a la presentacién de aspirantes af pueste de Director Generat de este instituto Nacional de Salud para
integrar |a terna de fa cual {a Junta de Gobiemno hard fa designacién hasta por un término de 5 afios.

Los aspirantes a la Direccion General del instituto deberdn reunir los siguientes requisitos:

i. Serciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;
i. Ser profesional de la salud, con alguna de las especialidades del Instituto Nacional de
Pediatria y haber publicado trabajos de investigacion en el campo de la pediatria;
Hl. Tener una trayectoria reconocida en la Medicina y reconocidos méritos académicos;
V. No encontrarse en alguno de los impedimentos que sefiala el articule 19, fracciones Il a V de
la Ley Federa! de las Entidades Paraestatales, esto es:
Los cényuges y ias personas que tengan parentesco por consanguinidad o afinidad
hasta e{ cuarto grado o civil con cualquiera de los miembros de! Organo de Gobierno o
con el Director General;
« Las personas gue tengan litigios pendientes con ei organismo de que se trate;
« Las personas sentenciadas por delitos patrimoniales, las inhabilitadas para ejercer el
comercio o para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el servicio publico; y
« Los diputadas y senadores a! H. Congrese de la Union en los t&rminos del articulo 62
Constitucional; y
V. Tener experiencia en el desempefio de cargos de alto nivel decisorio cuyo ejercicio requiera
conotimientos y experiencia en materia administrativa.

Mecanismo para ia recepcion de propuestas de los aspirantes

1. La documentacion para el registro de aspirantes debera incluir el curriculum vitae y los documentos gue
acrediten su contenido {copia simple) y en copia certificada aquelios documentos que acrediten el
cumplimiento de los requisitos descritos en las fracciones | y I} arriba mencionadas. Ademas, debera
presentarse una propuesta de programa de trabajo para dirigir el Instituto durante el periodo 2011 - 2016 (15
copias). La documentacion habra de remitircse a mas tardar el dia 19 de Juiio de 2011 a la Comisién
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, sita en Periférico Sur N°
4118, primer piso, Col. Jardines de! Pedregal, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01900, en la Ciudad de
México, Distrito Federal.

2. El analisis de las propuestas de trabajo lo llevara a cabo un Comité de Auscultacion integrado por vocales
de la Junta de Gobiemo y miembros de elevado prestigio académico, con cenocimiento de 'a misién, la
operacian y el funcionamiento de!l Institute.

3. El Comité de Auscultacion, previa revision del cumplimiento de los requisitos sefialados, citara a entrevistas
a las personas cuyas postulaciones hayan sido admitidas.

4, El Comité de Auscuitacion adicionalmente realizara consultas entre los miembros de la comunidad meédica y
académica de! Instituto para reunir elementos de valoracién de las propuestas recibidas.

5. Los aspirantes presentardn oralmente su programa de trabajo ante el Comité de Auscultacién, el 1 de
agosto de 2011, en las oficinas de la Comision Coordinadora de Institutes Nacionales de Salud y Hospitales
de Alta Especialidad.

6. El Comité de Auscultacion emitird su opinion por escrito y la enviara al Presidente de la Junta de Gobierno
del Instituta, quien después de valorarla, propondra a la Junta de Gobierno del Instituto la terna de candidatos
a ocupar la Direccion General.

E! Presidente de la Junta de Gobierno convocara a sesion extraordinaria para que, conforme a la legislacion
vigente, sea designade el préximo Director General del Instituto.

Secretario de Salud y
Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Pediatria
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Avances de la Consulta

. Como respuesta a la Consulta para
identificar aspirantes a la Direccion General
del Instituto Nacional de Pediatria, las
siguientes personas:

e Dr
e Dr
o Dr
s Dr

son los aspirantes a la Direccién General del
Instituto Nacional de Pediatria, mismos que
consideraron haber  entregado Ia
documentacion que acredita los requisitos
solicitados en la Consulta publicada el
pasado 11 de julio, asi como un programa de
trabajo para dirigir el Instituto.

{I. Para la Consulta, el Presidente de Ia Junta
de Gobierno integré un Comité de
Auscultacion que es responsable del analisis
y validacion de los documentos antes
mencionados, integrado por las siguientes
cinco personas de reconocido prestigio:

Dr.
Dr.
Dr.
Dr.
Dr.

. El plan de accion del Comité de
Auscultacion incluye, previa revision de los
documentos aportados por el aspirante a la
Direccion General, una entrevista con los
interesados para discutir sus proyectos; asi
como las necesidades del Instituto Nacional
de Pediatria con las comunidades médica y
académica que lo integran, para conocer sus
puntos de vista sobre el proceso, asi como
los retos que debera enfrentar el proximo
Director General,

IV. El Comité de Auscultacion emitira por escrito,
una opinién que se entregara al Secretario de
Salud en un plazo no mayor de 12 dias habiles a
partir de la publicacion del presente cartel de
avances; informacion necesaria para que el
Secretario proponga a la Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Pediatria, la tema de
candidatos a ocupar fa Direccién General de la
entidad.

V. Se pueden enviar opiniones por escrito, ya
sea por cartas, 0 por correo electronico a los
miembros del Comité de Auscultacion, a través
de la Comision Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, sita en Periférico Sur N° 4118,
Primer piso, Col. Jardines del Pedregal,
Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01900, en la
Ciudad de México, Distrito Federal, y/o al correo
electronico:

consulta_inp@salud.gob.mx

La correspondencia y los comentarios se
recibiran hasta el dia 28 de julio de 2011,
inclusive.

VI. Los interesados en sostener entrevistas
personales con los miembros del Comité de
Auscultacion deberan llamar al numero telefénico
54 81 11 78 Ext. 8170008# 8170009% vy
8170010#, desde el dia de la publicacion del
presente, hasta las 15 horas del 27 de julio de
2011, para solicitar su participacion en una
audiencia. Las audiencias tendran una duracion
maxima de QUINCE minutos y se llevarén a
cabo en la sede de la Comisién Coordinadora de
los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales
de Alta Especialidad, ubicada en el domicilio
antes descrito los dias :

o 27y 28 de julio de 2011,




México, D.F.a ___ de de 201_.

Dr.
Presente

En mi caracter de Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de
Pediatria, me permito invitarlo a la Primera Sesidén Extraordinaria de 201_ de este
Instituto Nacional de Salud, la cual se llevard a cabo el proximo __ de de
201_, a las 16:00 hrs_, en la Sala de Juntas Bernardo Sepulveda, sita en Lieja numero
7, primer piso, Col. Juarez, C.P. 06696.

Para tal propésito, adjunto alapresente C O NV O C AT O R | A lacarpeta
que contiene la documentacion de la sesion y el Orden del Dia, cuyo unico punto es la
Designacién del Director General del Instituto Nacional de Pediatria para el periodo
201_-201_,

Es conveniente resaltar que su presencia es indispensable para el buen fin de esta
sesion, por lo que agradeceré nos confirme su asistencia al teléfono 54 81 11 78
extensiones 8170008#, 8170009# y 8170010#.

Me es grata la oportunidad de enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Secretario de Salud y
Presidente de la Junta de Gobierno

c.c.p.- Titular de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.




México, D.F. a 16 de Febrero de 2012.

Dra. Teresita Corona Vazquez
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 17 y 21 de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales; 5 fraccién V; 14; 18 y 20, primer parrafo de la Ley de los
Institutos Nacionales de Salud, ia Junta de Gobierno de este Instituto, ha tenido a
bien deS|gnarIa DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
NEUROLOGIA Y NEURCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ, a partir de esta
fecha y hasta el 15 de Febrero de 2017, con las funciones, responsabilidades y
percepciones que a dicho cargo corresponden.

Lo que comunico a Usted para todos los efectos legales conducentes.

Atentamente
El Secretario de Salud y Presidente de la
Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Neurologia y
Neurocirugia Manuel Velasco Suarez
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1.0 Propédsito

1.1 Establecer las etapas para la integracion y andlisis de la informacién presentada en las Carpetas
de Junta de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud, para la oportuna toma de decisiones.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccién de General de Coordinacion de Institutos
Nacionales de Salud y la Direccién de Coordinacion.

2.2 A nivel externo se aplica a los Institutos Nacionales de Salud. (Prosecretarios de la Junta de
Gobierno).

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 Laintegracién y analisis de la informacién de las Carpetas de Junta de Gobierno de los Institutos
Nacionales de Salud, se realizara dos veces al afio conforme al calendario ordinario de las Juntas
de Gobierno, autorizado por el Secretario de Salud.

3.2 La integracién y andlisis de la informacién de las Carpetas de Junta de Gobierno de los Institutos
Nacionales de Salud estard disponible en el Departamento de Apoyo Técnico.




2.0 Validacion de
asuntos a tratar
en la Sesién de
Junta de
Gobierno

las Carpetas de Junta de Gobierno y el Orden
del Dia para la Junta de Gobierno. Gira
instrucciones verbales para ejecutar reunion
con los Prosecretarios de los Institutos
Nacionales de Salud.

Guion para la integracion de las Carpetas de
Junta de Gobierno

Agenda de Asuntos
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‘ 4.0 Descripcion del procedimiento
Secuencia de Actividad Respo;;able
Etapas e x -
1.1 Recibe instruccién de la Direccion General de
1.0 Elaboracién del elaborar el Guién para la integracién de las
Guioén para las Carpetas de Junta de Gobierno y propuesta
Carpetas de del Orden del Dia para la Junta de Gobierno y | Direccion de
Junta de entrega archivos impresos. Coordinacion
Gobierno ydel |« Guién para la integracion de las Carpetas de
Orden del Dia Junta de Gobierno
. Orden del Dia para la Junta de Gobierno
2.1 Recibe y valida el Guién para la integracion de

Direccién General de
Coordinacion de Institutos
Nacionales de Salud

3.0 Invitacién a
Prosecretarios de
los Institutos
Nacionales de
Salud

Recibe instrucciones verbales e invita a los
Prosecretarios de las Juntas de Gobierno de
los Institutos Nacionales de Salud. Durante la
reunion entrega el Guion de integracién de las
Carpetas de Junta de Gobierno y el Orden del
Dia de la Sesion de Junta de Gobierno.

Guién para la integracion de las Carpetas de
Junta de Gobierno

Agenda de Asuntos

Direcciéon de
Coordinacién

4.0 Elaboracion de
Carpeta para
Junta de
Gobierno

4.1

Recibe los documentos y elabora, bajo los
términos aprobados en la reunion, la Carpeta
para la Sesion de Junta de Gobierno que les
corresponde. Agenda cita para la revision de la
misma Carpeta.

Carpeta de Junta de Gobierno

Prosecretario del Instituto
Nacional de Salud
correspondiente

5.0 Revision de
Carpeta de Junta
de Gobierno

5.1

Recibe al Prosecretario del Instituto Nacional
de Salud correspondiente y revisa la Carpeta
de Junta de Gobierno para la Sesion.

Direccion de
Coordinacion
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Secuencia de
Etapas

Actividad

: RespOiEable

Procede;

No: Solicita al Prosecretario la correccion o
correcciones necesarias, regresa a actividad
4.1

Si:  Aprueba la Carpeta de Junta de Gobierno y
gira instrucciones verbales para que se
reproduzca y entregue dicha Carpeta para los
miembros de la Junta de Gobierno.

=  Carpeta de Junta de Gobierno

6.0 Entrega de
Carpetas de
Junta de
Gobierno

Recibe instrucciones verbales, reproduce vy
entrega la Carpeta de [la  Sesion
correspondiente a los miembros de la Junta de
Gobierno.

. Carpeta de Junta de Gobierno

Prosecretario del Instituto
Nacional de Salud
correspondiente

7.0 Recepcién de
Carpetade la
Sesion de Junta
de Gobierno

Recibe la Carpeta de la Sesién de Junta de
Gobierno del Instituto Nacional de Salud
correspondiente, previo a la Junta.

=  Carpeta de Junta de Gobierno

Direccidon General de
Coordinacion de Institutos
Nacionales de Salud

8.0 Sesiénde la
Junta de
Gobierno

Sesiona la Junta de Gobierno, donde se
evalla la situacién del Instituto Nacional de
Salud correspondiente.

. Listado de Acuerdos de la Junta de Gobierno.

Junta de Gobierno

9.0 Analisis de la
informacion de la
Sesion de Junta
de Gobierno

Recibe la carpeta de Junta de Gobierno,
realiza el analisis de la informacién, elabora y
entrega impreso el Listado de Acuerdos de la
Sesidn correspondiente.

" Listado de Acuerdos de Junta de Gobierno.

=  Analisis de la Carpeta de Junta de Gobierno.

Departamento de Apoyo
Teécnico

10.0 Validacion de
documentos
elaborados

10.1 Recibe y valida el analisis de la Carpeta, asi
como el Listado de Acuerdos de la Sesion.

Procede:

No: Solicita correcciones, regresa a actividad 10.1

Si: Da visto bueno y solicita firma del Listado de
Acuerdos.

. Listado de Acuerdos de Junta de Gobiemo.

. Andlisis de la Carpeta de Junta de Gobierno.

Direccién de
Coordinacién
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Secuencia de
Etapas

Actividad

Responsable

11.0 Envio del
Listado de
Acuerdos

11.1

Firma y envia al Instituto Nacional de Salud
correspondiente el Listado de Acuerdos con
las decisiones criticas tomadas por la Junta de
Gobierno que definiran e! rumbo que tomara la
entidad.

Listado de Acuerdos de la Junta de Gobierno.

Direccidon General de
Coordinacion de Institutos
Nacionales de Salud

12.0 Integracién del
banco de
informacion

12.1

Elabora banco de datos y archivo con la
documentacidon generada.

Listado de Acuerdos de Junta de Gobierno.
Analisis de la Carpeta de Junta de Gobierno.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Departamento de Apoyo
Técnico
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5.0 Diagrama de Flujo

. Direccion General de Prosecretario det

on d Departamento de Apoyo

Direccion ¥ Coorginacién de Institutos Instituto Nacional de Junta de Gobierno par e POy

Coordinacion . ) Técnico
Nacionales de Salud Salud correspandiente

INICIO

Elaboracion del Guidn
para las Carpetas de

Junta de Gabierno y l 2
del Orden del Bia
Validacion de asuntos

a tratar en ta Sesion
de Junta de Gebiermo

Guion para la
integracion de las
Carpetas

QOrden del Dia Guion para la
integracidn de las

Carpetas

Agenda de Asuntos

3 ¥
Invitacion a

Prosecretarios de los
institutos Nacionales l 4

de Salud

Elaboracion de
Carpela para Junta de
Gobierno

Guidn para la
integracién de las
Carpetas

Agenda de Asuntas

4 5
Revision de Carpsta
de Junta de Gobierno

Carpeta de Junta
de Gobiemo

Carpeta de Junta
de Gabiemao

Procede

.

Entrega de Carpetas
de Junta de Gobierno

Carpeta de Junta
de Gobiermno
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E

: Direccion de CcEc):‘rr;z?;gnG gg?ﬁi:i?fms lnstl]?jlzclrﬂles:iirg:\:\a;e Junta de Gobierno Depar‘ta?:;t‘ri:cge Apoyo

Coordinacion . .
Nacionales de Salud Salud correspondiente

Recepcion de Carpeta

de ia Sesidn de Junta
de Gobiemo g

7

Sesion de la Junta de
Gobierno
Carpeta de Junta
de Gobierno
Listado de
Acuerdos

' 5

Andlisis de la
informacién de la
Sesion da Junta de
Gobiemo

Listado de Acuerdos

Andlisis de |la Carpeta

. 10

Validacion de
documentos
elaborados

Listado de Acuerdos

Andlisis e la Carpeta

11

Envic del Listade de
Acuerdos

Listado de Acuerdos l 12
Integracién del bance
da informacion

Listado de Acuerdos

Analisis de la Carpeta
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6.0

Documentos de Referencia

Documentos

Cdodigo

Ley de |os Institutos Nacionales de Salud

Modificada el 14 julio 2008

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

Uttima reforma 10 enero 2012

7.0 Registros
Registros Tiempo de Responsable de conservarlo
Conservacion Identificacion Unica
. . o 11C.10.01.A Numeralia de los
Numeralia 5 afios Departamento de Apcyo Téchico Institutos Nacionales de Salud
Analisis de
Carpetas de i . 11C.06.04 A Analisis de
Junta de > afios Departamento de Apoyo Técnico Carpetas de Junta de Gobierno
Gobierno
Listado de 1C.11.01.ABCD Listados de
Acuerdos de la - . ;
Junta de 5 afios Departamento de Apoyo Técnico | Acuerdes de los Institutos

Gobierno

Nacicnales de Salud
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8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE. Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales y Hospitales de Alta
Especialidad, unidad administrativa de la Secretaria de Salud cuya funcién es apoyar la
coordinacién del Subsector de los institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad constituido en 2006, asi como impulsar el desarroilo de las acciones esenciales de
cada uno de los institutos que lo integran.

8.2 DGCINS. Direccion General de Coordinacién de los Institutos Nacionales de Salud, dependiente
de la Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales y Hospitales de Alta Especialidad.

8.3 INSalud. Instituto Nacional de Salud, organismo publico descentralizado del gobierno federal,
perteneciente al Sector Salud cuyo objeto principal es la investigacion cientifica en el campo de
la salud, la formacién y capacitacién de recursos humanos y la prestacién de servicios de
atencion médica de aita especialidad.

8.4 JUGO. Junta de Gobierno, maxima autoridad en los INSalud.

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revisién Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos
10.1  Analisis de Carpeta de Junta de Gobierno, ejemplo.

10.2 Listado de Acuerdos, ejempio.
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Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
Ismael Cosio Villegas

NLRETES

Primera Sesién Ordinaria 2012

23 de marzo de 2012, 09:00 horas

Sede: Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales Regionales de Alta Especialidad

Presentacion del nuevo Vocal del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio
Villegas. Toma de Protesta de! Dr. Andrés Palomar Lever.

Lista de asistencia y declaracién del quérum. Sin comentarios.
Lectura y aprobacién, en su caso, del Orden del Dia. Sin comentarios.
Lectura y aprobacion, en su caso, de Actas de sesiones anteriores.

4.1. Acta de la Segunda Sesion Ordinaria 2012 del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
Ismael Cosio Villegas. Sin comentarios.

Modificacion del formato para el Informe de Autoevaluacion del Director General, asf como su aplicacion
en Informes Semestrales. No se presentan impresos los formatos, solo como archivos adjuntos en CD.

Informe del seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores. Informa 18 acuerdos de Sesiones Anteriores
cuyo estatus es Atendidos (5 Recomendaciones, 12 de Sesiones Ordinarias y 1 de Sesion Extraordinaria).
También presenta 8 en proceso de Atencidn (5 Recomendaciones y 3 de Sesiones Ordinarias).

Informe de Autoevaluacién del Director General del 1° de Enero al 31 de Diciembre de 2011.

Opinion del Comisario Publico sobre el Informe de Autoevaluacion del Director General del 1° de Enero al
31 de Diciembre de 2011. Se presentara durante la sesidn.

Informe del Patronato del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas por el
periodo del 1° de Enero al 31 de Diciembre de 2011. Se presentara durante la sesién.

Reporte de Avances de las Acciones necesarias para dar cumplimiento al “Acuerdo para Rendicién de
Cuentas de la Administracion Piblica Federal 2006-2012.” (Apartado Ill, Numeral 19.3} Sin comentarios.

Informe Ejecutivo del Comité de Control y Desempefio Institucional {COCODI).

Acuerdos: Se determinaron un total de diez acuerdos, de los cuales al finalizar el afio persistieron solamente
cinco.

Identificacion de Situacicnes Criticas. En el periodo se identificaron cuatre situaciones criticas, las cuales
tomarcn estatus de acuerdo del Comité.

Quejas y denuncias. Al término del ejercicio 2011 se tuvo un total de 175 quejas y denuncias, de las cuales
34 fueron improcedentes y 3 se turnarcn a Respansabilidad, quedando 138 en proceso. Incidencia por area:
52% en las diversas areas de la Direccion Médica, 32% en las diversas Subdirecciones que pertenecen a la
Direccion de Administracion, 10% a los Asuntes Laborales, 2% a la Direccion General, 2% a servidores
pablicos del Organo Interno de Control, 1% perteneciente a la Direccién de Ensefianza y 1% por casos de
Acoso Sexual.

Inconformidades. Al cierre de 2011 ingreso 1 inconformidad de la que resultd infundada y se ordend reponer
el procedimiento licitatorio, toda vez que no informaron de las causas per los que fos licitantes no resultaron
ganadores.




Instituto Nacicnal de Enfermedades Respiratorias
Ismael Cosio Villegas

Primera Sesion Ordinaria 2012

23 de marzo de 2012, 09:00 horas
Sede: Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales Regionales de Alta Especialidad

Procedimientos Administrativos de Responsabifidades. Al cierre del 2011 se reportaron 17 asuntos, de los
cuales 13 derivan de la falta de atencion a las observaciones determinadas por el Area de Auditoria Interna
de! Organo Interno de Control.

Observaciones pendientes de solventar: Al inicio del periodo se tenia un total de cuarenta y dcs
observacicnes pendientes, de las cuales veintinueve se solventaron y once se transfirieron al area de
Responsabilidades con Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa. Al cierre del ejercicio se reportd
un total de once observaciones pendientes y emitidas todas por Organo Inteme de Control.

12.  Informe resultante de las Auditorias, Examenes y Evaluacién realizados por el Organo Interno de Control
del 1° de Enero al 31 de Diciembre del 2011. Sin comentarios.

13.  Solicitud de Acuerdos al Organo de Gobierno

13.1.
13.2.
13.3.
134.
13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

13.10.

13.11,

1312,

13.13.

Solicitud de autorizacion del Programa Anual de Trabajo 2012 del instituto Nacional de
Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. Sin comentarios.

Solicitud de autorizacién para ejercer el presupuesto para el ejercicio Fiscal 2012, incluyendo
recursos fiscales e ingreso propios. Sin comentarics.

Solicitud de autorizacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el
Ejercicio Fiscal 2012. Sin comentarics.

Solicitud de autorizacion del Programa Anual de Inversién para el Ejercicio Fiscal 2012. Sin
comentarios,

Solicitud de autorizacion del Programa de Fomento al Ahorro para el Ejercicio Fiscal 2012. Sin
comentarios.

Solicitud de autorizacion para realizar los tramites necesarios durante el Ejercicio Fiscal 2012, a
través de la Coordinadora Sectorial, para obtener la autorizacion de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Piblico para realizar Licitaciones Piblicas Anticipadas para la adquisicion de bienes y
servicios con cargo al presupuesto del Ejercicio Fiscal 2013. Sin comentarios.

Solicitud de autorizacion para modificar e! flujo de efectivo 2012 por la captacion de ingresos
propios excedentes durante el gjercicio fiscal. Sin comentarios.

Solicitud de autorizacién para modificar el Tabulador de Cuotas de Recuperacién para el Ejercicio
Fiscal 2012 del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas, su
presentacion ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico, por conducto de la Direccion de
Programacién, Organizacién y Presupuesto de la Secretaria de Salud y su aplicacién a partir de la
fecha que se obtenga la validacién de estas instancias. Sin comentarios.

Solicitud de autorizacion para la actualizacion, difusion y aplicacién del Estatuto Orgénico del
Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. Sin comentarios.

Solicitud de autorizacion del Calendario de Sesiones Ordinarias 2012 de la Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas, para el Ejercicio Fiscal
2012. La fecha de la Primera Sesidn Ordinaria es incorrecta, dice 14 de marzo y debe decir 23 de marzo.
Solicitud de autorizacién para la designacion de Servidor Piblico del Instituto Nacional de
Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. Falta anexar curriculum con firma bajo protesta de
decir verdad.

Solicitud de autorizacién para la actualizacién, difusion y aplicacién de las Politicas, Bases y
Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Enfermedades
Respiratorias Ismael Cosio Villegas conforme a la normatividad vigente. Sin comenfarios.

Solicitud de autorizacion para la actualizacion, difusién y aplicacion de las Politicas, Bases y
Lineamientos de Obra Plblica y Servicios Relacionados con las mismas del Instituto Nacional de




14,

15.

15.1.

15.2.
15.3.
15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
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Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas conforme a la normatividad vigente. Sin
comentarics.

13.14. Solicitud de autorizacién de las Politicas, Bases y Lineamientos Generales para la Recepcion,

Aceptacion, Registro y Control de las Donaciones en Especie que reciba el Instituto Nacional de
Enfermedades Respiratorias Ismael Cosfo Villegas, asi como su difusion y aplicacién conforme a la
hormatividad vigente. Sin comentarios.

13.15. Solicitud de autorizacién para modificar la estructura para presentar ante las Globalizadoras la

problematica del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. Sin
comentarios.

Analisis y aprobacion de los informes presentados. Este punto se abordara durante la sesion.
Asuntos Generales.

Resultados del Programa Anual para la Desincorporacion de Bienes Muebles por la delegacion de
atribuciones al Director General. Se anexa cuadro de las acciones llevadas a cabo para la enajenacion de
bienes de acuerdo al programa 2011,

Informe sobre las contrataciones plurianuales autorizadas por el Director General. Reportan
contrataciones plurianuales por un tota! de $18,740,232.09

Cancelacion de cuentas incobrables del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011. Reportan un total de
$1,828,331.88 de cuentas incobrables del segundo semesire de 2007 al segundo semestre de 2010.
Donaciones recibidas del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011. Se anexa en el CD la relacion de donativos
del Ejercicio Fiscal 2011.

Cumplimiento al Protocole de actividades para la implementacion de acciones de eficiencia en
inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones de la Administracién Pablica Federal. El Instituto implementd
diferentes acciones orientadas al cumplimiento de lo establecido en el Protacolo, la meta para el afio 2011 en
materia de ahorro de energia eléctrica en el INER fue ahorrar un minimo de 5.0% del consumo anual respecte al
afic 2010, sin embargo, se alcanzd un shorro del 3.7%.

Modificacion del procedimiento de trabajo social {asignacion de clasificacion socioeconomica a los
pacientes para efectos de pagoe de cuotas de recuperacién). Se anexa procedimiento.

Creacién de plazas para reforzar |a platilla Institucional, asi como la contratacion de plazas eventuales a
fin de atender la contingencia de influenza que se presenta cada afto en la temporada invernal. Se solicita
considerar y reconocer el periodo criico de maycr demanda de servicios Institucionales y conceder fa
autorizacion para ia contratacidn de 56 plazas eventuales en la temporada invernal (diciembre a marzo) de
acuerdo a la distribucion que se adjunta en ta carpeta.

Observaciones:

+ No presentan el Plan de Trabajo del Patronato para el afio 2012.
+ No anexan Carpeta de Junta de Gobierno en el CD.




México, Distrito Federal a 04 de Abril de 2012,

DGCINS / 76 / 2012

DRA. TERESITA CORONA VAZQUEZ

DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ
Presente

Con el objeto de dar seguimiento a los asuntos tratados en la Primera Sesidn Crdinaria 2012 de la Junta de
Gobierno del Instituto Nadional a su digno cargo, celebrada el dia 27 de Marzo de 2012, le informo que el
pleno del Organo de Gobierno adoptd los siguientes acuerdos:

0/01-2012-1. Se autoriza al Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez la
modificacion del formato para el informe anual de autoevaluacion de la Directora General y
sus anexos estadisticos; asi como su aplicacidn en informes semestrales, conforme a la
normatividad vigente,

0/01-2012-2. Se autoriza al Instituto Nacionat de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, su
Programa Institucional 2012-2017, conforme a la normatividad vigente.

0/01-2012-3. Se autoriza al Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, su
Programa Anual de Trabajo 2012, conforme a la normatividad vigente.

Por otro lado, el Instituto Nacional de Neurplogia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, debera dar
seguimiento a las siguientes Recomendaciones del Comisariato al Informe de Autoevaluacion
Anual, mismas que adquirieron el caracter de acuerdos de este drgano colegiado:

RO/01-2012-1. Implementar los mecanismos que garanticen el cumplimiento de los indicadores
comprometidos en la Matriz de Indicadores de Resultados, particutarmente en el de ocupacion
de cuidados intensivos, que no alcanzd la expectativa.

RO/01-2012-2. Evaluar conjuntamente con el Organo Interno de Control el cumplimiento de los
compromisos previstos de acuerdo a lo establecido en el Programa Nacicnal de Reduccidn de
Gasto Plblico para el ejercicio 2011,

Le informo que los miembros de la Junta de Gobierno ademas:

1. Aprobaron el Acta de la Segunda Sesion Ordinaria 2011 celebrada el dia catorce de octubre de 2011y
el Acta de la Primera Sesidn Extraordinaria 2012 celebrada el dia quince de febrero de 2012.



2. Aprobaron el cumplimiento de los Acuerdos identificados con los nimeros 0/02-2011-1, 0/02-2011-2,
0/02-2011-4, ©Q/02-2011-6, E/01-2012-1, 0-01-2011-7, ©-01-2011-8, E/01-2011-2, RO/02-2011-1,
RO/02-2011-2, RO/02-2011-3, RO/02-2011-EF1,

3. Consideraron que los Acuerdos de sesiones anteriores identificados con los nimeros ©/02-2011-3,
0/02-2011-5 y RO/02-2011-EF2 se encuentran en procesc de atencion.

4, Aprobaron el Informe de Autoevaluacién de la Directora General de las actividades realizadas del 1°
de enero al 31 de diciembre de 2011, con las recomendaciones del Comisario Plblica, mismas que
adquirieron el caracter de Acuerdos de |a Junta de Gobierno.

Por otra parte, le solicito atentamente, girar sus apreciables instrucciones para que en un plazo no mayor de
quince dias naturales a partir de esta fecha, el proyecto de Acta de la referida Sesidn de la Junta de
Gobierno se remita a esta Direccion General con el propdsito de verificar que se encuentre debidamente
elaborada y que se integre oportunamente en la carpeta de la siguiente sesion de la Junta de Gobierno.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

Atentamente

Dr. Armando Mansilla Olivares
Director General de Coordinacién de los Institutos
Naciones de Salud y Secretario de la Junta de Gobierno

C.c.p. Dr. Romeo $. Rodriguez $udrez.- Titular de la Comisidn Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.
Lic. Enrique José Garcini Elizondo.- Comisario Péblico Prepietaric del Instituto Nacional de Neurglogia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez.
Dv. Marcos Hernandex Gonzalez. Director de Administracién y Prosecretario de la Junta de Gobiernc del Instituto Nacional de Neurologia y
Neuracirugia Manuel Velasco Sudrez.

AMO/MZA/RMD*
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1.0 Propdsito.

1.1 Supervisar, coordinar y elaborar cada una de las etapas para la sustitucién de los vocales de las
Juntas de Gobierno de los Institutos Nacicnales de Salud en términos de las disposiciones
aplicables para el buen funcionamiento de los érgancs regulados.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado, la Direccién General de Coordinacion
de Institutos Nacionales de Salud y la Direccién de Coordinacion.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable al Secretario de Salud, la Direccion General de los
Institutos Nacionales de Salud y la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos.

3.1 Las Juntas de Gobierno de cada uno de los Institutos Nacionales de Saiud se integraran por cuatro
vocales, designados por el Secretario de Salud, quienes seran personas ajenas laboralmente al
Instituto y de reconocida calidad moral, méritos, prestigio y experiencia en su campo de
especialidad, los cuales duraran en su cargo cuatro afios y podran ser ratificados por una sola
ocasién, de acuerdo al Art. 15 de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud

3.2 En ninglin caso podran ser miembros del Organo de Gobierno: El Director General del Organismo
de que se trate; los conyuges y las personas que tengan parentesco por consanguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado civil con cualquiera de los miembros del Organo de Gobierno o con el Director
General; las personas que tengan litigios pendientes con el organismo de que se trate; las personas
sentenciadas por delitos patrimoniales, 1as inhabilitadas para ejercer el comercio o para desempefar
un empleo, cargo o comisién en el servicio publico; y los diputados y senadores al H. Congreso de
la Unién en términos del articulos 62 Constitucional.

3.3 La Direccion de Coordinacion sera el area responsable de desarrollar el Plan Anual de Elaboracién
de Nombramientos de Vocales, su aprobacién estard a cargo de !la Direccién General de
Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud y la autorizacion por el Titular de la Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad. Dicho plan se
elaborara de acuerdo a las fechas de conclusion de los vocales de los [nstitutos Nacionales de
Salud. Podran designarse vocales que no estén incluidos en el Plan Anual, cuando se presente
cualquier circunstancia extraordinaria (renuncia o muerte de un vocal).

3.4 La Direccién General del Instituto Nacional de Salud correspondiente propondra la Terna de
Candidatos para ocupar la vocalia, salvo que el Secretario de Salud designe directamente al vocal.
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3.5 El Secretario de Salud sera quien elija al nuevo vocal de la Terna de Candidatos o podra designar
un candidato distinto al de la Terna propuesta.

3.6 La Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, sera la encargada de recabar
la firma del Secretario de Salud en el nombramiento original del nuevo vocal y registrarlo en los

Libros de Nombramientos, Firmas y Rubricas.

3.7 El Instituto Nacional de Salud correspondiente solicitara la inscripcién del nombramiento original en
el Registro Publico de Organismos Descentralizados, de la Secretaria de Hacienda y Credito
Publico, y sera el responsable de entregar dicho nombramiento original al nuevo vocal.

3.8 La Direccion de Coordinacién sera la responsable de resguardar la documentacién solicitada al
nuevo vocal, asi como mantener el acervo histérico de los nombramientos emitidos para las

entidades coordinadas.
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4.0 Descripcion del procedimiento.

Secuanma c{e
?xg« Etapas’ ”'*ﬁf

Actiwdad =

J!x; it

1.0 Preparacion del
Plan Anual de
Elaboracion de
Nombramientos
de Vocales

1.1
Comision  Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad revisa el calendario, el directorio
y el archivo electrdnico de la base de datos
de los nombramientos de vocales a vencer en
el siguiente afio calendario, realiza y entrega

el Plan Anual de Elaboracion de
Nombramientos de Vocales.
" Plan Anual de Elaboracion de

Nombramientos de Vocales.

Por mstruccmnes verbaies del Tituiar de la

Direccion de
Coordinacién

2.0 Aprobacion del
Plan Anual de
Elaboracién de
Nombramientos
de Vocales

2.1 Recibe, analiza y aprueba el Plan Anual de

Elaboracién de Nombramientos de Vocales.
Procede:
No: Marca observaciones, regresa a actividad 1.1
Si: Aprueba el Plan y presenta el Plan para su
autorizacion final.
. Plan Anual de Elaboracién
Nombramientos de Vocales.

de

Direccion General de
Coordinacién de
Institutos Nacionales de
Salud

3.0 Autorizacion del
Plan Anual de
Eiaboracion de
Nombramientos
de Vocales

3.1 Recibe, examina y autoriza el Plan Anual de

Elaboracién de Nombramientos de Vocales.
Procede:
No: Marca observaciones, regresa a actividad 1.1

Si: Autoriza el Plan, gira instrucciones verbales
para gque se prosiga con el mismo.

Comisionado

] Plan Anual de Elaboracién de
Nombramientos.
4.0 Elaboracién del | 4.1 Recibe instrucciones verbales, elabora vy

oficio solicitud de
Terna de
Candidatos

entrega el oficio de solicitud de la Terna de
Candidatos a ocupar la vocalia que cumplan
con los requisitos legales para el mismo
dirigido a la Direccion General del instituto
Nacional de Salud correspondiente, con un
mes de anticipacion al vencimiento del vocal
saliente.

= Oficio solicitud de Terna de candidatos para
ocupar la vocalia.

Direccion de
Coordinacion
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‘Etapa

5.0 Aprobacién del
oficio solicitud de
Terna de
Candidatos

5.1 Recibe, revisa y aprueba el oficio solicitud de

Terna de candidatos para ocupar la vocalia.
Procede:
No: Marca correcciones y regresa a actividad 4.1
Si:  Autoriza, firma y regresa el oficio solicitud de
Terna de candidatos.
»  Oficio solicitud de Terna de candidatos para
ocupar la vocalia.

Comisionado

6.0 Envio de oficio
solicitud de
Terna de
candidatos

6.1 Recibe y envia el oficio solicitud de Terna de
candidatos para ocupar la vocalia a la
Direccion General del Instituto Nacional de
Salud correspondiente.

. Oficio solicitud de Terna de candidatos para
ocupar la vocalia

Direccién de
Coordinacion

7.0 Elaboracién de
Terna de
Candidatos

7.1 Recibe el oficio de solicitud de Terna, elabora
oficio respuesta con la Terna de Candidatos y
envia.

] Oficio de Terna de Candidatos

Direccion General de
instituto Nacional de
Salud correspondiente

8.0 Recepcién del
oficio de Terna
de Candidatos

8.1 Recibe el dficio respuesta con la Terna de
candidatos para ocupar la vocalia. Delega y
gira instrucciones verbales para elaborar el
oficio de Terna de Candidatos para la toma
de decision del Secretaric de Salud.

] Oficio de Terna de Candidatos.

Comisionado

9.0 Elaboraciéon de
oficio de Tema
de Candidatos
para la toma de
decision del
Secretario de
Salud

9.1 Recibe las instrucciones verbales junte con el
oficio de Terna de Candidatos; elabora el
oficio de Terna de Candidatos para la toma
de decision del Secretario de Salud y entrega
para rubrica.

= Oficioc de Terna de Candidatos para la
decision del Secretario de Salud.

Direccién de
Coordinacion

10.0 Aprobacion de
oficio de Terna
de Candidatos
para |la toma de
decisién del
Secretario de

10.1 Recibe y aprueba el oficic de Terna de
candidatos para la toma de decisién del
Secretario de Salud.

Procede:

No: Indica los cambios necesarios, regresa a
actividad 9.1

Comisionado




YECREYARIA
DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
- . Cadigo:
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE DGC!gNS
INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
Procedimiento para la designacion de los vocales que integran la Version A
Junta de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud. Hoja 6 de 14

:
9 St

Aprueba y firma el oficio de Terna de

candidatos dirigido al Secretario de Salud,

devuelve para su posterior envio.

» (Oficip de Terna de Candidatos para
decision del Secretario de Salud.

la

11.0 Envio de oficio
de Terna de
candidatos
dirigido al
Secretario de
Salud

11.1 Recibe y envia el oficio de Terna de
Candidatos al Secretario de Salud para su
eleccion.

. COficio de Terna de Candidatos para
decisién del Secretario de Salud.

la

Direccion de
Coordinacién

12.0 Eleccién de
candidato para la
vocalia

12.1 Recibe el oficio de Terna de candidatos para
la vocalia; elijé a uno de los candidatos
presentados.

Procede:

No: Elige un candidato distinto al de la Terna
propuesta para la vocalia, pasa actividad 13.1

Si: Elige un candidato envia la respuesta.

» Oficio de Terna de Candidatos con la decision
del Secretario de Salud.

Secretario de Saiud

13.0 Recepcién de
respuesta del
Secretario de
Salud

13.1 Recibe el oficio de Terna de Candidatos con la
eleccién; delega y gira instrucciones verbales
para solicitar la documentacién necesaria del
vocal elegido para su archivo.

. Oficioc de Terna de Candidatos con
decision del Secretario de Salud.

la

Comisionado

14.0 Elaboracion del
nombramiento
del nuevo vocal

14.1 Recibe instrucciones verbales y el oficio con
la decisién. Elaborar el nombramiento del
nuevo vocal, asi como el oficio dirigido a la
Coordinacién General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos para que, por su
conducto, se recabe la firma del Secretario de
Salud y se haga el registro correspondiente
en los libros de dicha Coordinaciéon. Envia el

oficio y nombramiento para su aprobacion.
. Nombramiento original correspondiente.

«  Oficio de solicitud de firma del Secretario de
Salud y registro, dirigido al Titular de la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y

Derechos Humanos.

Direccion de
Coordinacion
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. [Etapasi®l o

£ el

15.0 Aprobacidn del
nombramiento
del nuevo vocal

15.1

Procede:
No: Marca las correcciones necesarias, regresa a

Recibe, revisa y aprueba documentos.

documentos del
vocal elegido

Humanos para recabar la firma del Secretario
y registro del nombramiento. Informa al
candidato sobre la designacién a su favor y
solicita, a través de oficio, la documentacion
necesaria.

Nombramiento original correspondiente.
Oficio de solicitud de firma del Secretario de
Salud y registro, dirigido at Titular de la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos.

Oficio de solicitud de documentos.

y oficio para actividad 14.1
solicitud de firma | ... . , ,
: Si: Aprueba, rubrica el nombramiento y firma el | Comisionado
y registro o y , .
oficio para solicitud de firma y registro del
nombramiento. Renvia la documentacién y
gira instrucciones verbales para su envio.
n Nombramiento original correspondiente.
=  Oficio de solicitud de firma del Secretario de
Salud y registro, dirigido al Titular de la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos ¥
Derechos Humanos.
16.0 Envio de 16.1 Recibe instrucciones verbales y la
nombramiento y documentacidn firmada; envia el
oficio para nombramiento original correspondiente, junto
registroy con el oficio dirigido a la Coordinacion | . .
solicitud de General de Asuntos Juridicos y Derechos Direccion de

Coordinacion

17.0 Aprobacién,
firma, registro y
envio del
nombramiento

17.1

Recibe el nombramiento original y el oficio de
solicitud de firma y registro. Recaba la firma
del Secretario de Salud en el nombramiento
original y registra dicho nombramiento en los
Libros de Nombramientos, Firmas y Rubricas.
Renvia el nombramiento original firmado por
el Secretario de Salud debidamente
registrado.

Oficio de envio del nombramiento.
Nombramiento oficial firmado y registrado.

Coordinacion Genreral de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos
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nombramiento
oficial registrado

18.1 Recibe el oficio con el nombramiento original y
delega para hacer envio oficial al Instituto
Nacional de Salud correspondiente.

=  Nombramiento oficial firmado y registrado

Comisionado

19.0 Elaboracion del
oficio entrega del
nombramiento
oficial
registrado.

19.1 Recibe el nombramiento coficial, elabora vy
entrega el oficio-envioc del nombramiento
solicitando su inscripcion ante el Registro
Plblico de Organismos Descentralizados vy
entrega al nuevo vocal designado.

= Nombramiento original firmado y registrado.
» Oficio de entrega y de solicitud de inscripcion
del nombramiente firmado.

Direccion de
Coordinacion

20.0 Aprobacion del
oficio de entrega
del
nombramiento
del nuevo vocal

201 Recibe y revisa el oficio-envio del
nombramiento.
Procede:

No: Marca las correcciones necesarias, regresa a
actividad 19.1

Aprueba y firma el oficio-envic del
nombramiento. Regresa el oficio para su envio
correspondiente.
= Nombramiento original firmado y registrado.
= Oficio de entrega del nombramiento firmado.

Si:

Comisionado

21.0 Recepcién y
envio de! oficio
entrega del
nombramiento
oficial

21.1 Recibe el oficio firmado y envia a la Direccion

General del Instituto Nacional de Salud
correspondiente.  Elabora la carta de
agradecimiento de conclusion de labores del
Vocal a sustituir, envia la carta y actualiza la
base de datos de nombramientos y directorio.

= Oficio de entrega y de solicitud de inscripcion
del nombramiento firmado por el Comisionado

*  Nombramiento origina! firmado y registrado.

* Carta de agradecimiento de labores.

Direccion de
Coordinacion

22.0 Recepcion,
solicitud de
inscripcion y
entrega del
nombramiento

Recibe el nombramiento y solicita, ante la
SHCP, la inscripcion del nombramiento en el
Registro Publico de Organismos
Descentralizados. Entrega el nombramiento
original al nuevo vocal.

* Nombramiento firmado por el Secretario de
Salud.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion General del
Instituto Nacional de
Salud correspondiente.
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5.0 Diagrama de Flujo

Direccién de
Coordinacion

Direccion General d&
Coordinacion de institulos
Nacionales de Salud

Comisionado

Direccion General dei
instituto Nacional de Salud
corespondiente

Secretario de Saiud

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

INICID
1

Freparacion del Plan

Anual de Elaboracidn

de Nombramientos de
Vocales

Plan Anual de
Mombramientos de
Vocales

1

Vocales

Aprobacion del Pian
Anual de Elaberacion
de Nombramientos de

Plan Anual

Vocales

Procede

de

Nombramientos de

-

Autcrizacion de! Plan

Anual de Elaboracion

de Nombramientos de
Vocales

Flan Anual de
Nombramientos de
Vocales

Procede

v 4

Elaboracion del oficio
solicitud de Terna de
Candidatos

Oficio de solicitud de

Terna de Candidatos

¥

Aprobacion del oficio
solicitud de Terna de
Candidatos

Oficio de solicitud de
Terna de Candidatos

Procede

+ 6

Envio de oficio
solicitud de Terna de
candidatos

Oficic de selicitud de
Terna de Candidatos

N‘OO
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Direccion de
Coordinacion

Direccion General de
Caoordinacion de Institutos
Nacionales da Salud

Comisionado

Direccion Genersl def
institutc Nacional de Salud
caorrespondiente

Secretario de Salud

Coordinacidn General de
Asuntes Juridicos y
Derechos Humanas

I

Elaboracion de oficio
de Terna de
Candidatos parala
toma de decision del
Secretario de Salud

I 8

Recepcion del eficio

Elaboracién de Tema
de Candidatos

Oficio de Terna de

Candidatos

de Terna da
Candidatos M

Oficio de Terna de
Candidatos

Terna para decision
del Secretario de
Salud

10

'

Aprobacion de oficio
de Tema ge
Candidatos para [a
toma de decisidn del
Secretario de Salud |

Terna para decision
del Secretario de
Salud

Procede

‘ "

Envio de oficio de
Terna de candidatos
dirigido al Secretario

de Salud

Terna para decision
del Secretario de

Salud

l 12

Eleccian de candidato
para Ia vacalia

Terna para decisidn
de| Secretario de
Salud

Procede

2O
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Direccion de Direccion General de Direccion General del Coordinacién C?anara\ de
Coordinacion Coordinacion de Institutos Comisionado Instituto Nacional de Salud Secretario de Salud Asuntos Juridicos y
Nacionales de Salud correspondienta Derechas Humanos

Recepcion de
respuesta del
Secretario de Salud

l 14 Decision de!
Secretario de Salud

Elaboracion del
nombramiento del
nuevo vocal

Nombramiento
original

Solicitud de firma dsl
Secretario de Salud

Aprobacidn del
nombramiento del
nueva vocal y oficio
para solicitud de firma

Nombramianto
original

Solicitud de firma del
Secretano de Salud

l No
16 Procede

Envio de nombramiento
y oficic para registro y
soficitud de documentos Si

del vocal elegido

Nombramiento
griginal

Solicitud de firma del l 17
Secretario de Salud

Aprobacion, firma,

J registra y envio del

Soficitud de nombramiento

documentos

Nombramiento

\_/‘/— ariginal

Sdlicitud de firma del

l Secretario de Salud
18

Recepcién del
nombramiento oficial
registrado

Nombramiento
original
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Direccion de
Ceordinacion

Direccién General de
Ceordinacién de Institutes
Nacionales de Salud

Comisiorado

Direccién General dei
Instituto Nacional de Salud
corraspandients

Secretario de Salud

Coordinacién General de
Asuntos Juridicos v
Derechos Humanos

19

Elaboracion del oficio
entraga dsl
nembramiento oficial
registrado

Nombramiento
ofiginal

Solicitud de
inscripcicén de

Nombramiento

'

20

Aprobacion def eficio
de entraga del
nombramiento del

nuevo vocal

Nombramiento
original

Solicitud de
inscripcion de
Nembramiento

Procede

Si

l 21

Recepcion y envio del
oficio entrega del
nomoramiento oficial

Nombramiente
original

I

Solicitud de
Inscripcién de
Nembramiento

Carta de
agradecimiento

\_.‘/'—

i 27

Racepcion, solicitud
de inscripeién y
antrega dsl
nombramisnio

Nombramiento
original

Termino
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6.0 Documentos de Referencia
Codigo

Documentos

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

D.O.F. 14-VI1-2008
Ultima reforma 30-V-2012.

Ley Federal de Entidades Paraestatales

D.O.F. 29-X1-2006
Ultima reforma 09-1V-2012

7.0 Registros

. Tiempo de Cédigo de Registro o
Registros Conservacién Responsable de conservarlo Identificacién tnica
Calendario,
doctono ¥ aromve 4C.7.01.ABCDEFG
1 afio DGCINS Nombramientos de Junta de
base de datos de Gobierno
los nombramientos
de vocales
E::g‘ﬁ;gi?’l“dge 1 an DGCINS ﬁcgb?;'A'BﬁtDE ZSJ nta de
Nombramientos de ano ombramiento U
Gobierno
Vocales
4C.7.01. ABCDEFG
Copia de L Nombramientos de Junta de
Nombramientos S anos DGCINS Gobierno
Sé’fl?n‘iit'gf del 4 afios DGCINS 4C7.02. ABCDEF Documentos
vocal Vocales y Patronato
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8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE. Comisiéon Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, unidad administrativa de la Secretaria de Salud cuya funcidn es apoyar la
coordinacion del Subsector de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad constituido en 2006, asi como impulsar el desarrollo de las acciones esenciales de
cada uno de las instituciones que lo integran.

8.2 DGCINS. Direccion General de Coordinacién de los Institutos Nacionales de Salud, dependiente
de la Comisiéon Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.

8.3 INSalud. Instituto Nacional de Salud, organismo publico descentralizado del gobiermno federal,
perteneciente al Sector Salud cuyo objeto principal es la investigacion cientifica en el campo de
la salud, la formacién y capacitacion de recursos humanos y la prestacion de servicios de
atencion médica de alta especialidad.

8.4 JUGO. Junta de Gobierno, maxima autoridad en los INSaiud.

9.0 Cambios de esta version

Ndmero de Revision Fecha de actualizacidn Descripcién del cambio '
No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos

10.1 Base de datos de nombramientos y directorio (ejemplo).

10.2 Oficio solicitud de Terna de candidatos para nombramiento de vocal, dirigido al Director
General del Instituto Nacional de Salud correspondiente (ejemplo).

10.3 Oficio de Terna de Candidatos dirigido al Secretario de Salud (ejemplo).

10.4 Nombramiento criginal correspondiente para firma del Secretario de Salud (ejemplo).

10.5 Oficio de solicitud de firma del Secretario de Salud y registro, dirigido al Titular de la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos (gjemplo).

10.6 Oficio de entrega y de solicitud de inscripcion del nombramiento firmado (ejemplo).

10.7 Documentacién solicitada al nuevo vocal: Sintesis curricular, Constancia de no

inhabilitacién, Copia del acta de nacimiento y Carta Bajo Protesta (ejemplo).
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México D.F., a 24 de Enero de 2012

Dr.

Director General del Instituto
Nacional de Pediatria
Presente

Hago referencia a la conclusion del primer periedo del nombramiento dei Dr. , como vocal de
la Junta de Gobierno del Instituto Nacionai de Pediatria.

Al respecto, le solicito atentamente remitir @ esta Comision Coordinadora una terna de candidatos a ocupar la
Vocaiia que estara vacante, debiendo los candidatos de la citada terna cumplir cen los requisitos estipulados en los
articuios 15 de ia Ley de los Institutos Nacionales de Salud y 19 de {a Ley Federal de las Entidades Paraestatales,
que a la letra sefialan:

“ARTICULO 15. Las juntas de gobierno de cada uno de los institutos Nacionales de Salud
se integraran... por cuatro vocales, designados por el Secretario de Salud, quienes
serdn personas_ajenas laboralmente al Instituto y de reconocida calidad moral
méritos, prestigio y experiencia en su campo de especialidad. Estos dftimos duraran en
su cargo cuatro afios y podrdn ser ratificados por una sola ocasion... *

“ARTICULO 19.- En ningtn caso podran ser miembros def Organo de Goblerno:

L

i, Los conyuges y las personas que tengan parentesco por consanguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado o civil con cualquiera de los miembros del Grgano de
Gobierno o con el Director General;

1. L as personas que tengan litigios pendientes con &/ arganismo de que se frate;

V. Las personas sentenciadas por delitos patrimoniales, 1as inhabilitadas para ejercer
el comercio © para desempefiar un empieo, cargo o comision en el servicio publico;

¥
V. {os diputados y senadores al H. Congrese de la Unién en jos términos del articulo
62 Constitucional”

Con ef proposito de que ef . Secretario de Salud, cuente con los elementos necesarios para
analizar las propuestas, es necesario que adjunte a la terna nos envie una sintesis curricular de los candidatos.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
E! Titular

c.c.p.- Director General de Coordinacion de los Institutos Nacionales de Salud - Presente




OF. CCINSHAE/__ /2012

México D.F., a 07 de Febrero de 2012.

Secretario de Saiud
Presente

Por medio del presente me permito remitir para su opinién, la propuesta para sustituir al Dr.
como Vocal de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Pediatria.

Lo anterior, en virtud de que el mencionado vocal concluira su primer periodo en dicho encargo el
dia 10 de Febrero del presente afo. Por tal motivo, pongo a su consideracidn la propuesta
designacién (anexo curriculas):

MOTIVO DE
NOMBRE ENTIDAD CONCLUSION POSIBLES CANDIDATOS
7 Dr.
CONCLUSION |
R INP 1ER. PERIODO | | OF

Por tltimo e comento, que actualmente los Vocales de la Junta de Gobierno son:

o Dr.
¢ Dr
e Dr

Quedo en espera de sus instrucciones.

Atentamente
El Titular

c.C.p.- Director General del Instituto Nacional de Pediatria.- Presente.
Director General de Coordinacion de los Institutos Nacionales de Salud.- Presente




México, D.F. a __de de 201_.

Dr.
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 50, fraccion V Bis y 15 de la Ley
de los Institutos Nacionales de Salud, he tenido a bien ratificarla como VOCAL DE
LA JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA
GENOMICA, a partir de esta fecha y hasta el 02 de Agosto de 2016, con las
funciones y responsabilidades que a dicho cargo corresponden.

Lo que comunico a Usted para todos los efectos legales conducentes.

Atentamente
El Secretario de Salud y Presidente de la Junta de
Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Gendmica

Salomédn Chertorivski Woldenberg




CCINSHAE/ /2012

México D.F.,a__de de 201_
Lic.
Titular de 1a Coordinacién General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos
Presente
Hago referencia a la conclusion del primer periodo del C. Dr. como

vocal de 1a Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

Al respecto, le comento que mediante acuerdo del suscrito con el C. Secretario de Salud, el
vocal anteriormente citado, sera ratificado por un segundo periodo.

Por lo anterior, y en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 11 Bis, fraccion XXy 12,
fraccion | Bis del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud en vigor, adjunto al presente le
envio el nombramiento del vocal que nos ocupa, para que por su conducto se recabe la firma
del C. Secretario de Salud y se registre el citado nombramiento.

Agradezco de antemano su atencién y aprovecho ta ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
El Titular

Dr.

c.c.p.- Secretario de Salud.- Presente.
Director General de Coordinacién de los Institutos Nacionales de Salud.- Presente




CCINSHAE/415/2012
México D.F., a 25 de junio de 2012.

Dr.
Director General del Instituto
Nacional de Geriatria
Presente

Hago referencia a las designaciones de los CC. Dres. ;
y del Lic.

como Vocales de la H. Junta de Gobiemo del Instituto Nacional a su digno cargo.

Al respecto, adjunto al presente encontraré los nombramientos originales, para gue por su
conducto sean remitidos a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para su inscripcion
en el Registro Publico de Organismos Descentralizados, de acuerdo a io estipulado por
los articulos 23 y 25 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Lo anterior, a efecto de que posterior al registro mencionado, los nombramientos sean
entregados a los vocales de la H. Junta de Gobierno.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
El Titular

¢.c.p.- Secretario de Salud.- Presente.
Director General de Coordinacion de los Institutos Nacicnales de Salud.- Presente.

Anexo.- Nombramientos Originales

*




México D.F., a 31 de Agosto de 2011

Dr.

Presente

Por instrucciones del Dr. , Titular de la Comisién Coordinadora
de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, hago referencia a la
conclusion del segundo periodo de la Dra, como vocal de la

H. Junta de Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas, mismo que
expird el dia 26 de Agosto de 2011.

Al respecto le comento, que el , C. Secretario de Salud, tuvo a
bien designarlo como vocal de la Junta de Gobieno del Instituto Nacional de Enfermedades
Respiratorias Ismael Cosio Villegas.

Por lo anterior, es necesario contar con su aprobacion para participar como vocal del Instituto
referido, y en el caso de aceptar este cargo, es necesario nos remita a esta Direccion General a mi
cargo, para efectos de poder contar con los documentos que acrediten el cumplimiento del articulo
19 de 1a Ley Federal de las Entidades Paraestataies:

1. Sintesis curricular;
5 Constancia de no inhabilitacién expedida por la Secretaria de la Funcion Publica, y
3. Copia simple de su acta de nacimiento.

Asimismo, en caso de aceptar el cargo de vocal de la H. Junta de Gobierno del Instituto Nacional
de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas, debera firmar la Carta de Protesta, que se
adjunta al presente oficio, y remitirla a esta Comisién Coordinadora.

Lo felicito de antemano y le reitero la seguridad de mi mas atenta consideracion,

Dr.
Director General de Coordinacion de
Institutos Nacionales de Salud

c.c.p.- Titular de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad- Presente
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1.0 Proposito.

1.1 Coordinar la elaboracién y firma de las Actas de Junta de Gobierna de los institutos Nacionales de
Salud, verificando que contengan las posturas de sus integrantes, los informes correspondientes y
los acuerdos adoptados durante la sesién.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado, la Direccién General de Coordinacion
de Institutos Nacionales de Salud y la Subdireccién Técnico Normativa.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable al Secretario de Salud y a los Institutos Nacionales de
Salud. (Prosecretario de las Juntas de Gobierno)

3.0 Politicas de Operacion, normas y lineamientos.

3.1 Las Juntas de Gobierno contaran con un Secretario y un Prosecretario, de acuerdo al Articulo 15,
ultimo parrafo de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

3.2 Es una atribucién indelegable del Organo de Gobierno de las Entidades Paraestatales nombrar y
remover a propuesta de su Presidente, entre personas ajenas a la entidad, al Secretario quien podra
ser miembro ¢ no del mismo; asi como designar o remover a propuesta del Director General de la
entidad al Prosecretario del citado Organo de Gobierno, quien podra ser o no miembro de dicho
érgano o de la entidad, de acuerdo al Articulo 58, fraccion Xl de la Ley Federal de Entidades
Paraestatales.

3.3 Todos los miembros del Organo de Gobierno deberan emitir su voto sobre los asuntos que se
desahoguen en las sesiones respectivas, salvo que se encuentren impedidos para elio, en cuyo
caso el interesado hara valer tal circunstancia, lo cual se asentara en el acta respectiva.

3.4 La funcién de elaborar las Actas de las sesiones, asi como su resguardo, son atribuidas al
Prosecretario de cada uno de las entidades coordinadas, de acuerde a lo sefialado dentro de los
Estatutos Organicos correspondientes. En el caso de sesiones extraordinarias de designacion de
Directores Generales de los Institutos Nacionales de Salud o ante la falta de Prosecretario de las
Juntas, el Secretario Técnico elaborara el proyecto de Acta de ta Sesién.

3.5 Las funciones del Secretario de las Juntas de Gobierno se encuentran delimitadas dentro cada uno
de los Estatutos Organicos de los Institutos Nacionales de Salud.

3.6 Corresponde a la Direccion General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud el proponer
jos lineamientos de los Organos de Gobierno para el seguimiento y cumplimiento oportuno de los
compromisos adquiridos por los titulares de los Institutos Nacionales de Salud en sus respectivos
cuerpos colegiados, motivo por el cual es indispensable que las Actas de Junta de Gobierno estén
correctamente elaboradas. De acuerdo al Articulo 21, fraccién il del Reglamento Interior de la
Secretaria de Salud.




SECRETARIA
OE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
- , odigo:
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE DGCIQNS
INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
Procedimiento de aprobacién de Actas de Junta de Gobierno de Versién A
los Institutos Nacionales de Salud Hoja 3de 7

4.0 Descripcion del procedimiento.

1.0 Elaboracion de
proyecto de Acta
de Junta de
Gobiemo

Recibe el Listado de Acuerdos de la Sesién
llevada a cabo anteriormente, elabora vy
envia, por correo electrénico para su revision,
el proyecto de Acta de Junta de Gobierno, por
instrucciones de ia Direccion General del
Instituto Nacional de Salud correspondiente.

" Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

1.1

Prosecretario del

Instituto Nacional de
Salud correspondiente

2.0 Recepcién del
proyecto de Acta
de Junta de
Gobierno

2.1 Recibe por medio de correo electrénico el
proyecto de Acta de Junta de Gobierno, la
registra en la Cédula de Registro de Revision
de Proyectos y Firma de Actas de Junta de

Gobierno y procede a su revisidn

Procede:

No: Se emiten observaciones y comentarios de
acuerdo a las instrucciones que reciba y se
envia al Prosecretario del Instituto Nacional
de Salud correspondiente, via correo
electrénico. Regresa a actividad 1.1

Si; Se da visto bueno, via correo electrénico, al
Prosecretario del Instituto para [a suscripcion
del Acta.

" Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

Subdirecciéon Técnico
Normativa

3.0 Suscripcién del
Acta de Junta de
Gobierno

3.1 Recibe la respuesta, via correo electrénico,
realiza las modificaciones necesarias,
suscribe el Acta, asi como sus Anexos VY
solicita la firma de la Direccion General del
Institutos Nacional de Salud correspondiente.

Remite el Acta nuevamente.
= Acta de Junta de Gobierno.

Prosecretario del
Instituto Nacional de
Salud correspondiente

4.0 Aprobacion de
firma del
Secretario
Técnico de la
Junta de
Gobierno

4.1 Recibe y revisa el Acta, previo a la firma del

Secretario Técnico de la Junta de Gobierno.
Procede:

No: Devuelve al Prosecretario del Instituto
Nacional de Salud correspondiente para su
correccién, regresa a actividad 3.1.

Si:  Solicita la firma del Secretario de |la Junta de
Gobierno vy registra el Acta en la Cédula de

Subdireccion Técnico
Normativa
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o

Registro de Revision de Proyectos y Firma de
Actas de Junta de Gobierno y devuelve al
Prosecretario de! Instituto Nacional de Salud
correspondiente, con la instruccién de
recabarlas firmas de los demas miembros de
la Junta de Gobierno (excepto el Presidente y
Comisicnado).

»  Acta de Junta de Gobierno.

5.0 Aprobacién de
firma de los
miembros de la
Junta de
(Gobierno

5.1 Recibe e! Acta y la instruccién, recaba la firma
de los demas miembros de la Junta de
Gobierno, excepto del Presidente y del
Comisionado, y devuelve el Acta para recabar
la firma del Presidente y del Comisionado.

= Acta de Junta de Gobiemno.

Prosecretario del
Instituto Nacional de
Salud correspondiente

6.0 Aprobacién de
firma del
Presidente y del
Comisionado

6.1 Recibe el Acta firmada por los miembros de la
Junta de Gobierno, registra el Acta y solicita
a la oficina del Secretaric Particular del
Comisionado la firma del Presidente de la
Junta de Gobierno, ya sea del Secretario de
Salud 0 el Presidente Suplente
(Comisionado) y devuelve al Prosecretario del

Instituto Nacional de Salud correspondiente.
*  Acta de Junta de Gobierno.

Subdireccién Técnico
Normativa

7.0 Recepcion y
resguardo del
Acta de Junta de
Gobierno

7.1 Recibe el Acta firmada por el Presidente de la
Junta de Gobierno, Secretaric de Salud o el
Presidente Suplente, Comisionado. Archiva el
Acta para su consulta cuando sea necesario.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO

Prosecretario del
Instituto Nacional de
Salud correspondiente
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5.0 Diagrama de Flujo

Presecretario del
Instituto Nacional de
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Subdireccidn
Técnico Normativa

INICIC
1

Elaboracidn de
proyecto da Acta de
Junta de Gobierno

Proyacto de Acta

] 2

Elaboracién de
proyecto de Acta de
Junta de Gobierno

O‘_’

Proyecto de Acta

¥ 3

Suscripcion del Acta
de Junta de
Gobiarno

Acta de Junta de
Gobierno

-

A

Aprobecién de firma
dal Secretario
Técnico de la Junta
de Gobierno

@4_

Acta da Junta de
Gobierno

Procede

v 5

Aprobacion de firma
de los miembros de
la Junta de Gobierno

Acta de Junta de
Gobierno

l g

Aprobacién de firma
del Presidents y del
Comisionado

Acta de Junta de
Gobierno

7 ¥
Racepeidn y
resguardo del Acta
de Junta de
Gobierno

Acta de Junta de
Gobierno

Termino




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS i
; - odigo:
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE DGCIgNS
INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

Procedimiento de aprobacién de Actas de Junta de Gobierno de Version A

los Institutos Nacionales de Salud Hoja 6 de 7
6.0 Documentos de Referencia
Documentos Cédigo

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

D.OF. 14-VII-2008
Ultima reforma 30-V-2012.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

D.O.F. 14-\/-1986
Ultima reforma 9-1V-2012.

Estatutos Organicos de los Institutos Nacionales de Salud

Compendio de la Direccién de
Coordinacién

7.0 Registros

Tiempo de

Registros -
gist Conservacidn

Responsable de conservarlo

Cddigo de Registro o
Identificaclon Gnica

Archivo
electrénico de los
Proyectos de
Actas de JUGO 1 afio
con las
sugerencias de
correccion.

Subdireccion Técnico Normativa

Carpeta Electronica de Revisidn
de Actas

Cédula de
Registro de
Revision de
Proyectos y 5 afios
Firma de Actas
de Junta de
Gobierno

Subdireccién Técnico Normativa

1C.8.9
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8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE. Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de
Alta Especialidad, unidad administrativa de la Secretaria de Salud cuya funcidn es apoyar
la coordinacion del Subsector de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad constituido en 2006, asi como impulsar el desarrolio de las acciones
esenciales de cada uno de las instituciones que lo integran.

8.2 DGCINS. Direccidén General de Coordinacion de los Institutos Nacionales de Salud, dependiente
de la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.

8.3 INSalud. Instituto Nacional de Salud, organismo publico descentralizado del gobierno
federal, perteneciente al Sector Salud cuyo objeto principal es la investigacién cientifica
en el campo de la salud, la formacién y capacitacién de recursos humanos y la prestacion
de servicios de atencion médica de alta especialidad.

8.4 JUGO. Junta de Gobiemo, maxima autoridad en los INSalud.

8.5 Prosecretario de la Juntas de Gobierno. Funcionario del Instituto Nacional de Salud con
nivel minimo de Director de Area, nombrado por la propia Junta a propuesta del Director
General)

9.0 Cambios de esta version

Niamero de Revision Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos

10.1 Acta de Junta de Gobiernc (Ejemplo).

10.2 Cédula de Registro de Revisién de Proyectos y Firma de Actas de Junta de Gobierno

(Ejemplo).




Fecha de clasificacién: 14 de Qctubre de 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION CORDINARIA DE

Entidad: Instituto Nacional de Neurclogia y Neurocirugia Manuel Velasco LA JUNTA DE GOCBIERNO DEL INSTITUTO
Suarez NACIONAL DE NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA
Reservada; En su totalidad, con — 013 - fojas Utiles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIA
Periodo de reserva: 3 afios 14 DE OCTUBRE DE 2011.

Fundamento legal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a |a Informacién
Publica Gubernamental. Articulos 13,14, Fraccion Vly 16 de la

Ley de tos Institutos Nacionales de Salud, Articulos 14,15 y 16, Fracciones | a
VI, Articule 19, Fracciones ! a !l

Fecha de desclasificacion: 14 de Qctubre de 2014

Rubrica y Cargo: Prosecretario

e N — S —

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las nueve horas del dia catorce de octubre del afio dos mil once,
se llevd a cabo la Segunda Sesién Ordinaria de 2011 de la Honorable Junta de Gobierno del Instituto Nacional de
Neurologia y Neurocirugla Manuel Velasco Suarez, en la Sala de Juntas de la Comisién Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, sita en Torre Zafiro 1, Periférico Sur N° 4118, primer piso,
Colonia Jardines del Pedregal, Delegacnon Alvaro Obregon C.P. 01900, Méxmo Distrito Federal, bajo el siguiente:

(1573 VU o) =TI /- VS

Lista de Asistencia y Declaracion del Quorum.—--------smmsmeesmmmmmcmce oo o £ e e e e
Lectura y Aprobacién, en su caso, del Orden del Dig.--—--m-mmmm-enneoaes “mme e
Presentacion de nuevo vocal del Instituto Nacional de Neurologia y Neurocwugna Manue! Velasco Suarez y
toma de protesta.-------------—- e e i £ = o i i = -
Lectura y Aprobacnﬁn en su caso, de las Actas de la sesion ordinaria y extraordlnarla anteriores —~——---—-------un
Informe de Seguimiento de Acuerdos de Sesiones Anteriores, - e - o -
informe de Autoevaluacion de !a C. Directora General del Instituto Naciona! de Neurologia y Neurocrrug!a
Manuel Velasco Suarez, del 1° de enero al 30 de junio de 2011 - - -
7. Opinidén del Comisario Publico Propietarioc sobre el Informe de Autoevaluac;on de la C. Directora General del
Instituto Nacional de Neurclogia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, del 1° de enero al 30 de junio de
201 e e st s it £ 22 = S
Presentacion de los Estados Financieros dictaminados del 1° de enero al 31 de diciembre de 2010.---mmmm e
Informe del Comisario Plblico sobre los Estados Financieros dictaminados del 1° de enero al 31 de diciembre
dE 2010 7m-mm e e e o s 2 2 e e -
10. Informe Ejecutivo del Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI) sobre Ias actividades
realizadas por el Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco SUarez, «s-mssuurmsmumrocns-ooowas
11. Analisis y aprobacion, en su caso, de los informes presentados.------- -
12. Solicitud de Acuerdos al Organo de Gobierno. - e
12.1. Solicitud de autorizacién del Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercm:o Fiscal 2012 del Instituto
Nacional de Neuroclogia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez, por un monto de $657'473,892
(Seiscientos cincuenta y siete millones cuatrocientos setenta y tres mil novecientos noventa y dos
pesos /00 M.N.). e - e
12.2. Solicitud de autorizacidon para modificar el Tabulador de Cuotas de Recuperacion para el Ejermc:lo Fiscal
2012 del Instituto Nacional de Neurclogia y Neurccirugia Manuel Velasco Suérez, su presentacion
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico y su aplicacién en 2012 a partir de la fecha que se
obtenga la autorizacién de dicha Secretaria. - —--- -
12.3. Solicitud de autorizaciéon del Tabulador de Tarifas Referenclales derivadas del Acuerdo General de
colaboracién para el intercambio de servicios con el IMSS, ISSSTE y Servicios de Salud Estatales, -
12.4. Solicitud de autorizacion para realizar adecuaciones presupuestarias internas y externas entre capitulos
y partidas de gasto durante el Ejercicio Fiscal 2012 «ewwurassrsmazne-vooo-

LN =

SRS

© o

12.5. Sohc:tud para la actualizacion y registro del Estatuto Organico de! Instituto Nacional de Neurologia y
Neurocirugia Manue!l Velasto SUAIEZ. ——------mrmmr-mrmmrm oo am i r s £ £ £ 5§22 2 e 2=
13, ASUNTOS SENEIAIES . - - e m s e sttt o = £ 5 2 2 2 £ kit i st i b e = = == —
13.1. Convenios Nacionales e Internacionales suscritos por el Instituto Nacional de Neurologla y
Neurocirugia Manuel Velasco Suarez. -e-- —
13.2 Informe de las donaciones recibidas del periodo del 1° de energ al 30 dej Junlo de 0 I I ——
13.3. Presiones de GastQ. —merenmremcrmmmeameramncoe o e ———

1 Llsta de A5|sten(:|a y Declaramon del QUOTUM . «mesmmsmmm e e oo

JUNTA DE GOBIERNO 0-02/2011 1
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7. PROCEDIMIENTO PARA DICTAMINAR LOS PROYECTOS DE INICIATIVAS DE LEY O
REFORMAS DE LEYES EN MATERIA DE SALUD O CUYO IMPACTO PERMEA AL SECTOR
SALUD.
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1.0 Propédsito.

1.1 Emitir las opiniones técnicas respecto de Proyectos de Iniciativas de Reforma en materia de salud
para brindar el apoyo que requieren las unidades correspondientes de la Secretaria de Salud con el
Unico objeto de enriquecer la postura institucional frente al Congreso.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado, a la Direccion General de
Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud y a la Subdireccion Técnico Normativa.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Legistadores del Congreso de la Unidn, a los
institutos Nacionales de Salud , ala Unidad Coordinadora de Vinculacion y Participacion Social y a
la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, estos dos dltimos adscritos a
la Secretaria de Salud.

3.0 Politicas de Operacién, normas y lineamientos.

3.1 El Comisionado, a través de sus Direcciones Generales, debera servir como érgano de consulta del
Gobierno Federal y, en su caso, identificar las oportunidades que el pais ofrezca en materia de
investigacion en salud, educacién de postgrado y calidad en la asistencia médica de alta
especialidad, de acuerdo al Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, Articulo 12, Fraccion VII.

3.2 El Comisionado, a través de sus Direcciones Generales, expedira las politicas, criterios, opiniones,
lineamientos, procedimientos y, en general, los actos de caracter técnico y administrativo en las
materias de ambito de su competencia, de acuerdo al Reglamento Interior de la Secretaria de Salud,
Articulo 12, Fraccidon XXV.

3.3 Corresponde a las Direcciones Generales realizar investigaciones y formular dictdmenes e informes,
asi como emitir opiniones relativas a la competencia de la unidad administrativa a su cargo, de
acuerdo al Reglamento interior de la Secretaria de Salud, Articulo 16, Fraccion lil.

3.4 Sera la Direccion General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud quien solicite a las
entidades coordinadas la opinién técnica respecto de las iniciativas de leyes o iniciativas de
reformas de leyes que reciba, y que impacten las materias de los Institutos Nacionales de Salud o
del sector salud.
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4.0 Descripcion del procedimiento.

Proyecto de
Iniciativa de
Reforma

1.1

L

Elabora y remite para opinion el Proyecto de
Iniciativa de Ley o reforma en materia de
salud o que impacten en el sector salud.
Proyecto de Iniciativa de Ley o de reforma en
materia de salud o cuyo impacto permea al
sector salud.

Legisladores del
Congreso de la Union

2.0 Remisién del
Proyecto de
Iniciativa de
Reforma

2.1

Recibe el Proyecto de Iniciativa y remite el
Proyecto de Iniciativa, delegando copias de
conocimiento a las areas técnicas de la
Secretaria de Salud para su opinion,
solicitando sea remitida la opinidn a la
Coordinaciéon General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos.

Proyecto de Iniciativa de Ley o de reforma en
materia de salud o cuyo impacto permea al
sector salud

Unidad Coordinadora de
Vinculacién y
Participacion Social

3.0 Recepcion del
Proyecto de
Iniciativa de
Reforma

31

Recibe el Proyecto de Iniciativa y turna
fisicamente para su atencién.

Proyecto de Iniciativa de Ley o de reformas a
leyes en materia de salud o cuyo impacto
permea en el sector salud.

Comisionado

4.0 Delegacién del
Proyecto de
Iniciativa de
Reforma

41

Recibe el Proyecto de Iniciativa y delega
fisicamente para su atencién procedente.
Proyecto de Iniciativa de Ley o de reformas a
leyes en materia de salud o cuyo impacto
permea en el sector salud.

Direccidon General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales de
Salud

5.0 Elaboraciéon vy
envio de la
opinién respecto
al Proyecto de
Iniciativa de
Reforma

5.1 Recibe el Proyecto de Iniciativa y revisa para

determinar si requiere o no opinion
especializada de los Institutos Nacionales de
Salud.

Procede:

Sk

No:

Elabora un oficio de solicitud de opinidon para
el o los Institutos Nacionales de Salud
correspondientes.

Prepara el oficio de respuesta con opinién,
suscrito por la Direcciéon de Coordinacidn, la
Direccion General de Coordinacién de

Subdireccion Técnico
Normativa
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Institutos Nacionales de Salud o por el
Comisionado, segun sea el caso.

6.0 Recepcion y
emisiéon de
opinion respecto
al Proyecto de
iniciativa de
Reforma

6.1

Recibe solicitud de opinién respecto al
Proyecto de Iniciativa de Reforma; elabora y
envia el oficio respuesta.

Opinidn respecto al Proyecto de Iniciativa de
Reforma

instituto Nacional de
Salud correspondiente

7.0. Recepcion y
compendio de
opiniones
respecto al
Proyecto de
thiciativa de
Reforma

7.1

Recibe la opinion respecto al Proyecto de
Iniciativa de Reforma del Instituto Nacional de
Salud y elabora oficio de respuesta, suscrito
por la Direccién de Coordinacion, la Direccién
General de Coordinacion de Institutos
Nacionales de Salud o por el Comisionado,
segun sea el caso.

Opinion respecto al Proyecto de Iniciativa de
Reforma

Subdireccidén Técnico
Normativa

8.0 Recepcion de la
opinién respecto
al Proyecto de
Iniciativa de
Reforma

8.1

Recibe de la opinion respecto al Proyecto de
Iniciativa de Reforma

Opinion respecto al Proyecto de Iniciativa de
Reforma

TERMINA EL PROCEDIMIENTO

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos
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5.0 Diagrama de Flujo
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6.0

Documentos de Referencia

Documentos

Cédigo

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

D.O.F. 19-1.2004.
Ultima version 10-1-2011

Manual de Organizacion Especifico de la C.C.IL.N.S HAE.

Autorizado por la DGPOP

7.0 Registros

Registros

Tiempo de

Proyecto de

. 2 R onsable de conservarlo
Conservacion esp 4 ec rva

Coédigo de Registro o

Iniciativas de
Reformaala
Legislacion,
Opiniones de
diversos INSalud

5 afios Direccidon de Coordinacion

Identificacién linica

1300-1C2.20
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Codigo:

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE DGCINS
INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

o reformas de leyes en materia de salud o cuyo impacto permea al

sector salud. Hoja 7 de 7

8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE. Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de
Alta Especialidad, unidad administrativa de la Secretaria de Salud cuya funcién es apoyar
la coordinacion de! Subsector de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad constituido en 2006, asi como impulsar el desarrollo de las acciones
esenciales de cada uno de las instituciones que lo integran.

8.2 DGCINS. Direccion General de Coordinacién de los Institutos Nacionales de Salud, dependiente
de la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.

8.3 INSalud. Instituto Nacional de Salud, organismo publico descentralizado del gobierno
federal, perteneciente al Sector Salud cuyo objeto principal es la investigacion cientifica
en el campo de la salud, la formacién y capacitacion de recursos humanos y la prestacion
de servicios de atencién meédica de alta especialidad.

9.0 Cambios de esta versién

Nimero de Revision Fechg de actualizacién Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos

10.1  Proyecto de Iniciativa de Reforma en materia de salud (Ejemplo).

10.2 Oficio de respuesta con opinion por parte de la CCINSHAE (Ejemplo).

10.3 Oficio de solicitud de opinidn al Instituto Nacional de Salud correspondiente (Ejemplo).

10.4 Oficio de respuesta con opinidn del Instituto Nacional de Salud correspondiente (Ejemplo).




Unidad Coordinadera de Vinculacién y Participacion Social ,\_ [
Ligja No. 7, P.B., Cal. Judrez, :
Deleg. Cuauntémoc, C. P. 06696, México, D. F.

SECRETARIA
DE SALUD-

170/UCVPS/359/2012
México, D. F., 21 de marzo de 2012

DR. ROMEO S. RODRIGUEZ SUAREZ

Titular de la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales
de Salud y Hospitales de Alta Especialidad

PRESENTE

Con relacién a la actividad parlamentaria en materia de salud, me permito acompafiar un listado de
iniciativas que, segun nuestros registros al dia de la emision del presente oficio, se encuenlran
pendientes de opinion por parte de esa area y que le fueron enviadas en lafecha de presentacién.

Con dase en lo anterior, se soficita su valiosa intervencion a efeclo de continuar avanzando en la emisién
de cpinicnes sobre dichas iniciativas. Para orentar el esfuerzo en aquellas que se consideran
“PRIORITARIAS”, se han sefialado como tal, en la columna del nimero.

As! mismo, reiteramos que los Reglamentos del Senado de la Repubica y de la Camara de Diputados,
establecen que todo asunto lurnado a comisiones debera ser dictaminado en un término maximo de 30
y 45 dias habiles, respectivamente, y transcurrido dicho plazo, se tencra por precluida la facultad de la
comision y se presentara al Pleno de la CAmara que corresponda para su discusién y votacion.

Con base en lo anterior, resulta indSpensable abatir el rezago existente y avanzar en la emision de
opiniones sobre iniciativas y puntos de acuerdo, de conformidad con el Mecanismo de Tramiles
Legisiativos que aplica esta Unidad, y que propone un plazo de 10 dias para que el drea a su cargo
emita |2 opinion de iriciativas en el formato establecido por la Secretaria de Gobernacion, y de 15
dias para los purtos de acuerdo en formato libre,

Por lo anterior, se rusga su apego a dichas medidas, para estar en congruencia con el Sistema de
Automatizacién de Opiniones de 12 Secretaria de Gobemacion, asi como con los Regtamentos citados, y
con ello lograr que las comisiones dictaminadoras consideren nuestra opinion institucional, en los
termings sefialados,

Agradecierdo de antemano su apoyo, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
EL TITULAR DE LA UNIDAD —Th Coordnadors )
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Unidad Coordinadora de Vinculacion y Participacion Social
Direccion General Adjunta de Vinculacion Social

Lieja No. 7, Col. Juarez.

Delegacién Cuauhtémoc, C, P. 06686, México, D. F.

DE SALUD

170/UCVPS/DGAVS/266/2012

México, D. F., 8 de marzo de 2012,

LIC. GUILLERMO GOVELA MARTINEZ
COORDINADOR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Y DERECHOS HUMANOS
PRESENTE

»

Me permito acompafiar iniciativa que reforma el Titulo Quinto de la Ley para la Proteccién de
los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, suscrita por la Diputada Daniela Nadal

Riquelme, del Grupo Parlamentario del PRI,

Con base en lo anterior, he de agradecer su valicsa intervencion a fin de contar con la opinién
de esa Coordinacién General respecto a la iniciativa en cuestion, en un término de 10 dias.

Paralelamente se estd solicitando ‘a las areas técnicas para que la hagan llegar a la
Coordinacion General a su cargo, con copia a ésta, en un término de 5 dias.

Sin otro particular, aprovecho la ccasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Firna en ausenca del Director General Adjunto de Virculacién Social
con fundamento en ei articulo 55 oel Reglamento Interior de ia Secretarla
de Salud, 1a Directora de Vinculacdn y Participacitn Cudadana.

ORBION Ui
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IANA CASTELLS SALAS RE CIBED @
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cep- Mtro. Miguei Limér Garcla, Titular dela Uridad Coortinadora de Vineulaodn y Padicpaciin Social.

Or. Romeo S. Rodriguez Suérez, Tiuar de ia Comision Coordiradom de Institulos Nacionales de Salud y Hospilaies ad 7™
Espacialidad. (Anexg para ppinidn)

Dr. Carks Alvarez Lucas, Coordinador 0a Asesores da la Subsecretaria e Prevention y Promocitn da la Salud. [Anaxo para
conocimiznio)

Dre. Vesta Loulse Rithardson Lépez-Collada, Directora General del Certro Nacional para la Safud de ia lnfancia y la Adomscencia,
{Anexo para ppinion)

Dr. Cartos Campitio Serrano, Tilular te |a Direcrion Generat Adjunta de Sanvicios Og Alenadn Psiguiatrica. {Anexa para opinion)

Dra. Maria Elena Terssa Meding More, Directora Geneval dei Insttuto Nacional de Psigu.atnia ‘Ramén de |a Fuente™ {Anexc para

opiridn}
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Comisién Coordinadora de Institutos Nacicnales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad

SECRETARIA
DE SALUD
-
Q DA
México Distrito Federal a 15 de Marzo de 2012,
/
) CCINSHAE /208 1 2012
e

Dra. Ma. Elena)Teresa Medina-Mora Icaza
Birectora General del Instituto Nacional de
Psiquiatria “Ramon de La Fuente Mu#iz"
PRESENTE.

Me refiero al oficio numero 170/UCVPS/DGAVPS/266/2012 del cual adjunto copia para pronta
referencia, mediante el cual la Direccién General Adjunta de Vincutacién y Participacion Social
soiicitd a esta Comision Coordinadora emita una opinion respecto a la iniciativa que reforma el
Titulo Quinto de la Ley para la Proteccion de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes,

suscrita por la Diputada Daniela Nadal Riguelme, del Grupo Parlamentario del PRI

Sobre el particular le solicito de la manera mas atenta nos sean remitidas sus opiniones sobre la
iniciativa'de reforma con el objeto de estar en condiciones de atender la solicitud de la Unidad
Coordinadora de Vinculacién y Participacion Social.

No omito manifestar que debido a la importancia de dicha informacion para que sea posible la
actividad legisiativa es necesario contar con su valiosa cooperacion en un plazo no mayor a 5 dias

habiles.

Sin otro particular, aprovecho ia ocasidn para enviarle un cordial saludo.

. Atentamente
o E! Titular

1{_&\(, et
(\\f\n ’ e

o .,7;,,,“,
e DF Romeo S. Rodrlgueryﬁé/rez

C.c.p,-\ Lic. lifana Castells Salas. Diveceidon General Adjunta de Vinculacidn Sccial- Presente
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= NSTITUTONACIONAL DE PSIQUIATRIA
\!__!/ " RAMON DE LAFUENTEMURIZ®

Ref.: DGC-170-2012.

Dr. Romeo S. Rodriguez Suarez
Titular de la Comision Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad
Presente

23 de marzo del 2012.

Distinguido doctor Rodriguez:

En atencion a su oficio 208 de fecha 15 de marzo del afio en curso, adjuntas a la presenie me
permito hacerle llegar las observaciones vertidas por dos especialista de este Instituto, a 1a
Iniciativa de Reforma de! Capitulo Quinto de la Ley para la Proteccion de los Derechos de las
Nifias, Niios y Adolescentes, en lo que se refiere al derecho a no recibir “Bulling”.

fsg»““w,f Comision Coordnadora
é‘ P A de instiutos Naciongles i
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Calz. México Xachimilca No. 101, Col, San Lorenze Huipulca, Deleg. Tialpan, C.P. 14370, México, D.F.
Tel. 5655 28 11, Fax 5655 04 11, http://www.inprf.org.mx




Comision Coordinadora de Institutos Naciof\‘a'lies de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad '

SECRETARIA
DE SALUD

Meéxica Distrito Federal a 12 de Abril de 2012.

Lz CCINSHAE / 267 /2012

Mtrg. Miguel Limén Garcia

\'I'itu_lar de la Unidad Coordinadora de
Vinculacion y Participacion Social
PRESENTE

Me refiero al oficio namero 170/AJCVPS/359/2012 mediante el cual solicité a esta Comision
Coordinadora emita una opinién respecto a la iniciativa que refarma el Titulo Quinto de fa Ley para
la Proteccion de los Derechos de Ninas, Nifios y Adalescentes, suscrita por la Diputada Daniela
Nadal Riquelme, de! Grupo Parlamentario det PRI

Sobre el particular le anexo copia del oficio respuesta con las opiniones de dos especialistas del

Instituto Nacionat de Psiquiatria Ramén de la Fuente Mufiz sobre ia iniciativa de reforma, con el
objeto de calaborar con |a postura institucional de esta Secretaria.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
El Titular

Exi'{ ‘ [7 Dr. Romeo S. Rodriguez/SKé/rez
SECCION -

C.c.p.- Salomén Chertorivski Woldenberg. Secretario de Salud - Presente.
Dra. Ma. Elena Medina Mora. Directora Gene-al del Instituto Nacional de Psiguiatria Ramon de la Fuente Muniz-Presente.

ARMD
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8. PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS EN MATERIA DE
NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE
INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

Cédigo:
DGCINS

Procedimiento de actualizacién de la base de datos en materiade | VersionA
normatividad aplicable a los Institutos Nacionales de Salud Hoja 2 de 6

1.0 Propésito.
1.1 Conservar actualizada la base de datos de la normatividad vigente, incluyendo las Normas Oficiales

Mexicanas, analizarla y difundirla entre los Institutos Nacionales de Salud para que éstas entidades
coordinadas cumplimiento den cabal cumplimiento de las mismas.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de Coordinacion y al Departamento de
Apoyo Técnico.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Institutos Nacionales de Salud.

3.0 Politicas de Operacion, normas y lineamientos.

3.1 E| Departamento de Apoyo Técnico sera quien deba hacer la revision diaria del Diario Oficial de la
Federacion, a través de la pagina electronica y el servicio contratado para el mismo.

3.2 La Direccion de Coordinacién y el Departamento de Apoyo Técnico, seran las areas encargadas de
identificar la normatividad que resulte aplicable a los Institutos Nacionales de Salud.

3.3 El Departamento de Apoyo Técnico serd el area responsable de elaborar el analisis, la base de
datos mensual y el reporte de la normatividad aplicable a los Institutos Nacionales de Salud, en
archivos electrénicos.

3.4 El envio de la normatividad aplicable de los Institutos Nacionales de Salud para su conocimiento y
aplicacién en el ambito de sus competencias serd responsabilidad del Departamento de Apoyo
Técnico, a través de correo electrénico.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS cod
- - odigo:
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE DGCigNS
INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
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4.0 Descripcion del procedimiento.

1.0 Revision del
Diario Oficial de
la Federacion

1.1

Por instrucciones de Ia
Coordinacién, revisa y analiza de manera
periédica la normatividad vigente que pueda
resultar aplicable a las entidades coordinadas
y que impacte en el ambito presupuestal,
médico, administrative o de otra indole, a
través de las publicaciones del Diario Oficial
de la Federacidn, en la pagina electrénica y el
servicio contratado para el mismo. Selecciona
y valida la normatividad aplicable a los
Institutos Nacionales de Salud para su
posterior envio.

Normatividad vigente aplicable a los INSalud

Direccién de

Departamento de Apoyo
Técnico

2.0 Validacién de la
normatividad
seleccionada

2.1 Da visto bueno a la normatividad presentada.
No: Se descarta la seleccion presentada. Termina

procedimiento.

Si: Gira instrucciones verbales para el envio de la

seleccion de la normatividad aplicable a ios
Institutos.

Normatividad vigente aplicable a los INSalud

Direccion de
Coordinacién

3. 0 Envio de
normatividad
vigente a las
entidades
coordinadas

3.1

Recibe instrucciones verbales y envia, por
correo electrénico, a los Directores de
Administracién de los Institutos Nacionales de
Salud, el listado de la normatividad vigente
aplicable a las entidades coordinadas y la
fuente de la misma.

Normatividad vigente aplicable a los INSalud

Departamento de Apoyo
Técnico

4.0 Recepcion de la
normatividad
vigente

4.1 Recibe correo electrénico con la normatividad

vigente, confirma la recepcion del correo del
mismo modo.
Normatividad vigente aplicable a los INSalud

Instituto Nacional de
Salud

5.0 Confirmacion de
entrega y archivo
dela
normatividad

5.1

Recibe la confirmacion e integra |la
normatividad vigente aplicable a las entidades
coordinadas en una base de datos clasificada
por mes.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Departamento de Apoyo
Técnico
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5.0 Diagrama de Flujo

Departamento de

Direccion de

Instituto Nacional

Apoyo Técnico Coordinacién de Salud
INICIO
1
Revision del Oiario
Oficial de la
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v 2
Normatividad Validacién de la
normatividad
selaccionada
Normatividad
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6.0 Documentos de Referencia
Cédigo.

Documentos

Manual de Organizacion Especifico de la C.C.ILN.S.HA.E.

Ultima version autorizada por
la DGPOP

7.0 Registros

. Tiempo de Cadigo de Registroo
Registros Conservacion Responsable d? conservarlo Identificacion Unica
Correos " - i
Electronicos 1 afio Departamento de Apoyo Techico Carpeta Electronica
Base de Datos 5 afios Departamento de Apoyo Técnico Carpeta Electrénica
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8.0 Glosario

8.1 DGCINS. Direccion General de Coordinacion de los Institutos Nacionales de Salud, dependiente de
la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.

8.2 INSalud. Instituto Nacional de Salud, organismo publico descentralizado del gobierno
federal, perteneciente al Sector Salud cuyo objeto principal es la investigacion cientifica en el
campo de la salud, la formacién y capacitacién de recursos humanos y la prestacion de
servicios de atencion médica de alta especialidad.

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revision

Fecha de actualizacion

Descripcion del cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos

10.1 No aplica.
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IDENTIFICACION DE FIRMAS DE VALIDACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE
oe saiu0 COORDINACION DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

NOMBRE Y CARGO FIRMA

Director General de Coordinacién de
Institutos Nacionales de Salud
Dr. Armando Mansilla Olivares

Directora de Coordinacién
Lic. Ménica Zendejas Angeles

Elaborado con base en estructura 01 de enero de 2012, este documento se integra de 138 fojas utiles
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Subsecretaria de Administracion y Finanzas
Direccidon General de Programacion,
Organizacién y Presupuesto

SECRETARIA
DE SALUD

DGPOP/07/ (04070

Mexico, D.E.. 13 NOV 2012

DR. ARMANDO MANSILLA OLIVARES
Director General de Coordinacion de los
Institutos Nacionales de Salud

Presente

En relaciéon con el oficio DGCINS/271/2012, comunico a usted que el Manual de Procedimientos
de la Direccion General de Coordinacién de los Institutos Nacionales de Salud, ha quedado
registrado por la Direccion de Disefio y Desarrollo Organizacional, bajo mi adscripcion, con la
clave MP-160-017-1-2012 y fecha de autorizacién 07 de noviembre de 2012, como se establece
en la cédula de registro de manuales administrativos anexa al manual de procedimientos, mismo
que se remite en original para los efectos pertinentes. Asimismo, esta Direccién General
conservara un tanto original para su inclusion en el acervo normativo de la Dependencia.

Me permito recordarle que el contenido, difusiéon y observancia del mismo, es responsabilidad de
esa Unidad.

Reitero la seguridad de mi consideracion y quedo de usted.

Atentamente
El Director General

,Bogart Montiel Reyna.

c.c.p. Igor Rosette Valencia.- Subsecretario de Administracién y Finanzas. Presente
c.c.p.%@ntonio Pérez Fernandez. Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud. Presente.

MHSI/ V.-675 C.-23865

Reforma NUmero 156 — Piso 19, Colonia Judrez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600 México, D.F.
Teléfonos 50621600 ext. 58536+#, Fax 55-92-39-36
Buzon electrénico de quejas y sugerencias: clientesdgpop@salud.gob.mx
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