UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION

SA I l ' D DIRECCION DE INTEGRACCION DE PUESTOS Y SERVICIOS PERSONALES
DEPARTAMENTO DE PERFILES PUESTOS Y SALARIOS

CATALOGO SECTORIAL DE PUESTOS

Grupo: Paramédico Cédigo: M02058

Rama: Paramédica

Técnico en Estadistica en

" Area Médica

Actualizacién: 14/05/2021

Funciones.

Controlar la recoleccién, el registro y el procesamiento de la informacién sobre recursos existentes,
servicios prestados y dafos a la salud (recoleccién de informacidn); realizar el inventario de unidades,
servicios y personas que deben enviar reportes, formatos e informes al area de estadistica, recolectar
de los diferentes servicios que integran la unidad en que labora las formas estadisticas que deben
ser reportadas (registro de la informacién); ordenar y clasificar cada formato estadistico recibido,
aplicar criterios de validacidn a cada uno de los formatos estadisticos recolectados, a fin de corroborar
la congruencia interna de los datos (procesamiento de la informacién); efectuar el tramite manual
de la informacién por medio de las actividades de critica y codificacién de la informacidn, supervisar
la capturay validaciéon de la informacion, aprobar el disefio y contenido de las tabulaciones generales,
conformar y mantener actualizado el banco de datos.

Analizar e interpretar series de datos estadisticos (evaluar la informaciéon generada); disenar y
obtener indicadores, cuadros estadisticos y graficas (analisis e interpretacidon de datos).

Participar en la elaboracion de diagndsticos sobre la situacion sociodemografica y de salud de la
poblacién; correlacionar la informaciéon de diversas fuentes con el propdsito de precisar la
problematica, sugerir alternativas de solucidn a la problematica detectada, participar en la
elaboracién de desarrollo del programa de actividades de la unidad.

Difundir la informacién generada y propiciar el uso intensivo de esta en diferentes ambitos de la
comunidad; promover el uso intensivo de la informacidon estadistica en las unidades, enviar los
informes correspondientes al nivel inmediato superior, de acuerdo con los tiempos y caracteristicas
establecidas, entregar con oportunidad y de la manera solicitada (cuadros, graficas, etc.) Las
estadisticas requeridas por los diferentes usuarios, participar en la elaboracién de documentos,
boletines, anuarios y demas medios de difusidon de la informacidén sobre la salud.

Asesorar a los usuarios y generadores de la informacién sobre el funcionamiento y contenido del
sistema de informacidn; proporcionar asesoria permanente respecto a cémo registrar las actividades
desarrolladas, especialmente en las personas de reciente ingreso, ante cambios en las formas de
reportes y sobre todo ante la deteccién de desviaciones en el registro realizado, difundir el uso de
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Puesto:

técnicas y métodos para elaborar indicadores que permitan el andlisis y la caracterizacién de la
situacion de salud, proporcionar al usuario de la informacién las caracteristicas conceptuales y
técnicas de los datos generados.

Identificar necesidades de capacitacion en los responsables del proceso de generacién y participar
en el desarrollo de la misma; detectar continuamente las desviaciones en el registro de las
actividades desarrolladas a fin de establecer las necesidades especificas de capacitacion de cada
personay servicio en cuanto a manejo y operacion del sistema de informacidn, colaborar con el area
de capacitaciéon y ensefanza en la imparticién de platicas y cursos a los integrantes de la unidad y
unidades dependientes, sobre temas relacionados con el sistema de informacién, asi como en
métodos y técnicas de estadisticas.

Realizar con efectividad todas las actividades relacionadas con las funciones establecidas y las que
se le demanden segldn programas prioritarios.

Requisitos académicos.

Nivel Académico: Nivel Académico Adicional:

Profesional Técnico
o n/a
Bachillerato Tecnologico

Grado de Avance: Grado de Avance:
Profesional Técnico: Titulado o)
Terminado

n/a

Bachillerato Tecnolégico: Titulado o
Terminado
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CATALOGO SECTORIAL DE PUESTOS
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Rama: Paramédica

Técnico en Estadistica en

" Area Médica

Actualizacién: 14/05/2021

Carrera(s): Carrera(s):

Profesional Técnico :
Estadistica en Salud,
Informatica,

Analista de Sistemas,
Técnico en Estadistica,
Administracion
Bachillerato Tecnolégico: e
Estadistica en Salud,
Informatica,

Analista de Sistemas,
Técnico en Estadistica,
Administracion

Documento para acreditarlo: Documento para acreditarlo:

Profesional Técnico: Titulo o Certificado

Bachillerato Tecnoldgico: Titulo o n/a
Certificado

Otros:

n/a

Experiencia laboral.

La obtenida en las practicas de su formacién técnica.
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Se encuentra en unidades de ler. nivel (Unicamente en Centros de Salud urbano a partir de 5
maodulos), 2do. y 3er. nivel, a nivel jurisdiccional y estatal.

En unidades de ler. nivel:

el Responsable de la Unidad Médica.
en unidades de 2do: y 3er. nivel:

el Jefe de Estadistica y Archivo Clinico o
Jefe de Registros Hospitalarios.

A nivel Estatal o Jurisdiccional:

el Jefe de la Jurisdiccion o

el Responsable del Area de Estadistica.

Auxiliar de Estadistica y Archivo Clinico.
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