UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACION

5 \ SA I ' ' D DIRECCION DE INTEGRACCION DE PUESTOS Y SERVICIOS PERSONALES
g ¥, DEPARTAMENTO DE PERFILES PUESTOS Y SALARIOS

CATALOGO SECTORIAL DE PUESTOS

Grupo: Confianza Cédigo: CF41027

Rama: Médica

Puesto: Jefe de Enfermeras D Actualizacién: 14/05/2021

Funciones.

Supervisar, planear, organizar, dirigir y controlar a todo el personal de enfermeria de la unidad
hospitalaria.

Hacer la distribucion general del personal de enfermeria en cada servicio, en coordinacién con la
Subjefa de Enfermeras.

Requerir, distribuir y controlar la existencia de material, ropa, equipo e instrumental.
Recibir los informes de dias de descanso, ausentismo, etc. y elaborar el reporte correspondiente.
Atender y proponer soluciones de acuerdo a las necesidades del servicio.

Realizar con efectividad todas las actividades relacionadas con las funciones establecidas y las que
se le demanden segun programas prioritarios.

Requisitos académicos.

Nivel Académico: Nivel Académico Adicional:
Licenciatura n/a

Grado de Avance: Grado de Avance:

Titulado n/a

Carrera(s): Carrera(s):

Enfermeria n/a

Documento para acreditarlo: Documento para acreditarlo:
Titulo y Cédula n/a

Otros:

Acreditacion de un Curso o diplomado de Administracién de Servicios de Enfermeria con duracién
minima de un afo expedido por institucién con reconocimiento oficial
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6 anos de experiencia hospitalaria ocupando los diferentes niveles jerarquicos de la rama.

Controla las actividades de enfermeria en hospitales de 240 a 349 camas

Jefe de Divisién.

Subjefe de Enfermeras.

n/a
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